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INTRODUCCION

Se supone que las computadoras facilitan la vida y ACSIS en particular fue disefiado para facilitar
el manejo que sirva como apoyo para la toma de decisiones en la administracion de negocios de
compra y venta de articulos en especial calzado; ¢Pero es facil usarlo? Comparado con otros
sistemas de apoyo e incluso sistemas contables, ASIS es mucho més atractivo y mas inductivo, Sin
embargo aun con ACSIS no es facil para un nuevo usuario sentarse y comenzar a utilizar la

computadora sin cierta ayuda.

Cuando el usuario empieza a utilizar la computadora desea tener un libro que le muestre que hacer,
unas guias visuales que lleve de la mano. Bueno este es el manual que usted (usuario) espera. Que
le muestren que teclas presionar y que comandos seleccionar. Si sigue este manual paso a paso
imagen tras imagen aprender a todos lo fundamentos necesarios para ejecutar ACSIS en forma facil
répida y segura.



1 OBJTIVOS DEL MANUAL

1.1 OBJETIVO GENERAL:

Brindar informacidn a los usuarios de ACSIS en cuanto a manejo, operacidn, consulta, y apoyo para

las labores de utilizacion del sistema y en general la funcionalidad de la aplicacion.

2 OBJETIVOS ESPECIFICOS.

1. 1 Cubrir todo lo que el usuario nuevo o el ocasional de ACSIS necesita sobre.

1.2.2 Dar paso para que el usuario aprenda iniciar ejecutar y utilizar la aplicacién

1.2.3Especificar los comandos generales utilizados

1.2.4 Conocer el manejo de llaves para el acceso de usuarios especiales a la informacién
especifica.

1.2.5 Describir detalladamente cada modelo o opcién del programa

1.2.6  Dar aconocer el proceso de instalacion del sofware

1.2.7 Identificar los requerimientos minimos del hardware y software para la implementacion del
sistema

1.2.8  Reconocer teclas de edicion, consulta y uso especial del programa

2 DEFINICION DEL PROGRAMA

2.1 Titulo: ACSIS

2.2 Significado: Apoyo Controles Sistematizados



3 OBJETIVOS DEL PROGRAMA.

3.1 OBJETIVO GENERAL:

Disefiar e implementar una aplicacion que maneje informacion en las areas de compra, venta e
inventarios; del almacén CALCESUAVE para optimizar los procesos y la toma de decisiones de

la parte administrativa.

3.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

3.2.1 realizar una investigacion preliminar para detectar la Factibilidad técnica econémica y
operacional.

3.2.2 Llevar acabo la recoleccion de datos pertinente y asi determinar los requerimientos del
sistema.

3.2.3 Tabular los datos recolectados y realizarles analisis detallados

3.2.4 Determinar sintomas, causas Yy necesidades del sistema actual.

3.2.5 Determinar el alcance y efecto de la investigacion.

3.2.6 Disefiar el modelo entidad relacion.

3.2.7 Asignar atributos a las entidades y disefiar diccionario de datos.

3.2.8 Analizar el flujo de datos por medio de diagramas de contexto con explosion.



3.2.9 Determinar los médulos a trabajar por medio de diagramas de pasada o hipo.

2.2.8 Disefiar prototipos de pantallas

2.29 Disefio dela base de datos

2.2.10 Disefar los diferentes modulos del sistema teniendo en cuenta los diferente controles,
procesos, procedimientos entradas y salidas de datos lo mismo que la iteracion con la
base de datos.

2.2.11 Realizar pruebas al software en tiempo real evaluando y corrigiendo su desempefio.

4. REQUERIMIENTOS MINIMOS

4.1 REQUERIMINETOS MINIMOS DE HARDWARE

Antes de instalar acsis compruebe que su ordenador cumple con los requerimientos minimos
de hardware que se indican a continuacion:

Microprocesador 486 o0 superior

Un disco duro con espacio minimo disponible de 50 Mb  Para poder realizar una instalacion
completa.

Una unidad de 3 1/2"

Un Ratén

4.2 Requerimientos Minimos de Software

4 Mb de memoria 0 méas

Sistema operativo Windows 95 o superior

5. GUIA DE INSTALACION

Para instalar su aplicaciéon de ACSIS siga los siguientes pasos:



Asegurese que la computadora ejecute Windows 95 o superior
Introduzca el disco No 1 de instalacion Seleccione la unidad de donde proviene el disco

= 1 =] B3

Archivo  Edicidn Mer  Aypuda

|l Comdlg32.oc_  cH3d32.d_ kA fc40.d11 mavert20.d msvert40.d_
alepra32.dl_ - Setup. st setupl32. e Stdunstes_

{[1_obietols] seleccionadelz) _|[59.5KE

Seleccione el setup como lo indica la figura

71 Instalacién de ACSIS MANTENIMIENTO

Bienvenido al programa de instalacion de ACSI5
MANTEMIMIENTO.

El programa de instalacién no pusds instalar los archivos del sistema o
actualizar los archives compartidos si estan siendo utiizades. Antes de
continuar, le recomendames que Jigre cualquier aplicacisn que pusda estar
ciecutands.

[ tcepar ] [ sali deinstalacion |

Posteriormente de seguir la recomendacion de cerrar las aplicaciones que puedan estar
ejecutando seleccione aceptar de la pantalla que muestra la figura anterior y segura el paso
que mostramos a continuacion

=

Inicie la instalacian haciendo clic en el botén que aparece shajo

Hanga clic en este botdn para instalar el software de ACSIS MAMTENIMIENTO
en el directoria de desting especificada

|- Directorio:

C:\archivos de prugram*ACS\S MANTEMIMIENTOY |

Salir de instalacidn




El programa se instala en el directorio especificado como lo apunta el raton luego seleccione

El icono de instalacion ubicado en la parte izquierda de la pantalla para el siguiente paso.

-3 Instalacion de ACSIS MAMTENIMIENTO
Archivo de destino:

C:AWINDOMWSANSY S TEMMCOMDLG 32, 0

Cancelar

Antes de ello el sistema le informa que esta verificando el espacio necesario para instalar.
Luego de copiar los archivos del primer disco le indicara que inserte el siguiente disco con la
etiqueta respectiva y luego de hacerlo seleccione ACEPTAR

& In_serte el dizco = la etiqueta:
T Instalacién de ACS1S MANTENIMIENTO Disco 2' en la unidadd:
Archiva de desting:

Cancelar

C:harchivos de programatdrchivos comunesiMicrosoft |ﬂce|:-tar

Cancelar

En cada paso le indicara el porcentaje de instalacion que se lleva hasta completar el 100% como

lo muestra la siguiente figura. Luego pide insertar el siguiente disco hasta terminar;
Posteriormente copie el contenido de la carpeta de AYUDAS incluida en el Gltimo disquete a la

raiz del disco duro C

6 PRESENTACION Y EXPLICACION DEL PROGRAMA

6.1 TECLAS DER USO ESPECIAL



La funcion F1 tecla de ayuda

La funcion F2 tecla de cerrar ayuda

La funcion F3 tecla de guardar

La funcion F4 tecla de cerrar ventana

La tecla SUPRIMIR tecla para borrar registros seleccionados ver (como borrar registros)

Para realizar consultas y ediciones se presenta y explica cada mddulo y opcion del programa a
continuacion.

6.2 DESCRIPCION

6.2.1 DE CADA MODULO

6.2.1.1 - VENTAS: Esta seccion  permite  realizar todos los procesos de venta de productos
existentes en el inventario

6.2.1.1.1 FACTURAR Contiene los datos esenciales para disefiar e imprimir facturas con base en
venta de productos disponibles; liquidar precios e iva correspondiente.

6.2.1.1.2 DEVOLUCIONES Controla el reingreso de productos previamente vendidos generando
un reporte de devolucion de venta con sus causas y observaciones.

6.2.1.2 - COMPRAS: Moddulo en el cual se pueden ejecutar funciones basicas sobre compras de
mercancia realizadas a proveedores

6.2.1.2.1 PEDIDOS Controla la entrada y edicién de datos para realizar pedidos a proveedores
con opcidn de impresidn por orden alfabético y No. De pedido.

6.2.1.2.2 FACTURA: Lleva acabo la entrada y validacion de los datos que contengan las facturas
de compra que hayan expedido proveedores con cantidades de productos y precios y descuentos.
6.2.1.2.3 PAGO: Permite un manejo de cuentas tipo egresos con respecto a pagos 0 abonos
realizados a proveedores.

6.2.1.2.4 DEVOLUCIONES: Controla la salida de productos devueltos a proveedores  con sus
respectivas causas Yy observaciones, dando opciones de listados por fecha o por proveedor.

6.2.1.3 - MOVIMIENTOS: Es el encargado de realizar el control de la mercancia dentro del
sistema.

6.2.1.3.1ENTRADA: Controla y maneja informacién que permite movimientos de mercancias tipo

entrada tales como Cambios, devoluciones, compras, traslados.



6.2.1.3.2 SALIDA: Posee datos los cuales hacen referencia a los asientos de movimientos tipo
salida por causas como ventas, cambios, separacion de mercancia, traslados.

6.2.1.4- CAJA: Su funcién basica es controlar el manejo de los recursos econémicos

Existentes.

6.2.1.4.1 PAGO A PROVEEDORES: Controla las salidas de efectivos de la caja por pago a
proveedores con sus respectivos valores y conceptos necesarios.

6.2.1.4.2 ABONO A ANTICIPOS: Lleva a cabo la entrada, validacién de datos y el manejo de los
ya almacenados para obtener informacion de ingresos por separacion de mercancias,

Anticiposy abonos a anticipos.

6.2.1.4.3 OTROS PAGOS: Encargado del procesamiento de datos de informacién sobre cualquier
otro tipo de egreso de caja con sus respectivos conceptos.

6.2.1.5- ANTICIPOS: Posee datos que controlan los pagos parciales recibidos por concepto de
separacion de mercancia por parte del cliente y que posteriormente abonado

Todo el valor se efectuaré una factura.

6.2.1.5.1 CREAR ANTICIPOS: lleva a cabo la entrada y validacion de datos para la creacién
de un anticipo para separar un articulo o varios tomando los datos necesarios para ello.
6.1.2.6- CONSULTAS: Modulo que contiene consultas de orden general, sirviendo como

Apoyo a las diferentes secciones de la empresa para la toma de decisiones ya sea de tipo:
administrativo, gerencia o proyectado.

6.1.2.7- MANTENIMIENTO En este modulo se podran efectuar procesos basicos sobre las

Tablas existentes para la actualizacion del sistema.

6.1.2.7.1 Lleva a cabo la recuperacién y edicién de datos a los productos existentes en el sistema.
6.1.7.2 Permite cambios o eliminaciéon de datos a los registros de colores pertenecientes a
productos que controla el sistema.

6.1.7.3 Controla la entrada, validacioén y recuperacion de datos que pertenecen a las series de
numeracion.

6.1.7.4 Recupera y edita informacion que atafia a la forma de pago que puede hacer un cliente

La hora de cancelar un producto.

6.1.7.5 Contiene, controla y edita datos de los vendedores.

6.1.7.6 Permite cambios o asignacion de datos a proveedores que expendan productos a la

Compaiiia.



6.1.7.7 Es un submodulo que controla la informacidn requerida sobre lapsos de tiempo que otorga
un proveedor para el pago de determinada factura.
6.1.7.8 Controla el cambio o eliminacion de datos a los registros pertenecientes a los grupos de los

productos.

| 6.2.2 DESCRIPCION DE CADA OPCION DEL PROGRAMA ( comentado [NC1]:

Wentaz Compras  Movimiento  Caja Anticipoz Conzultaz  Mantenimiento
Figl

MENU GENERAL



Este es el menu general en el cual, se puede seleccionar cualquiera de las opciones. Saldra
un despliegue y lograra continuar con su captura de datos.

Wentaz Compraz  Movimiento  Caja  Anticipo: Conzultas  Mantenimiento

Fig2 Eg Colores 4

Mirmeros 4
Foima de pago »
Wendedores 4
Proveedores  »
Plazos 3
Grupos 3
Condiciones 3

En este men( que es el de mantenimiento como su nombre lo dice es el estar actualizando y
poder llevar un control de los diferentes items que tiene el producto basado en sus
caracteristicas ver fig. (2)

m % Al lado del menGd de mantenimiento, y
Colares Canzul

pocisionado en el primer item se encontrara

Wy C Edit . L
HmEIes el otro men en el cual le dejara crear, consultar,
Forma de pago ¥ Elirninar . .. L

Verdedorss  »1 editar u eliminar. Al elegir alguna de estas
Proveedares b Fig3 opciones tendrd la oportunidad de hacer el
Plazos 3 mantenimiento que desee de acuerdo a las
Grupos , necesidades del momento.

Condiciores 3

Si hace click en el lugar donde le muestra la imagen anterior, selecciona crear un nuevo
producto y aparece la siguiente pantalla la cual es el primer paso de 2 para crear un
producto con sus respectivos datos.

Figd



W ACSIS MANTENIMIENTO DE PRODUCTOS

CREAR Pa... M=l E3

Cadigo Grupo

— Codigo provesdor

 [Ereree
| SELECCIOME LOS DATOS PARA CREAR EL ARCHIVO DE EL PRODUCTO

Codigo Serie—| Codigo Eolor—|

| [

[

| [

| |

Opciones

cenar

Siguiente

apuda |

En este cuadro observamos como
los diferentes cddigos después de
seleccionados nos muestran una
descripcion en la parte inferior, en
el primer cédigo que es 01 en su
descripcion se destaca que es dama
tacon, el proveedor se llama LIUD
con el codigo 26, mier Figs
codigo serie con el 04 e. .. . ..
42 que es el grupo de tallas que hay
para las personas adultas y ademas
se observa que van a tener el
mismo precio.  Por d(ltimo se
codigo 01 para el color va a salir
que es el negro completando asi el
cédigo patrén para pasar a Cerrar,
Siguiente o ayuda segun lo que el
usuario desee.

Si oprime siguiente aparecera la
siguiente pantalla para terminar los
datos del nuevo producto.

W ACSIS MANTENIMIENTO DE PRODUCTOS CREAR Pa... [H[x=] E3

—Eramal

| SELECCIONE LOS DATDS PARA CREAR EL ARCHIVO DE EL PRODUCTA

— Codigo Grupo— — Cadigo proveedor, — Codigo Serie—| — Codigo Eolnr—|
s o ) | N
[Descrpoidn Haombre [Descripeion Descipoidn
|Dama tacdn ||uid |de| 37 al 42 |Negros

Opciones

CEIfar [

Fig7

Siquiente

apda |

Fig6




Si ha elegido Seguir le aparecera el cuadro anterior en el que el codigo establecido por el
anterior proceso se vera aqui sin la posibilidad de cambiarlo ya que el cursor aparecera en
el siguiente campo. Este cuadro tiene la caracteristica que tiene como control el no dejar

pasar ni los valores ni el stocks de mercancias programada.

ACSIS MANTENIMIENTO DE PRODUCTOS :CREAR Paso 2 de

Productos

Codigo del producto

Cantidad Existente
Cant minima existente

Cantidad maxima existe

ID'I 260401

& El dato debe ser alfabético

Como observamos en
el la anterior pantalla
al lado derecho en la
parte amarilla le

Mombre del producto |4555 El valar informa al usuario que
product 45 de dato debe
YWalor de costo I numeric =
10 digite dlgltar, en caso que
Walor venta . conesp [ “
PRODUCTOS : CREAR =l |euaiee  digite undato erréneoy
Walor minimo de venta provee: se sitle en el siguiente

campo de datos sacara
un bot6n donde le
informa que el dato que
debe ser, tipo y se sitla
nuevamente en el

O atolier campo hasta que la
Aunterior | Guardar | ayuda informacién sea
valedera.
Fig8
Rt ] b o | p——
El:lljlg | RS
Mamb Codigo del producto IU‘] 2E0401
- El walor venta minimo ;I
\alor Mambre del producto | teriiz rebbok, del producto es ¢l
Walor de costo I_ walor a como se
“alar 35000 puede vender al
W alor venta |3gggn cliente previos
descuentos realizados
m Walor minimo de venta |4DDDD 1w no debe zer menor al
N walor del costa, ni
,.-"h\ PRODUCTOS : CREAR Imayor al walor de
- wenta comiente;
La [ & el walor de wenta minimo debe ser mayor al walor de comprap menor ||Consta de 10 digitos v
| walor d ta mas deby i
com) al walor de venta maximo =hen ger numenco: LI e
obse P e |
debu FIG9 | FIG10




La pantalla anterior muestra como si se comete un error con el valor minimo de venta al
intentar continuar muestra un bot6n informéandole la forma correcta de hacerlo ademas en la
seccion de ayuda le dice las condiciones del dato a capturar

La cantidad maxima ;I
exiztente del producto,
congta de madimo 5
digitos v deben zer
numeéricos ; éste dato
debe zer mayor a la
cantidad minima de
existencia del
producto e indica el
tope de stop para
realizar pedidos

-

Codigo del producto W

Mombre del producto I teniz rebbok.

“Walor de costo IW

Walor venta IW

Yalor minirmo de verita W

Cantidad Existernte |-|5—

Cant minima exiztente Ig—

Cantidad maxima existente |3—

Opciones
Ankerior Guardar ayuda

FIG 11

En la parte inferior esta otras opciones como son; anterior, para devolver, guardar, para
grabar los datos o en el Gltimo extremo ayuda en el cual si tiene algun problema el usuario
esta ayuda le dard pistas para recordar o operar lo que sea necesario.

En la parte derecha sale un recuadro en amarillo en el cual da como ayuda preliminar y
recordatoria las limitantes de cada uno de los campos sin olvidar nada.

Esta pantalla nos muestra
un error cometido por el
usuario con las cantidades
minimas y maximas
existentes, al desear
continuar el sistema le
informa del error cometido
mediante un botén como el
de la fig (13) que le dice el
rango de datos validos
aparte de la ayuda de la
derecha de la pantalla

Cant minima exiztente Ig
Cantidad maxima existente |1 5
Opciones
Anterior | Guardar | ayuda
FIG 12




Luego el sistema se sitda en la cantidad
equivocada para que el usuario tenga la

oportunidad de arreglar el dato, una
vez se acepten todos los datos puede
hacer clik en el botdn de guardar y

aparecera un botén informandole que
fue creado el nuevo registro ver fig(14)

PRODUCTOS : CREAR

(0

minima

B
ACSISH™1

la cantidad maxima de existencia no debe ser menor que la cantidad

Archivo nuevo fué creada

FIG 13

FIG 14

COMO CONSULTAR LOS PRODUCTOS EXISTENTES

La fig.() nos muestra como seleccionar el menu para consultar los productos seleccionando
del mend principal mantenimiento /productos/ consultar

b antenimiento

Productos
Colares
Mumeros

Faorma de pago

Proveedaores
Plazos
Grupos

) e

3
3
3
Wendedores 4
3
3
3
.

Carsulbar
Editar
Elirnirar

FIG 15

En consultar, se podra apreciar el cuadro donde esta
todo lo relacionado con el cédigo, nombre de los
zapatos, el valor de venta.

En el lado derecho también como en el anterior el
hecho de tener unas limitantes y unos objetivos de
control, el usuario debera tener en cuenta estas
recomendaciones ver fig (16).

Por otro lado en la parte inferior hallara las opciones
cerrar ayuda y unas funciones mas que son de ayuda
como F1, F2, F3, F4 que los mismos nombres lo
guiaran para continuar asi mismo encuentra unas
barras de desplazamiento vertical y horizontal para
ver la informacion completa ver fig ().



Es de anotar que los datos de éstas pantallas de consulta nunca se pueden modificar ni
borrar solamente sirven como vistas para el usuario.

™ ACISI MANTENIMIENTO DE PRODUCTOS - CONSULTA _ (O] %]
Froductos
CONSULTANDO DATOS DE PRODTICTOS |
CODIGO |NOMEEE VALOR Tia FEII:EDGTSSTUHLS?H -
F | 01010502 | apache $43.000.00 E
01260401 | teniz rebbok $39.000.00 35 Para desplazarse de un
11250409 | nuoevo $15.000.00 1 reqgiztro a otro utilize las
2020502 | zapatox $4.3.000.00 i flechas de la parte
2030405  |ZAPATOR $40.000 00 K inferior donde indica
2450403 | CANCALAS $E,500.00 T L PRl VIR
4022121 |caucho $18.000.00 i LA ef;gii;’;; e
7450301 |EVEA $28.000.00 i - al actual, Laflecha [<=]
4 | | [ lo ubica en el anterior
i regiztro al actual. La
Dpciones flecha =3} lollevaré al
ultimo de todos loz
Ldal registroz exiztentes pla LI
1
— Funciones
F1 = Apuda F2= CernarAyuda  F2 = Luardar F4 = Cerrar
FIG 16

COMO MODIFICAR UN REGISTRO

Seleccione del ment principal mantenimientos/productos / editar fig. 17

Mantenimisnto PagEEld Luego aparecera una pantalla como el de
Praductos Crear la figura 18. donde el cursor le pide que

Colorzs oLl digite el c6digo a editar, si usted digita un
iz codigo no existente, el sistema le busca el
Forma de pago Eliminar

cddigo mas cercano a éste como lo

»

»

»
\pireon\,dee:do;reess : muestra la fig 19 y le da a conocer los
Flazos » datos de dicho cédigo pudiendo asi
Grupos 3 modificar cualquier dato de ellos; eso si
Condiciones  » teniendo en cuenta las restricciones de

cada dato ver COMO CREAR UN
REGISTRO fig 5 ala fig 11.




ElMombre consta de [«
rmaximo 40 digitos
alfanurmernicos

W ACSIS MANTENIMIENTO DE Productos EDICION

masxima 40 digitos
alfanumericos

FIG 19

Después de modificar los datos necesarios, pulse el boton guardar de la parte inferior y
saldra un mensaje como el de la fig20



Productos EDICION - - -
I Si en ésta opcion selecciona NO

0 El registra ha sido modificado. Desea realizar los cambios en el entonces apareceré un botén
istro 7 X .
registro " | como el de lafig 21 pero si por el
| ! contrario de la figura 20

Mo selecciona Sl aparecerd la figura
— 22 y pasaré al menu principal.
FIG 20 yp princip
Productos EDICION Froductos EDICION

& Archiva fué Modificado & Archivo no zufid cambios

FIG 22 FIG 21

COMO ELIMINAR UN REGISTRO

Del menu principal seleccione mantenimiento/ productos/eliminar fig. 23

Crear
Colores 4 Conzulkar
Muameros 4 E ditar
Forma de pago #
Yendedores »
Provesdorez ¢
Plazoz »
Grupos »
Condiciones »

FIG 23
En caso que haya elegido la opcion ELIMINAR, en la pantalla le aparecera el grafico que
se observa aqui en el cual puede notar que esta el listado de todos los datos ya
preestablecidos. Las funciones le permitird seleccionar los que desea segun las necesidades
del usuario si es




ayuda, cerrar, guardar.

W ACSIS MANTENIMIENTO DE PRODUCTOS: ELIMINAR =] E3

Froductos

ELIMINANDO DATOS DE PRODUCTOS ELIMIMACIEM DE -
CODIGO [MOMERE WALOR DE  [vALOl=| |REGISTROS —
0112040 | nuevo 20000 15000
0126040 | Calzada 16000 12500 i .
1125040 | nuce-o 15000 13000 siiesslallrentCld=gel

reqistro a eliminar, haga
click en la columna de

5 indicacian del registro
2450403 5500 5001 para seleccionarlo,
4022121 | caucho 18000 16000 [columna mas hacia la
7A50301 [EVES 28000 2E00 izquierda hasta que el
- ratan tome la forma de —
LI_I » ext] una wvesz

— Opciohes zeleccionado digite_ |E!
= tecla [ODEL 1 O suprimir i LI
cemrar | aypuda I

I' Funciones

F1 = Apuda FZ2= Cerrar &yuda F2 = Guardar F4 = Cerrar

FIG 24

Para eliminar un registro seleccione lo como se indica en el texto de la parte derecha de la pantalla y realice
los pasos, entonces aparecera la pantalla 25 Una vez seleccionado lo que quiere eliminar
aparecerd marcado lo que quiere eliminar como se puede observar en la figura 24 y las
instrucciones que aparecen al lado derecho le hacen observar que cuando esta en la
columna izquierda con una flecha esos son los datos a eliminar. Una vez haya oprimido la
tecla suprimir el sistema le da una cuadro de opcidn en el cual aparece si va aceptar 0 no
la eliminacion del mencionado item a eliminar por completo ver fig 25 si esta seguro la
opcion eliminar le borrara por completo todos los datos correspondientes a lo
seleccionado; por lo contrario podra cancelar, y volvera rectificar su decision.

¢{SEGURD DE BORRAR REGISTRO ? [E3

Q Loz datoz no podran ser recuperados

[ Aceptar Cancelar |

fig 25



COMO CREAR CODIGOD DE COLORES

Seleccione colores crear del ment de mantenimiento fig. 26

W antenimiento
Productos > | — Aparecera una pantalla como el de la fig 27 donde
"f“ Gy se encuentra el codigo a crear en forma numérica y
E“mmd* : E;_T“'ta’ abajo en el siguiente campo el color asignados
21 £ page - digita un codigo ya existente aparece el botdn de la
Yendedares k E lirnitiar . . .
Provesdores  »] fig (29). Como en las pantallas anteriores estan los
Plazas 5 botones guardar ayuda y las respectivas funciones
Einee 5 que le daran facil manejo al programa. En la parte
i derecha hay un texto que indica el tipo de dato
fia 26
ACSIS MANTENIMIENTO DE COLORES CREACION X
- BE HCOLORES CREACION ]
Colores
— Datos Colore | & Lios datos deben ser numéncos
El codign consta de ‘l

mawimo 2 digitos
FumEricos

Codigo del color I
Far T DA T 1 | s

Deseripcion de color | fig 28

DDCiDl 1E: % j

Guardar | Auda | Para &brir la apuda
general presione F1

Funcione:
’V Fl=Apuda  F2=CenarApuda Fi=Guardar  F4 =Cenar

fig 27

Si digita un dato alfabético en el codigo aparece el botdn que de observa en la fig. 28 para
resaltar el error y permitir luego su respectivo  arreglo y digitar la descripcidn,
posteriormente haga clik en el botdn de guardar y aparecera la el botén de la fig 30 que
le indica la creacion del nuevo color.



COLORES CREACION [ =]

COLORES CREACION
& El codigo digitado ya exizte debe digitar otro nimero

& Archiva nuevo fué creada

fia 29 e
fig 30

COMO CONSULTAR REGISTROS DE LOS COLORES

del ment principal fig(1) seleccione mantenimiento/colores consultar similar ala fig(15)
aparecerd una pantalla con los datos de los colores ver fig 31.

ACSIS MANTENMIMIENTO DE COLORES COMSULTA GENERAL =] E3
_olores
COMSULTAMDO DATOS DE COLORES COMSULTAR -
CODIGO DESCRIPCIOMN - REGISTROS
» |[E Amarillo |
0z Elanco Fara dezplazarze de
ur reqistro a otro
gi 'gzl;'ll utilise lazs flechas de la
are parte inferior donde
05 *inotinto indica [BUSCAR
a7 Werde = REGISTRO]. L&
I‘ICI| Przadn Al—l flecha [=>] lo ubica en
4 | Ld el siguiente registro al

actual. Laflecha [<=]
la ubiza en el anterior

— Opciones

registro al actual. La
cerrar apuda | flecha =} lollevars al LI
Funciones
F1 = Apuda F2= Cerrar Ayuda F2 = Guardar F4 = Cerrar
Fig 31

Para observar los diferentes datos utilice las barras de desplazamiento tanto horizontal
como vertical, para salir utilice el botdn de cerrar a quedaré en el menu principal fig 1.

COMO EDITAR REGISTTROS DE COLOR

Del menu principal seleccione mantenimiento/colores/editar, aparecera una pantalla similar
a la de la figura 32 situandose directamente en el cédigo que desea editar. , digite el
codigo y presione ENTER, si digita un cddigo no existente aparecera un botdn como el de
la fig 33



De lo contrario aparece otro botén como el de la figura 34 y posteriormente la pantalla de
la figura 35 en donde muestra los datos para poderlos editar, teniendo en cuenta las
caracteristicas de los datos que aparecen al lado derecho de la pantalla.

b ACSIS MANTENIMIENTO DE COLORBES EDICION _ |O) =]

LColores

— Datos Colores

La descripcion del ;I
reqiztro cohsta de

_ maxirmo 15 digitos

Codigo del calor I alfanumericos. Indica

el color que ze estd
creardo ejp [MEGRO]

Dezcripcion de color I
Opciones =l
Guardar Ayuds [:gala Abrir la aeuda
eneral prezione F1
Funciones
|7 F1 = Ayuda F2 = Cerrar Ayuda F3 = Guardar F4 = Cerrar
fig 32

OLOH DICTON = COLORES EDICION

@ Loz datos del registro gon los siguientes; Puede editarlo @ B eéiles s o e

fig 34
ig3 fig 33

Después de modificar los datos pulse el boton de guardar y aparecera un boton como el de
la fig 36 donde le informa que el registro sufrié cambios que si desea modificarlo o no, si



presiona NO aparecerd botén como el de la fig 37 informandole que no se guardaron los
cambios, pero si selecciona Sl aparece el botdn de la figura 38 informandole que el archivo

fue modificado.

w ACSIS MANTENIMIENTO DE COLORES EDICION [ _ [O] x|
Colores
r— Datos Colores
El codign consta de ;I
maximo 2 digitos
HLMEnicos
Codigo del colar Im
Descripcion de color I.&marillo
— Opciones ;I
Guardar | Apuda | Para &brir la apuda
general presione F1

L3

Funciones
[ F1= Ayuda F2 = Cermar Apuda F3 = Guardar Fd = Cerrar
COLORES EDICION E
fig 35
& Archiva fué Modiicado
El regiztro ha zido modificado. Desea realizar los cambios en el
registno ?
Ho
fig 37
T Tetiardar T TS IS G 5 ST
fin 3R . " "
- ‘ fig 36

COLORES EDICION A [

& Archiva no sufid cambios




COMO ELIMINAR RERGISTROS DE COLORES

Del menl principal seleccione mantenimiento/colores/eliminar luego siga
todo el proceso que se realiza para eliminar registros ver COMO ELIMINAR
RERGISTROS Y FIG23 AL 25

COMO CREAR NUMEROS

Del ment principal seleccione mantenimiento/ndmeros/crear luego siga todo
el proceso que se realiza para crear registros ver COMO Clreal’ RERGISTROS Y FIG
26 AL 30

Siga los mismos procesos también para crear:
formas de pago, proveedores, vendedores, plazos, grupos y condiciones.

COMO CONSULTAR NUMEROS

Del menU principal seleccione mantenimiento/nimeros/consulta luego siga

todo el proceso que se realiza para consultar registros ver COMO CONSULTAR
RERGISTROS Y FIG 31

Siga los mismos procesos también para consultar:

Formas de pago, proveedores, vendedores, plazos, grupos y condiciones.

COMO ELIMINAR RERGISTROS DE NUMEROS

Del ment principal seleccione mantenimiento/nimeros/eliminar luego siga
todo el proceso que se realiza para eliminar registros ver COMO ELIMINAR
RERGISTROS Y FIG23 AL 25

Siga los mismos procesos también para eliminar:

Formas de pago, proveedores, vendedores, plazos, grupos y condiciones.

COMO EDITAR RERGISTROS DE NUMEROS

Del men( principal seleccione mantenimiento/nimeros/editar luego siga todo
el proceso que se realiza para eliminar registros ver COMO EDITAR RERGISTROS Y
FIG 32 AL 38.

Siga los mismos procesos también para EDITAR:

Formas de pago, proveedores, vendedores, plazos, grupos y condiciones.




COMO FACTURAR LAS VENTAS REALIZADAS

Del menl principal seleccione ventas/facturar, ver fig 39 luego aparece una
pantalla como el de la fig 40 trayendo como default el nimero de la factura que se ird a
realizar sin poderse modificar, tre por omision el tipo de pago pero éste se puede
modificar, pide el cod del vendedor haga clik sobre la flecha y del listado seleccione un
cddigo mostrando al frente el nombre del vendedor del correspondiente codigo ver fig 41.

W ACSIS FACTURACION DE VENTAS _ O x

= Facturando J | Cantidad
- ) ., .
Cod Wendedor I Codigo Descripoion  Color — alor unitario o Walor batal ‘

Factura Mo |-| 9368

CTIO -

—Datos Productos

Codigo I
GR&M TOTAL I—

Descripcion I Pagos
Clor l— Efectivo I

Walor unitariol Cheque I
Cantidadﬂus' Targeta I

Factura
_Walor total I
e | cenar | CALUILADORA
fig 40
W ACSIS FACTURACIOM DE VEMTAS
Facturands
Cod Vendedar |02 j IVidaI Cortes Cortes fig 41
19
0z
chura No |-| 9368
Forma Pagc|g F 04 -
1]
|—Datns Product] 15 |

Para seleccionar la forma de pago haga clik frente a ésta y seleccione el cédigo y
aparecera en letras dicha forma como se observa en la fig 42.

Foarma Paoc|[EE=sas

- D atos Frod
Codigo DIE




Pase a digitar el cddigo del producto que va a facturar, no es necesario digitarlo todo, puede
digitar solo los 2 primeros nimeros y presionar ENTER, el sistema busca el c6digo mas
cercano a el digitado y le muestra los datos del producto ver fig 43.

El cursor queda situado en el valor unitario

Facturando

Codendedar |03 ¥]  [idal Cortes Cortes del producto él cual si se desea deacuerdo a
s e la venta puede ser modificado pero entre un
Farma PagdErE e o= [19368 rango por ejp si colocamos un valor por
debajo del autorizado nos muestra un boton
Ea;'_:'g Fizeetas como el de la figura 44.,informandoque el
adigo
. [74503 valor de venta no puede ser menor al valor
Descripoicn [EvEA minimo autorizado y nos muestra el valor
Color [amarila autorizado y si colocamos un valor muy alto
o nos informa también algo similar ver fig 45.
W alor unitario Iggggg
R Qe Luego de digitar un valor correcto precione
Jalor total [ ENTER para pasar al siguiente dato , la
cantidad que factura.
fig 43
Desedaclin [T FACTURAR VENTAS

S N e FACTURAR VENTAS A
Valor uritario IEEEIEIEI & La cantidad existente na alcanza para

Separar esta cantidad del producto
Cantidad D“ 5?5 Salo existen 949 A
Factura

_"-.-"El|IZIr tatal I

fig 45
Dezcrpcidan IE\-"E.-'l'-. A TRAL VENT A -
Celor I.ﬁ.marillu:- El walor de wenta no puede zer mapor
“alor unitanio [150000 del walor masximo autorizado que es: $28000
Cantidad I]uEI
Factura

“alar batal I



o7

® ACS5I5 FACTURACION DE VENTAS =] E3

r— Facturando = [ Cantidad E
Cod Yendedor IEI3 j IVldaI Cortes Cortes Codigo Descripcion  Color W alor unitario [ Walor total ‘ -
450301 EVES Amarillo |28000 |3 54000
Factura Mo |1 9368

Forma PaQEIEFECTIVD vl

r— Datos Productos

Codigo I

Descripcion | T Pagos————————
Efectiva I

Colar I .

Y alor unitariol— EquE I

Cantidad Quel fig 46 geta I

Factura

Walor total I

GR&M TOTAL (24000

Frolear | Cenar | CALULADORA H
E
&
F
fig 48
W ACSIS FACTURACION DE VENTAS (= B3
— Facturando -
. |
CDdVEndBdDI|03 j IVldaI Cortes Cortes Codign  Descripcion Color Walor unitario Eg;ﬁl:ga Yalor total ‘
7450301 EWVES Amarillo | 28000 3 84000
FaciuraNo|13355 11250409 |ruoevo  |ringunoss |15000 |2 30000
Farma PEIQEIEFECTIVD 'I 2020502  |zapatox  |Blanco  |43000 |1 43000
r— Datos Producto

Codigo I
GRAN TOTAL

Drezcripoion I Pagos 157000
Color I— Efectiva |

Valorunitariol Cheque I
Cantidad Guel Targeta I

Factura

_Va|0l total I

Finalizar | Cerrar | CALULADORA,

fin 47



Digita la cantidad que ird a facturar para que el sistema le liquide los precios, pero si la
cantidad que factura supera la cantidad en existencia aparecera un botén como el de la fig
46. Informando que hay suficiente existencia para facturar.

En caso de tener el dato valido en la cantidad de facturacion precione ENTER vy el sistema
liquida los precios y lleva los datos al lado derecho de la pantalla ver fig 47. para facturar
otro producto se repite el mismo proceso anterior el mismo proceso anterior ver fig 48.

Una vez teminado de digitar los productos a facturar, digite los valores en el pago ya sea
efectivo cheque, tarjetas o combinado, tenga en cuenta si que la suma de los 3 valores no
deben ni exceder ni ser deficientes al valor total liquidado por el sistema que se observa en
la parte derecha de la pantalla de lo contrario el sistema se lo informa mediante un boton
ver fig 49.

ACSISH~1

Los walores del pago deben =er iguales al walor de la Factura

Si por cualquier razén debe corregir algln dato de cantidad facturada o valor de venta de
un producto lo puede hacer después de haberlo asumido en el listado de la derecha, solo
debe llevar el Mouse sobre el cddigo del producto en el listado de la derecha y hacer clik
sobre él, de inmediato se seleccionan todos los datos del producto y ademas se establecen
en el lado izquierdo donde inicialmente los habia digitado, es alli donde los podra modificar
como lo muestra la figura 50 en comparacion con la fig 48



W ACSIS FACTURACION DE VENTAS _ (O] x|

r~ Facturando = | i
CDdVEndEdDI’IDS [Vidal Cartes Cortes Codign  Descrpcién Color  alor unitario Comnrada “Walar batal |

FoctuaNofiozss | (il [EvES foalo (28000 24000
Foma PaoEFECTIVD [~ 2020502 |zapatos  |Blanco  |43000 43000
— Datos Productos

Codige  [17250

GR&M TOTAL [aroon

D escripcidn W Pagos—tﬁ
Efectivg

Calor [ringunass | EEE

Walor unitario (15000 Cheque [100000

Cantidad Quel4— Targeta IDDD—

Factura

_‘v‘alor total IEDDDD

Finalzar | Cenar | CALULADORA

fig 50

Si se desea puede utilizar la calculadora estdndar de Windows que se invoca haciendo clik
en el boton de CALCULADORA que se encuentra en la parte inferior izquierda de la
pantalla ver fig 50. cuando todos los datos estén listos haga clik en el boton de finalizar
para grabar la factura y poder hacer posteriores transacciones con dichos datos.

En caso de olvidar diligenciar algiin dato necesario para la transaccion el sistema lo
detectara, por ejpl si olvidamos diligenciar el No del vendedor y presionamos
FINALIZAR, el sistema mostrard un boton como el de la figura 51.

ACSISHM™1 E

Loz datos del wendedor deben zer diligenciados

fin 51



Es de anotar que si compara la fig 40 y la fig 50 observamos que en la primera no esta
activado el botén de finalizar, éste se activa cuando se tienen los datos para al menos un
producto vendido.

COMO HACER DEVOLUCION DE LAS VENTAS RALIZADAS.

Del mend principal seleccione VENTAS/DEVOLUCION VENTAS ver fig 52

Compraz  Movimiento  Caja Anhcipo:  Consultas  Mantenimiento  Enszayo

Facturar

Devolucion Yertas

K

fig 52

Al seleccionar esto aparecera la pantalla de la fig 53 en donde nos muestra que ya trae el
sistema el No de devolucion a realizar y pide digitar el No de la venta

w ACSIS DEVOLUCION DE YENTAS == E3

S
Wenta NDI Cod wendedor

 Drabos Productos
Codigo

 Devolucion de wenta Mo

Descripcion LArEqEnE
ole i

Color [ | [ |
Y alor unitario

Cantidad I— %

Debuelta
“alor tatal $

Fitralizar | Cerrar |Dbservau:|nnes|




Digite el No de la venta a la cual quiere realizar la devolucién, en caso de no existir esa
factura o venta, el sistema se lo informa con un mensaje como el de la fig 54.

Si el cédigo digitado existe el sistema le muestra los datos de la factura en la parte superior
derecha ver fig 55 observe también que la rejilla de la parte inferior derecha esta vacio ya
que alli irén los datos del producto a devolver y botdn del centro esta inactivo hasta que no

________—r "]
Berahafan e vera M 29 _ Codigo [Dezcrip|color  [Wal_Un|Cantidz[v_Tota
E'WE& |dAmarillc 23000 |3 24000

Venta Mo [19363 Cod vendedar 3 112504 ruoeve ringure 15000 |4 G000
Dl Fhaslisias 202050 zapato: Blanco 43000 1 43000

Codigo

Dezcripcian Ve [ =iE =i |

cley ol e

Color | | | |

Walor unitario

Cantidad I

Debuelta

Walor total $

Eralear | Cerrar | Dbservacionesl

fig 55
fig 54

seleccione un producto para agregar a la devolucidn.

Para seleccionar uno de los productos existentes en la venta y hacerle la devolucion lleve el
Mouse sobre fila izquierda del cédigo del producto y una vez situado sobre él haga clik, asi
quedaran seleccionados todos los datos y ademas esos mismos datos quedan visualizados
en la parte izquierda de la pantalla con él titulo de "datos productos"; es alli en la parte
izquierda donde usted puede modificar la cantidad devuelta si es la misma que la facturada
0 menos de dicha cantidad. ver fig 56.



W ACSIS DEVOLUCION DE VENTAS

— Devolucion de venta Mo

Yenta Mo |-| 9369 Cod vendedar 3

g _ Codigo |Descrip| color

=l S
Wal Ln|Cantidz)Y_Tata

745030 EVEA |Amarillc 28000 |3

20208( zapato: Blanco 43000 1

r— Datos Productos

Codiga 11250409
Descripcidn  nUDEwD
Calor ningunoss
Walor unitario 15000
Cantidad |2

Debuelta

Walor total $ B0000

34000

43000

Agregar a |
devalucuicn

H [ [ ]

Eirializar |

e | Dbsewacionesl %

fig 56

Si observamos la pantalla de la fig 56 se facturaron 4 nuevo de color ninguno y se hace la
devolucion solamente de 2 en la parte izquierda en el Gnico dato que se deja modificar
luego seleccionamos agregar a la devolucién ver fig 57 éste producto desaparece de la
seccion de la venta pero solo de vista y en la seccién de devolucién queda asignados los
respectivos datos y nuevamente se inactiva el botén de agregar a devolucién hasta no
seleccionar otro producto que se haya vendido en dicha factura.

W ACSIS DEVOLUCION DE VENTAS _ |0
| Beavalusion s waite e 2g _ Codigo |Dezchp|color  |Wal_Un|Cantidz['f_Tota
F4503C EVEA  Amarillc 23000 |3 24000
Yenta Mo |-| 9369 Cod vendedor 3 zapato

- Datos Productas

Codigo

Descripcidn Haregata |

{al=xd) 0 (e 11

Caolor | [ | [ |

“alar unitario nuoeyc ningune 15000 2 £30000

Cantidad I

Debuela

Walor tatal $

|

Finalizar |

Cegig | o bsewaciones'

fig 57




Después de ello llene el espacio de las observaciones del porqué se realizo la devolucion
de lo contrario si ba a finalizar aparecera un recuadro como el de la figura 58

ACSIS M1

para grabar el registro debe llenar taodo= las dato=s

fin RR

Para terminar la devolucion pulse el boton de finalizar y aparecera nuevamente en el menu
principal.

COMO HACER PEDIDOS EN EL SISTEMA

Seleccione los pasos que indica la fig 59. COMPRAS/ PEDIDOS

fentaz EBELTIECE R oviniento LCala Anticipo: LConzultaz  Mantenimiento

Facturacian

Fago
Devnfﬁ:iones

fin RO



W Acsie Compras : Pedidos k [_[O]=]
Pedidos

Pedido Mo [10 Plaza I | Caodga Descripcion — Calor V’a\orun\tarincz:gsjzd “alar total

Proveedor I Cundiciénl -

r~ Datos Productos
Codiga

Descripcidn I

Color I

Y alor unitario I

Cantidad I

Fedida Eirializar | Cerrar
“Walor total I 7 Funcian

F1 = Ayuda F2 = Cenar Ayuda F3 = Guardar F4 = Cerrar

fin AN

+aparecera una pantalla como la de la figura 60

esta pantalla trae el nimero del pedido que sé b4 a realizar seleccione el plazo fig 61
Y seleccione la condicidn de pago fig 62.

1 Flazao I CEO I Condician Cod —
" Condicisn I:E'- 8;
coz2
Cao3
fin A1 Fin A2

Pase a digitar los codigos de los productos que se iran a pedir, en el cddigo del producto
solo digite 2 nimeros y presione ENTER el sistema le busca el codigo més cercano a este
Luego se le visualizan los datos del producto ver fig 63.



W Acsis Compras : Pedidos

Pedidos
. . - .. Cantidad
Pedido Mo |1g Plazo IEBD j Codige  Descripcion  Color  Yalor wnitanio endida alor tatal
2020502 |zapatos Blanco |40000
Froveedor |21 Eondiciénlcm j

r— Dato: Producto:

Codiga |2D205
Descripcion Izapato:-:
Calar IB lanco
‘Walar unitario |4|j|j|j|j
Cantidad I

Pedida

alor tatal I

r

Firializar |

Funcione

Cerrar |

F1 = Apuda F2 = Cerrar Apuda

F3 = Guardar

F4 = Cemar

fin AR

En esta seccion tenga en cuenta las recomendaciones de como facturar un producto y vea
la fig 40 A LA FIG 47 ya que los pasos son iguales para los codigos, las cantidades, los
valores unitarios y para las modificaciones de los mismos en cantidades y valores.

Una vez terminado de hacer el pedido ver fig 64 puede punzar el boton de finalizar para
grabar los datos.

Pedidos
. . L .. Cantidad
Pedida Mo I‘ID Plaza IEBD j Codign  Descripoidn Color v alar unitario endida " alor bakal
2020502 | zapatox Blanco | 40000 L] 200000
Proveedar |Dg Condicic’.nlcm j 4022121 | caucho Blanco | 15000 2 30000
11250408 [ruoevo ningunos| 12000 3 36000

- Datos Productos

Codigo I_
Descripcidn I—
Calar I—

W alar unitario I—
0 I —
Walor total I—

= Funcione:

Finalizar '

Cerrar |

F1 = fyuda F2 = Cemar Ayuda

F3 = Guardar

F4 = Cerrar

fin R4



COMO FACTURAR UNA COMPRA DE MERCANCIA PEDIDA

Del mend principal seleccione compras/facturar ver fig 65

Jentas Movimiento  Caja  Anticipoe  Consultaz  Mantenimiento

Facturacian

FedMHps
Pagg

fin AR

Aparecerd una pantalla como el de la figura 66 dicha pantalla ya trae el nimero de la

compra y se sitla para que sé digite el No del pedido.

& ACSIS FACTURACION DE COMPRAS M=l B
COMPRAS
r~ Facturando Cantidad
Pedido Mo I Codigo Dezcrpoion Color Yalor unitanio CrtiERk Walor botal
Cornpra Ma[g Condiciénl
Flazo I Proveed I
r— Datos Productos
Codigo I
Descripcion I
Color I [%
‘Walar unitario I
Cantidad I GR&M TOTAL I
Cornprada
Walor total I
Finalizar | Cerrar |

fin AR




Obviamente debe digitar un nimero de un pedido realizado de lo contrario mostrara un
mensaje ver fig 67, si es valido el nimero al presionar ENTER aparecerad la pantalla como
la fig 68 con los datos del pedido realizado.

ACTURARCOMFPRAS b

& EL PEDIDO HO EXISTE

Aceptar

COMPRAS

r~ Facturando

Pedida Mo Ig
Compra Mo Ig Condicio'nl ool

Flazo Proveed |45

Fa5

Codigo

Deszcripcidn

Calor

W alar unitario

Cantidad
(o i Walor tatal

2020502
2450403

Datos Productos
Codigo

Descripcion
Calor
Walor unitario

Cantidad
Camprada

IR

“Walor total

Finalizar | Cerrar |

fin AR
Si la factura llegd como se hizo el pedido solo presione el boton de finalizar y se guardan
los datos si por alguna razon se debe modificar algo lleve al Mouse sobre el cddigo del
producto y haga clik, los datos pasaran a la parte izquierda donde pueden ser modificados;
si comparamos las fig 68 se observa que del primer item " zapatos" se habian pedido 2
pero solo llego 1 como se observa en la fig 69.

zapatos
CaMCxLas

Blarco
Azul

21
6000

GRAM TOTAL

2 42
3 18000

I‘I 8042



Una vez terminado de revisar y arreglar los datos puede seleccionar terminar para guardar
los datos de la compra realizada y se actualice el stoc de productos en el inventario.

W ACSIS FACTURACION DE COMPRAS M= E3
COMPRAS

— Facturando

Pedido No Ig
Caompra Mo Ig Eondiciénlcm

=g Ir Proveed |45—

— Datos Productos

Codiga |2D205
Dezcripeidn Izapalo:-:
Color I lanco

B
Yalor uritario 1
1

[2
Cantidad |1 GRAN TOTAL |12021
B

. .. Cantidad
Descrpcion Color % alor unitaria s Walor tatal

21
3 18000

Codiga

B
CANCHLAS

Comprada
‘alor tatal

Finalizar | Cerrar |

fin RQ

COMO HACER LOS PAGOS A LAS COMPRAS REALIZADAS

Del mend principal seleccione compras/pagos ver fig 70

Apoyos Contables Sistematizados ALCSIS

ompras e e LCaja Anticipoz LConsultaz Mantenimiento

Facturacidn
Fedidos

Devnlgcinnes

fin 70




Aparecerd una pantalla con el No del pago y se sitda el cursor para que sé digite el No de
la compra a la cual se le hace el pago respectivo ver fig 71 si sé digita un nimero de
compra inexistente aparecera un mensaje ver fig 54.

Si digita la compra aparecerén los datos de la compra, si tiene devoluciones la compra
también se observan todos sus datos con sus valores respectivos y si se han hecho algunos
abonos también los observamos; en la parte derecha liquida cada valor, observemos que el
bot6n de finalizar no esté activo asta no dar un valor del pago a realizar seccion en la cual
el sistema solo recibe digitos numéricos ver fig 72. Una vez hecho esto puede finalizar con
dicho boton.

W Acsizs Caja: Pago a proveedores [ O] %]
Pago Proveedores

Eago NFDJ_? ] Tipo de pago + |E ~#Efectiva
ompra No | C -»Cheque

Pago a esta factura §

Firyalizarn | Cefrar |

fin 71



W Acziz Caja: Pago a proveedores _ (O] x|
Pago Proveedores

P e Tipo de pago E --»Efectivo
[Eompra Mo Ig hd C —>Cheque

MUMERD | RECIEIDO| YEMDIDO| TOTAL Iva| ABOMOS|FPLAZD |COWDICION PROVEEDOR
3B 121299 0B-04-93| 18042 2887 0|F45 C01 45

—Devoluciones de esta venta——

Devolucion N0|-| 2 “alor total de la Factura § |1 042
Fecha |12.1 299 Yalor menos devolucion § |42
Proveedaor |45 “alor total menos abonos $ |42

Walor Tatal |1 a00n
) Pago a esta factura $ I
Observaciones Igggggg

Firalizar | Cerrar |

fin 72

COMO HACER DEVOLUCIONES A LAS COMPRAS

Del mend principal seleccione COMPRAS/DEVOLUCIONES ver fig 73

LCaja Anticipoz: LConzultas kMantenimiento
Facturacican
Pedidosz

FPaagos

Devoluciones

fin 72



Nos muestra una pantalla que ya tre el No de devolucién pidiendo digitar el No de compra
a la cual se le hace la devolucién si el nimero digitado no existe muestra un mensaje ver
fig 54 de lo contrario nos muestra los datos de la compra en la parte derecha de la pantalla

ver fig 74

Es de anotar que debe digitar el nimero y presionar ENTER

W ACSIS COMPRAS : DEVOLUCION DE COMPRAS M=l B3
Dew-Compras
Devolucmnh 4 Pz |45 Codigo  Descripcidn Color Walor unitario Eantn:rlzga “alor tatal
Compra Nolg 2020802 apatox Blanco |21 2 42
24R0403  TAMCHLAS [Azul G000 3 18000
r— Datos Productos
Codigo I
Descripcicn I
Calar I | g
alor uriitario I Lehalision
Cantidad I
Debuelta
Walor total I
. Eifializan Cerrar
T Funciohe: |
F1 = éyuda F2 = Cenar Aypuda F3 = Guardar F4 = Cermrar
[ |
fin 74

Para seleccionar los datos, agregarlos a la devolucién o modificar las cantidades y
finalizar, ver seccion Como hacer devolucion de venas vy las fig 54 ala fig 58.




COMO HACER MOVIMIENTOS DE MERCANCIAS

COMO ENTRAR EMRCANCIA

Del mend principal seleccione MOVIMIENTOS /ENTRADAS ver fig 75

—
Wentaz  Compraz Caja  Anbcipoz  Conzultaz  Mantenimiento Ensapo

FIG 75

Una vez seleccionado éste menu aparecera la pantalla de la fig 76 donde se calcula
automaticamente el No de entrada vy la fecha

Entradas
Eniada Mo 28 Fecha 1111200 Codigo |Descrig|color  [Wal_LUn|Cantidz[Va-Tatd
|
- [1atos Produictos s—
Codigo -
Descripcion _
“alor unitario -
Cantidad -]
“Walor total Dn?ép
r Funciones 1
F1 = Apuda F2 = Cemar Apuda F3 = Guardar F4 = Cemar | Finalizat | | Lerrar |
L 1

Para entrar los productos con sus respectivos datos se ira a entrar en el movimiento, siga
los mismos pasas de Como facturar las ventas y siga los pasos de la fig 43 a la
46 luego de entrar los productos, diligencien los datos de la parte inferior izquierda
de la pantalla ver fig 76




Concepto

Observaciones

Luego de diligenciar estos datos presione el boton de FINALIZAR, si usted intenta
terminar sin haber diligenciado alguno de los datos, entonces aparecera una
informacion como el de la siguiente figura (fig 78)

& para grabar el registro de entrada debe llenar todos los datos

| E—— |

Fig 78
Si los datos son correctos se grabara el registro de entrada de mercancia y el
programa quedard en el mend principal (fig 1).

COMO HACER SALIDAS A MERRCANCIA

Del mend principal seleccione MOVIMIENTOS /SALIDAS ver fig 75
Luego siga los pasos muy similares a los de la entrada de mercanciay vea las fig de
la75 a la 77.

COMO HACER ABONOS A ANTICIPOS

Del mend principal seleccione CAJA/ ABONO A ANTICIPOS figura79 luego aparece
una pantalla como el de la figura 80 en donde pide digitar el nimero del anticipo si
usted intenta digitar letras no capturard sino datos numéricos, luego de digitar el
numero precione ENTER si no existe ese anticipo le informara por medio de un
mensaje como el de la fig 81 de lo contrario le arroja los datos existentes de ese
anticipo como lo muestra la figura 82.



Yentaz Compraz  Movimiento -thcipos Conzultaz  Mantenimiento  Ensapo

Ahono a Anticipos

Otros pagos
figura 79
M=
Abonos
Anticipo No- Fecha :
Mo Wendedor :
Mombre del Cliente
N e
Finalizar | | Cenar |
Funcion
[ F1 = Aypuda F2 = Cerrar Aypuda F3 = Guardar F4 = Cerar |

Figura 80

& EL ANTICIPO MO EXISTE

Figura 81



Abonos

Anticipo No- Fecha :

M =] E3

Descripcion — Color

MoYendedor: 2

MHombre del Cliente : nbrnb

alor Total : 28000

$2h

Mueva abona § -

Abonoz

Firalzar | | Cerrar |

Funcion

Walor unitario

Cenidhad ‘alor tatal

F1 = Apuda F2 = Cenar Aypuda F3 = Guardar

[

F4 ﬂenar

En el espacio del nuevo abono se digita la cantidad que se abona a el anticipo y
luego se debe presionar el botdén de finalizar y quedara situado en el menu principal .

COMO HACER OTROS PAGOS

Seleccione del mend principal CAJA /OTROS PAGOS
aparecera una pantalla como el de la fig 83

similar al de la fig 79; luego

FPagos

| Pago Mo 19 Fecha  1B-11-2002 |T :
ipo de pagoﬂ ;
Beriieio
Eoiesse
Mo Soparte

Funcion

M [=] E3

-»Efectiva
-»Cheque

F1 = Ayuda F2 = Cemar Ayuda F4 = Cernar

[

Fi= Guardﬂ

| Figura83 |



En ésta pantalla aparase calculado por el sistema en la parte superior el No del pago,
el los espacios digite los datos pedidos por el sistema si precione enter para pasar a
otro dato el sistema le arroja un mensaje como el de la figura 84

& Loz datos no deben estar en blanco

Figura 84

Si desea pasar a otro espacio a diligenciar otro dato usando el Mouse el sistema se lo
permite y hasta que no llene en totalidad los datos no se activa el botdn para
finalizar que es el que le indica que puede guardar el archivo queando de nuevo en el
mend principal.

COMO CREAR ANTICIPOS

Seleccione del mend principal ANTICIPOS /CREAR similar al de la fig 85; luego
aparecera una pantalla como el de la fig 86

Yentss Compraz  Movimiento  Caja Conzultaz  Mantenimiento  Ensapa

FIGURA 85

Donde viene escrito por el sistema el No del Nuevo anticipo yla fecha y el puntero
se sitlaen el cddigo del producto al cual se quiere hacer el anticipo luego siga los
mismos pasas de Como facturar las ventas y siga los pasos de la fig 43 a la 46
luego de entrar los productos, diligencien los datos de la parte inferior izquierda de la
pantalla ver fig 86 del concepto, el valor del abonoy el nombre del cliente que
separa la mercancia , teniendo en cuenta el tipo de dato solicitado en de cada seccion;
luego de ello puede grabar el registro seleccionando el boton de finalizar , recuerde
que debe diligenciar todos los datos incluyendo el del codigo del vendedor, si intenta
lo contrario aparecera un mensaje como el de la figura 87.




i [=] E3

Anticipo Mo18 Fecha 1l3-11-2li|codigD Descripeién  Color Cantidad

walor unitario *alor tokal

Codigo -

Descripcidn _

Colar - Esncemo

VeamwimE | Norsbre el

ue Separa

"alar tatal | Finakzat | | Cerrar |
Funciones

F1= .t’-‘n.l,lLI FIGURA 86 |-’-‘n.l,luda F3 = Guardar F4 = Cermnar |

para arabar el registro debe llenar todos loz datos

Figura 87

COMO HACER CONSULTA GENERAL DE PRODUCTOS

Seleccione del men0 principal CONSULTAS/GENERAL DE PRODUCTQOS aparecera
una pantalla  similar al de la fig 88 para poder ver toda la informacion necesaria
utilice las barras de desplazamiento horizontal y vertical que aparecen el la pantalla.




_ O]
CONSULTANDO DATOE DE PRODUCTOS

CODIGD HMCMEERE -

[]
-
4 »
- Dpciones
Figura 88

COMO HACER CONSULTA INVENTARIO FISISCO

Seleccione del mend principal CONSULTAS/INVENTARIO FISICO aparecerd una
pantalla similar al de la fig 89 DONDE NOS MUESTRAN el cddigo, el nombre, el
valor de costo y la cantidad sino también los totales y el valor total del inventario
fisico ver fig 89.

M [=] E3

COMSTULTANDO DATOS DE PRODTTCTOE
WALOE DE COSTO CAMTIDAD

Totales ===> $318000 1585
total Inventario =====> 31554000
Opciones
|- | cefrar | | apuda |
Funciones
|_ F1 = Aypuda F2=Cerar &yuda F3 = Guardar F4 = Cermrar

Figura 89
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