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Introduccion
El presente documento tiene como fin, exponer las actividades que se realizaron en la
pasantia en la empresa Intercompany S.A.S, dando el apoyo en el proceso de digitacion de
documentos contables en uno de los clientes de la empresa Intercompany S.A.S, Intercompany es
una empresa que presta servicios de outsourcing contable, la empresa ha adquirido un cliente
nuevo y por lo tanto su necesidad es poner al dia este proceso, contribuyendo asi, con la

actualizacion de los registros en el software contable.



Objetivo General
Apoyar la gestion contable y financiera de la empresa Intercompany S.A.S. cumpliendo
con la exigencia en los registros contables basado en los principios y codigo de ética del

Contador Publico, aplicando normas contables tributarias.

Objetivos Especificos
Apoyar el proceso de digitacion de documentos que contribuya a la actualizacion de la

informacion contable de la empresa.

Parametrizar en el sistema contable de la empresa requerimientos necesarios de normas

contables y tributarias que faciliten el ingreso de los registros contables.

Asistir en la elaboracion de los documentos que se deben realizar en linea, de acuerdo con

la actual reglamentacion.



Justificacion
El Acuerdo N. 006, capitulo 6. Art. 38, del reglamento estudiantil de la UNAD, enuncia
los propositos de la pasantia e indica claramente que uno de ellos es “poner en practica los
conocimientos y habilidades adquiridas en el proceso de formacion, actualizar los mismos,
afianzar competencias” (2014), entre otros, es por esta razon que se realiza esta propuesta, para
complementar la formacion académica adquirida en el transcurso del programa de Contaduria

Publica.



Marco Tedrico

La contabilidad ha sido un componente necesario en la humanidad, pues le ha permitido
al hombre desde el comienzo de la humanidad a llevar un registro de sus actividades econdémicas,
ademas de su evolucion ha pasado por fases de conocimiento en donde se ha perfeccionado
segun las necesidades, gracias a la union de nuevas ramas de conocimiento Administracion,
Aritmética, Economia entre otras y por el suceso de hechos historicos que han marcado a la
humanidad. En la antigliedad la contabilidad funcionaba como mecanismo de registro en la
necesidad de tener conocimiento sobre los activos de cada comunidad, hoy por hoy la
Contabilidad es una de las ciencias mas importantes en las Escuelas Administrativas aportando
elementos muy importantes en la Empresa y en el Ser Humano, ésta cada dia toma mas fuerza
para unir procesos de ramas como la Administracion y la Economia tomando gran parte del

trabajo y siendo un intermediario con conocimiento total de los movimientos diarios.

La contabilidad es importante para una empresa, pues es el elemento que le permite
conocer la realidad econdmica y financiera para una acertada toma de decisiones, la contabilidad
es considerada como una disciplina que se encarga de medir y registrar los hechos economicos

de la empresa, como sus activos, pasivos, patrimonio, ingreso, costos y gastos.

Dicho lo anterior la contabilidad sirve para elaborar los estados financieros con la
informacion recolectada y los registros que previamente se han realizado, los cuales seran de
interés para la gerencia, fuentes externas e internas de la entidad, la cual es importante conocer la
informacion financiera de la empresa y asi, evaluar el logro de los objetivos y tomar decisiones,
la contabilidad también sirve para el calculo de los impuestos que la empresa estd obligada a
presentar a las autoridades como la DIAN y hacer el respectivo pago, sirve también para la

prevencion de riesgos.



Marco Conceptual

Documento Soporte.

Es el documento que soporta la compra de un bien o la prestacion de un servicio cuando
el proveedor es un sujeto no obligado a expedir factura electronica. El comprador debe realizar
este documento para soportar la transaccion que da lugar a costos, deducciones o impuestos

descontables, por medio de un documento con numeracion autorizada por la DIAN. (DIAN, s.f)

Software Contable.

Es un programa o aplicacion informatica que trata los datos contables de una empresa
mediante métodos sistematicos, cuyo objetivo nace de querer simplificar y facilitar las tareas
contables de una empresa o entidades similares. Su uso en una economia cada vez mas digital es

casi una obligacion, ya que genera un valor afiadido en términos de eficiencia. (Llamas, J. 2020)

Facturacion Electronica.

La Factura electronica es el documento que soporta transacciones de venta bienes y/o
servicios y que operativamente tiene lugar a través de sistemas computacionales y/o soluciones
informaticas que permiten el cumplimiento de las caracteristicas y condiciones que se establecen

el decreto 2242 de 2015. (Dussan, W. 2018)

Proveedor Electronico.

Es la persona juridica que cumple con las condiciones y requisitos establecidos en el
articulo 616-4 del Estatuto Tributario, habilitada por la DIAN, para prestar a los facturadores

electronicos, entre otros, los servicios de generacion, transmision, entrega y/o expedicion,



recepcion y conservacion de las facturas electronicas de venta y documentos soporte. (DIAN,

2020)

Nomina Electronica.

El documento Soporte de Pago de Nomina Electronica es el soporte de los costos y
deducciones en el impuesto sobre la renta y complementarios e impuestos descontables del IVA
— Cuando aplique — se deriva de los pagos o abonos en cuenta relacionados con la ndmina que se

desprenden de una relacion laboral, de pensiones o legal y reglamentaria.

Esta compuesto por los valores devengados de némina, los valores deducidos de nomina,

y el valor total de la diferencia de estos.

Este documento se debe generar y transmitir para la validacién de la DIAN, uno por cada
para cada uno de los beneficiarios de los pagos realizados por parte del sujeto obligado
(Empleador). El sujeto obligado es aquel que requiera este documento como soporte de costos,

gastos y deducciones. (DIAN, s, )



Informacion de la Empresa

Razon Social: INTERCOMPANY S.A.S.

Numero de Documento de Identificacion: 901.197.202 - 5

10

Actividad principal de la unidad de negocio: Consultoria, asesoria y auditoria en el area contable,

financiera, tributaria y de Gestion.

Direccion del establecimiento: CR 6 # 24 — 96 FUNZA CUNDINAMARCA

. Quiénes son? Una Compaiia de consultoria, asesoria y auditoria en el 4rea contable,
financiera, tributaria y de Gestion, con mas de 10 afios de experiencia, su proposito es brindar
soluciones a empresas que requieren soporte en estas areas, garantizando un completo respaldo
profesional, en el marco de la confianza y confidencialidad de la informacién de nuestros

Clientes.

Mision. Ser un elemento esencial para nuestros clientes al ofrecerles servicios

diferenciados que le permitan crecer, fortalecerse y lograr sus objetivos.

Vision. Proveer la mejor asesoria a nuestros clientes para que juntos seamos rentables,

sostenibles y duraderos.

Objetivo Principal. Ser una de las empresas lideres de asesoramiento contable,

financiero y de gestion en el municipio de Funza.

Servicio de outsourcing contable, este comprende la supervision y direccion en la
clasificacion y contabilizacion de todos los soportes contables, revision de comprobantes de
diario, conciliacion de los registros de todas las operaciones o actividades relacionadas con su

empresa y la entrega de los Estados financieros correspondientes a cada periodo gravable.
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Dichos Estados Financieros son: Estado de Situacion Financiera, Estado de resultado
integral, Flujo de Efectivo y Cambio en el Patrimonio de acuerdo con las normas contables

aplicadas en Colombia.

Actividades de la empresa

e Revision y organizacion de los procedimientos contables y administrativos sugiriendo, si
es necesario, los cambios respectivos.

e Direccion general de la forma en que se debe manejar la contabilidad.

e FElaboracion, supervision y asesoria en la digitacion mensual de los documentos contables
como recibos de caja, comprobantes de egreso, facturas de ingreso y de costos y gastos,
cajas menores, consignaciones y contabilizacion de otros documentos como
depreciaciones y ajustes mensuales en general.

e Revision mensual de las cuentas del balance de prueba y del estado de pérdidas y
ganancias.

e Revision de las salidas y entradas de efectivo.

e (Conciliacion bancaria mensual y conciliacion de obligaciones financieras.

e Conciliacion de la cartera, proveedores y cuentas por pagar. Analisis de cada tercero en
cuanto a cobros, deudas, transacciones y facturas o titulos valor.

e Realizar la contabilizacion de las obligaciones con trabajadores en cuanto a salarios,
retenciones de aportes de nomina y provision de las prestaciones sociales.

e Realizar la contabilizacioén de ingresos, anticipo de impuestos, gastos, retenciones
practicadas a terceros, y cruce con anticipos recibidos o entregados.

e Hacer los respectivos cierres mensuales y anuales, con la debida causacion de impuestos,

retenciones por pagar y provisiones de impuestos u otros.
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Entrega anual de informes financieros.

Liquidacién y presentacion de Impuestos ante la DIAN (Retencion en la fuente, IVA,
ICA, Reteica y Renta).

Liquidacion y procesamiento de némina (Si lo requieren).

Registro y contabilizacion por lineas de negocio (Si lo requieren).

Presentacion anual de Medios Magnéticos ante la DIAN vy distritales ante la Secretaria de
hacienda.

Realizar las solicitudes ante la DIAN de compensacién y/o devolucion de saldos a favor.
Soporte tributario (analisis de manejo tributario para mayor control de impuestos futuros
a cancelar).

Informar la renovacion de la resolucion de facturacion o habilitacion de la numeracion
vencida.

Las demds que permitan hacer una gestion contable, financiera y tributaria de forma

eficaz y confiable.



Actividades realizadas en la pasantia.
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De acuerdo con el cronograma de actividades propuesto, se cumplieron los objetivos con

las siguientes labores:

Figura 1

Cronograma de Actividades en la pasantia

10

11

12
13
14
15
16

SEMANA ACTIVIDADES

*Induccién general.

Parametrizacion para la elaboracion de
documento soporte.

Parametrizacion de los impuestos en la
factura de venta y de compra.

Actualizaciéon en el sistema de la
clasificacion tributaria de los clientes de
esta empresa.

Digitacion para el ingreso de documentos
contables como:

eFacturas de compra de productos y
servicios.

eComprobantes de egreso para soportar
gastos.

eRecibos de ingreso.

eNotas de contabilidad para contabilizacién
de impuestos y retenciones.
eImplementacién de herramienta en Excel
que facilite conciliar y actualizar cuentas x
cobrar.

Asistencia en la elaboracion de los

documentos que se deben realizar en linea,

de acuerdo con la actual reglamentacion

como:

eDocumento soporte electrénico.

eFacturas de venta electronica de

productos y servicios.

eDocumento de némica electronica.
TOTAL HORAS

CANTIDAD
HORAS

36
36
36

45
45

31

45

45

36

45

45
45
45
45
45

18
643

MES 1

180 HORAS

MES 2

139 HORAS

MES 3

144 HORAS

MES 4

180 HORAS

Nota: Imagen del cronograma propuesto en las pasantias, listado de actividades, 16 semanas,

640 horas.
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Se tuvo induccion general de la empresa, informacion de los clientes que manejan y
funciones que realiza la empresa con cada cliente, fue asignada una empresa Mipyme
para realizar la pasantia, uno de sus clientes nuevos, donde se requeria realizar
actualizacion de su informacion contable.

El documento soporte de esta empresa, se estaba realizando a través del portal del
proveedor electronico The Factory, lo cual estaba retrasando que estos registros se
hicieran directamente desde el sistema, por lo tanto, se sugirié cambiar de proveedor
electronico a Cadena.

Se implemento el documento soporte en el software de la Mipyme, para esto se solicitd
asesoria comercial con la compaiiia que administra el software, se hizo cambio de
proveedor electronico y se realizaron los pasos para hacer la transicion, logrando asi el
aprovechamiento del software contable y reduciendo actividades que lleven a la pronta
actualizacion de la informacion contable de la empresa asignada.

Igualmente se realizaron todos los pasos tanto en el portal de la DIAN como en el
software contable para el cambio de proveedor electronico, en la facturacion.

Se realiz6 parametrizacion de los impuestos en todos los grupos de inventario de los
productos y servicios, con el fin de que, en las facturas de venta y compra, los impuestos
se generaran automaticamente y se lograra optimizar el sistema reduciendo tareas que

llevaban a la contabilizacion inmediata de las transacciones.



15

Figura 2

Parametrizacion de impuestos en las facturas

{Auto

No. Concepto liquidacd Signo Valor base  Porcentaje Valor calc.?

1 VA liquidado + $300.000 19% $57.000 Siautocalcular
2 Retencidn por servicios a dec - $ 300.000 4% $12.000 Siautocalcular
3 Autorretencion espedal a it € 300.000 0,4 % sx.m Si autocalcular
4
5
6
7

18] Registro de Cuenta (modificando)... x

Opciones Ayuds

T T — v mseecon
Contabizacén : [CuentaNIF [ Cuenta local
Nombre NIIF : [MANTENIMIENTO PREVENTIVO I L o oan o reevevvo [
Observacones : | |
Definiaén

Definicién de la cuenta
® Genera Gement

Datos requeridos
Toodecuenta: [ 4] ingresos Case: [ 1] Nomal
() Afectable drectamente por & usuario Impuestos, descuentos y cargos :
VA: Muidado
Usos de la cuenta : - "‘
2 w Retencén: |RETSERG2 |Retencdn por servicos 8
i e
i Rete-ICA: [RETACAS |Retencén ICA Servicos
[ controia cartera yjo proveedores para nformes . [ﬁ ) -
4 Dsponble para presupuesto
ore: (v
Otro 2:
Autoretencdn:

Nota: Ejemplo configuracion de impuestos en un grupo de inventario de un producto y facturas,
Sistema Contapyme.
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e Para que la actualizacion anterior quedara completa, se hizo necesario actualizar la
clasificacion tributaria de los clientes, proveedores o terceros soportandolo con el Rut de
cada uno, lo cual no se tenia realizado, se implement6 esta accion para lograr el

aprovechamiento del sistema.

Figura 3
Actualizacion en la clasificacion tributaria de los clientes.

Registro de Tercero (modificands].—.

ciones  Ayuds
coogo: 80 -] ] vistie en seiecadn
Tipa doc. 3 e [1Es persona pridica
i social : (NET L. SAS |
comereial ¢ | | [ Tierm sucursaler

yde tercers  Dates tercero  Chasificacdn tributars  Datos diente  Datos adcionsles Sucrssles Archives  Notas

Casfieacsn | [ElasiicRad

Clasificacidn pegin perfi : Seleccone e perfil ributanio a aplcar

ﬂmamwd
EAP3 - Persona wridica

[C19€ - Persora extranpers (s resdencs en of pais)

FATO - Régimen ordinario de ributacidin

175 - Régmen simple de tribuiacidn [ 0-47)

RS -t responsable mpuesto o ks ventes

ARC - Responsable moussto & s ventas

16 - Gran contribuyente (0-13)

[l aw - Agents de retenadn VA {0-23)

[ 4R - Austnretenedor (no s be puede hacer netencidn) ( 0-15)
AL - Agents setenedor (puede prachear retentitn)

[t - Entidad no contribuyente (no se le debe hacer retencidn)
ot - Autorretancion de rents (CREE 0.4%)

Nota: Moddulo de terceros, software contapyme. actualizacion de proveedores y clientes.
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e Se realizaron registros y recibos de pagos de los impuestos, gastos, ndmina y compras de
productos y servicios del afio 2022, enero y febrero de 2023, con el fin de alcanzar la
actualizacion de la informacion contable de la Mipyme otorgada y su respectivo archivo

fisico.

Figura 4

Digitacion de registros contables

- Basico Contabilidad Inventarios Adicionales Manejador de operaciones Explora
Desde |1/04/2022 -~ % Buscar: & Modo filtro [FEve
Hasta 31/05/2022 - @ lu Modo Iista] i
_ Tipo de = Graficos
% Filtro avanzado operacion * Detalle Similares [] Nivel
Filtro Buscar Opciones de
Arrastre una columna aqui, para agrupar por dicha columna
Icono Tipo de operacion Fecha Numero Detalle
S Movimiento contable 6/05/2022 |FC-018156 Varios Aseo y Cafeteria
T Movimiento contable 9/05/2022  |CI-000053  ANTICIPO SERLEFIN ZONA FRAN(
T Movimiento contable 9/05/2022  FC-295795  Compra Aceite y lubricantes
L. Compras |10/05/2022  |FC000045  Servido Termografico
L. Compras 10/05/2022  FC-243037  Compra Baterias
T Movimiento contable 11/05/2022  (CP-000049  SERVICIO DE SECRETARIADO ME
Ly Compras 12/05/2022 FC-243391 Compra Baterias
T Movimiento contable 13/05/2022  FC005902  Poliza Cumplimiento
1 & movimiento contable 130052022  FC-005903 Poliza Responsabiidad
‘[ /Movimiento contable 14/05/2022  FC-099262 Poliza Cumplimiento
T Movimiento contable 14052022  [FC-1003993  Varios Aseo y Cafeteria
T Movimiento contable 16/052022  |CI-000052  ANTICIPO DISORTHO SA
1 T Movimiento contable 16/05/2022  FC-000875  COMBUSTUBLE Y LUBRICANTE
1 T vovimiento contable 16/05/2022  FCO11122  Mantenimiento Preventivo
| T Movimiento contable 18/05/2022  |FC-000615  Mantenimiento Preventivo
] & [compras 18/05/2022  FC-243991  Compra de baterias
SC Movimiento contable 24/05/2022  |CI-000051 |ANTICIPO CORPORACION UNIVE]
& Compras 26/05/022  FC-001233  Compra repuestos y servicio Mant
T Movimiento contable 27/05/2022  |CI-000050  ANTICIPO NETCOM WIRELESS
T Movimiento contable 27/05/2022  FC-1004107  Varios Aseo y Cafeteria
ZF  Movimiento contable 29/05/2022  [NCON-000272  PAGO RETENCION MES DE ABRIL
T Movimiento contable 3105/2022  C1-000049  [Pagos Clientes Mayo 2022
1 T movimiento contable 31/05/2022  |NCON-000255  Gravamen GMV Mayo 2022

Nota: Modulo explorador de operaciones, software contapyme, listado de registros contables.
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e Se implement6 herramienta en Excel para conciliar las cuentas de clientes, ya que no se
habian registrado los pagos de los clientes del afio 2022 en el sistema, permitiendo asi
identificar las retenciones practicadas y al mismo tiempo el valor consignado por factura

de venta, registrando en el software contable los respectivos pagos y retenciones.
Figura 5.

Archivo Excel Conciliacion cartera y retenciones

WY sAp nacan | reommiranne | PADTE A 2one remicaeee | Bamnc e | L e

Nota: Herramienta de Excel para identificar las retenciones y los pagos de los clientes.

e Se asistio en la elaboracion de los documentos que se deben realizar en linea, de acuerdo
con la actual reglamentacion como, documento soporte electronico, facturas de venta

electronica de productos y servicios, documento de nomica electronica.
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Aportes a la empresa en la pasantia
De acuerdo con los objetivos propuestos, los aportes que se lograron dejar en el

desarrollo de la pasantia fueron:

e La actualizacion de los registros contables de la Mipyme, la cual contaba con un software
contable que no se estaba aprovechando para facilitar la informacion contable inmediata,
esto fue tanto como la Mipyme como para Intercompany muy valioso, ya que al ser
registrada se logro mayor control, medicion y determinacion de los resultados de tales
operaciones, para asi presentar estados financieros confiables que permitieron la
adecuada toma de decisiones por parte de la gerencia de la Mipyme.

e Propuesta de cambiar de proveedor electronico, el cual integrara los documentos
electronicos que la DIAN exige, para minimizar los procesos que se debian realizar al
momento de realizar una factura o documento soporte electrénico, propuesta que fue
aceptada y se dejo parametrizado todo lo concerniente a estos documentos y se realizaron
los cambios necesarios.

e Herramienta en Excel que ayudaria a la conciliacion de bancos, cartera y retenciones
practicadas por los clientes.

e Tanto la Mipyme como Intercompany, no tenian conocimiento de la parametrizacion de
impuestos en las facturas de venta, en la pasantia se solicitd asesoramiento por parte del
administrador del software y se logré dejar esta parametrizacion, la cual le reducird a la
empresa acciones para determinar los impuestos y retenciones que se practican en las

facturas.
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Limitaciones en la practica
La limitacion sobresaliente en el desarrollo de la pasantia fue la falta de conocimiento por
parte de la Mipyme e Intercompany sobre el Software Contapyme, por lo que se tuvo que pedir
asesoramiento por parte del proveedor del Software y disponer del tiempo para ver los videos de
capacitacion que esta tenia en la plataforma, generando demoras en las actividades y los

objetivos a realizar.
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Problematicas en el desarrollo de la practica
La desinformacién contable que tenia la Mipyme, lo que no le permitia a Intercompany
como prestador del servicio, contar con una informacion clara y precisa para prestar sus servicios
al dia, debido a la desactualizacion de los registros contables de casi 1 afio, adicional el
desaprovechamiento del software contable en cuanto a sus registros, parametrizaciones y

documentos en linea.

Soluciones a las problematicas

Fue necesario centralizar los movimientos contables de la Mipyme en un mismo espacio,
para contar con informacion actualizada, en tiempo real que le permitiera a la empresa mejorar la
toma de decisiones, la efectividad en la presentacion de impuestos, puesto que el software con
las actividades que se mencionaron anteriormente que se realizaron, facilita la descarga de los
libros contables y estados financieros que se requieren para realizar las declaraciones de

impuestos.
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Conclusiones
Se puede decir que llevar a la practica lo aprendido en el transcurso del programa, es la
forma de interiorizar muchisimo mads, gracias a que proporciona al pasante esas habilidades que
se requieren en el mundo laboral, sin duda es una gran ventaja poder llevar a cabo las tareas de

un contador cuando ya se tiene un conocimiento aplicado.

El estatus que se adquiere al realizar una pasantia brinda mucha mas seguridad no solo al
recién egresado para llevar a cabo sus funciones, sino también a la empresa, por los beneficios

que recibe con al apoyo y asistencia en sus diversas labores.
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Recomendaciones
Es importante incentivar a los estudiantes a que puedan ratificar los conocimientos
durante el programa de estudio, en un &mbito laboral real, la pasantia se convierte en la
continuidad de esta formacion, ya que permite el desenvolvimiento directo en la disciplina y
mucho mas con la oportunidad de realizarla en una empresa que se dedica a brindar soluciones
contables a diferentes entidades por medio de la supervision y direccion en la clasificacion y

contabilizacion de todos los soportes contables.

Lo anterior proporcionara las herramientas indispensables en el campo laboral y una gran
ventaja para lograr la vinculacion en una compaiia, debido a las actuales exigencias de
experiencia laboral, pues en la mayoria de las empresas es un requisito para otorgar los cargos

contables.
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