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Resumen

El objetivo de este trabajo es ofrecer una explicacion detallada de las actividades llevadas a cabo
en el area contable de la empresa VIDRIOALUM CAUCA SAS Donde se realiz6 el manejo de
registros financieros, analisis de estados financieros y asistencia en la preparacion de informes
para la gerencia y los accionistas, donde una parte significativa este trabajo consistio en la
entrada de datos en el sistema contable, asegurando la precision y coherencia de la informacion
financiera. Esto implicaba conciliar transacciones, verificar la exactitud de los registros de ventas
y compras, y mantener registros actualizados de activos y pasivos.

Palabras clave: Contabilidad, conciliacion, activos, pasivos.



Abstract

The objective of this work is to offer a detailed explanation of the activities carried out in the
accounting area of the company VIDRIOALUM CAUCA SAS Where the management of
financial records, analysis of financial statements and assistance in the preparation of reports for
management and shareholders, where a significant part of this work consisted of data entry into
the accounting system, ensuring the accuracy and consistency of financial information. This
involved reconciling transactions, verifying the accuracy of sales and purchase records, and
maintaining up-to-date records of assets and liabilities.

Keywords: Accounting, reconciliation, assets, liabilities.
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Introduccion

Este trabajo tiene como objetivo explicar las actividades realizadas en el area contable de la
empresa VIDRIOALUM CAUCA SAS, en la cual compartiré mi experiencia en esta empresa,
destacando las tareas desafiantes y gratificantes que desempefié, asi como los conocimientos
adquiridos y las habilidades desarrolladas a lo largo de este periodo. Esta pasantia no solo me
permitio aplicar mis estudios académicos en un contexto empresarial real, sino que también me
brindd una vision invaluable sobre como la contabilidad desempefia un papel fundamental en la

gestién y el éxito de una organizacion.



Objetivos

Objetivo General

Apoyar la gestién contable y financiera de la empresa VIDRIOALUM CAUCA SAS,
donde a través de esta experiencia, busco desarrollar habilidades solidas en la preparacion de
informes financieros, el analisis de datos contables y la aplicacion de normativas contables
vigentes, con el proposito de contribuir de manera efectiva a la gestion financiera de la empresa

y fortalecer mi crecimiento profesional en el campo de la contabilidad.

Objetivos Especificos

Apoyar en la creacion y liquidacion de némina de empleados.

Verificar los ingresos, egresos y novedades y registrarlos debidamente en el transcurso
del periodo contable.

Generar informes para la elaboracion de los impuestos.

Realizar conciliaciones bancarias
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Presentacion de la Empresa

Razén social: VIDRIOALUM CAUCA SAS

NIT: 901668968

Actividad econémica: Terminacion y acabado de edificios y obras de ingenieria
civil

Mision: Estamos encaminados a satisfacer las necesidades de nuestros clientes y
usuarios, mediante la implementacion de productos con altos estandares de calidad e
innovacion, todo esto acompafiados de un talento humano éptimo siempre dispuesto a
prestarle el servicio que se merece

Vision: Para el afio 2025, lograr posicionarnos como una empresa lider a nivel
nacional destacada por la eficiencia, eficacia y efectividad en cuanto a calidad y servicio,

de tal forma que seamos su primera opcion.
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Area Contable de Vidrioalum cauca SAS.
La pasantia se realizd en el area de Contabilidad, cuyo objetivo fue el desarrollo
de las actividades enfocadas a liquidacion de némina, registros contables, conciliaciones
bancarias, facturacion electronica, y emision de libros auxiliares para informes

financieros y tributarios.



Descripcion de las Actividades

Figuras 1.

Nomina Electrénica

Documentos electronicos de nomina

Envio ala DIAN Envios por correo Configuracion

Periodo de no..

[ m Documentos disponibles: 89 de 120 o Juliode 2023« Buscar por Nombre/identificacion B

it Tipo It Consecuti.. It Empleado Jt #ldentific.. Jt #Contrato It
11/08/2023 Soporte de pago DNE-27 DARDUWINRQV.. 10308591 10308591
11/08/2023 Soporte de pago DNE-28 ARLEYMORALES .. 10483070 10483070
11/08/2023 Soporte de pago DNE-29 JOANSANTIAGD .. 1061782985 1061782985
11/08/2023 Soporte de pago DNE-30 JAIROFELIPEMO.. 1061795026 1061795026
11/08/2023 Soporte de pago DNE-31 JAIROMONTEALE.. 13017692 13017692

Fuente. Autor

Nomina Electronica

Para realizar la nébmina electrénica se realizaron los siguientes pasos:

informacion del personal

Neto Jt

1.207.806

1.336.606

1.207.806

1.980.606

2.300.000

Generar ¢

Estado

@ Aprobado
@ Aprobado
@ Aprobado
@ Aprobado

@ Aprobado
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Antes de comenzar con la ndmina electronica, fue necesario recopilar la informacion de

todos los empleados, incluyendo datos personales, salario base, horas trabajadas, deducciones y

cualquier otro elemento relevante.



Calculo de ingresos y deducciones
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Una vez recopilada la informacién, se procede al calculo de los ingresos (salarios,

bonificaciones, etc.) y deducciones (impuestos, seguridad social, préstamos, entre otros).

Generacion de comprobante de nomina electronica

se gener0 el comprobante de ndmina electronica, el cual debe cumplir con los requisitos

establecidos por la autoridad fiscal. Este documento incluira la informacion detallada de los

ingresos y deducciones de cada empleado.

Emision y entrega a los empleados

Una vez generado el comprobante de nomina, se procede a su emision y entrega a cada

empleado de forma electrénica, garantizando la confidencialidad y seguridad de la informacion

contenida en el documento.

Figuras 2.

Terceros

Tipo de tercero

Clientes

* Datos bdsicos

Empresa BEATRIZ MEJIA DE GONZALES & C

ALTDA

NIT lombre comercia!

CL4.1252

[ Eliminar

[J Otros

Datos para facturacion y envio

[==]
m

Verifica lo
cliente, min

MEJIA DE GONZALEZ

0-13

0-15

contabilidadjair@gmail.com

0-23

0-47

3175654075 R-99-PN

Por ejemplo: Fondos de salud y pension, bancos, etc.

Gran contribuyente
Autorretenedor
Agente de retencién VA

Régimen simple de
tributacion

No aplica - Otros



Fuente. Autor

Ingreso de Terceros

Ingreso de Datos del Tercero

Se completaron los campos requeridos para la creacion del tercero. En este se incluyd
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informacion basica como el nombre completo o razédn social, direccion, nimero de identificacion

fiscal, contacto, teléfonos, correos electronicos, entre otros datos relevantes.

Definicion del Tipo de Tercero

Se especifico si se trata de un cliente, proveedor u otro tipo de tercero. Esta clasificacion

es crucial para organizar la informacion contable y facilitar la generacion de reportes y analisis

especificos.

Figuras 3.

Registro factura de compra

Espacio para
Logo Corporativo

VIDRIOALUM CAUCA SAS
it 901,688 965-1

CLIAR STC-07 Compra

Tel: (602) 3212956016 No. 387

Popayan - Colombia

Proveedor LINAMARIA ROJAS DIAZ Fecha de compra 20230817
Nit 281778327 Teléfono (602) 3104811967 Fecha de Vencimiento  2023-08-17
Direccion CLL45 11D 82 Ciudad Cali - Colombia Factura del proveedor VA-242
item Vr. Unitario Valor desc. Impto. Cargo  Impto. Rete. Descripcion Cantidad
1 7.983.193.50 0.00 0% 25% Materiales 1.00
2 1.516.806.76 0.00 0% 0% IVAmayor del costo 1.00
Valor en Letras:
Nueve millones trescientos mil cuatrocientos veinte pesos micte con cuarenta y dos cent
Total Bruto
Condiciones de Pago: 5
Retefuente 2.5%
Crédito proveedores - Cuota Mo 001 vence el 20230817 por 5 9300420 42 eleluerte 2

Fuente. Autor

Total a Pagar

Vr. Total
7,783,613 66

1516,806.76

9,500,000.26
199,579.84

9,300,420.42
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Factura de Compra

Recepcion de la Factura

Al recibir la factura de compra por parte del proveedor, nos aseguramos de que esté
completa y cumpla con los requisitos fiscales. La factura debe contener informacion detallada
sobre la transaccidn, incluyendo los datos del proveedor, los productos o servicios adquiridos,
montos y cualquier impuesto aplicable.

Clasificacion de la Factura

Se Determino la naturaleza de la transaccion (bienes o servicios) y se clasifican las
facturas en la categoria correspondiente. Ademas, se identifica la cuenta contable especifica a la
que se asignaran los costos relacionados con la compra.

Creacion de comprobante contable

Seleccione la opcion para crear un nuevo registro de factura de compra. Complete los
campos obligatorios, como la fecha de la factura, el nimero de factura, el proveedor y los
detalles de los productos o servicios adquiridos.

Asignacion de Cuentas Contables

Asigne las cuentas contables correspondientes a cada concepto registrado en la factura.
Esto puede incluir cuentas de inventario, cuentas de gastos, impuestos, entre otras, dependiendo
de la naturaleza de la transaccién y la estructura contable de la empresa.

Calculo de Impuestos

se Calcularon los impuestos aplicables, como el IVA 'y retencién en la fuente
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Figuras 4.

Factura de venta

o 47
c - - Q
Documento guardado E Enwviado por Mail
@ E documents etectrénico Aprobado por ks DIAN ha sido enviado con CUFE v QR & tu cliente de forma exitoss
VIDRIOALUM CAUCA SAS
. NIT SO 1 668 963-1
Espacio para CL3a® S7C-07 Factura electrénica de venta
Logo Corporativo TRk (602) 3212000810 No. FEVA 24
Popayan - Colombea
feipemontealegrecj@omas com
Fecha y hora Factura

Senores CONSTRUCTORA MADECONS SA =
Generacion 110872023, 13.56

NIT 800 097 7948 Teléfono (602) 3209279
Expedicion 11/08/2023, 14:30

Direccion CL3# 556 OF 201 Ciudad Popayan - Colombia
Vencimiento 11082023

tem Descripcidn Cantidad Vr. Total
1 OBRAS DE INGENIERIA Y TRABAJAS DE CONSTRUCCION 100
2 UTILIDADES 1.00
Total items: 2 Total Bruto
VA 19%

Valor en Letras:
Cuatro milicnes doscientos tres mil cuatrocientos cincuenta y dos pesos micle con treinta y tres cent

Retefuents 23

Condiciones de Pago: Total a Pagar 4,203,452.33 £
Crédito - Cucta No. 001 vence ei 2023-08-11 por s 420345233 2

Observaciones:
ACTA MANO DE OBRA No 005 SEGUN CONSECUTIVO 002 - GG40079 - 005
CONTRATO DE OBRA GG40079

Fuente. Autor
Factura de Venta
Ingreso de Datos del Cliente

Se completo los campos requeridos con la informacion del cliente, incluyendo nombre o

razon social, direccién, nimero de identificacion fiscal y otros datos pertinentes. Esta

informacion es vital para la correcta emision y registro de la factura.

Seleccién de Productos o Servicios

Especifique los productos o servicios vendidos en la factura, indicando la cantidad, precio

unitario y cualquier otro detalle relevante. Asocie cada item con la cuenta contable

correspondiente para asegurar la correcta contabilizacion de ingresos.



Calculo de Totales y Descuentos

Realice los célculos necesarios para obtener los totales de la factura, considerando
descuentos o recargos aplicables. Verifique que los montos coincidan con los acordados en la
transaccion comercial.

Aplicacion de Impuestos

ingrese y calcule los impuestos asociados a la venta, como el Impuesto al Valor
Agregado (IVA) y retencion en la fuente.

Generacion del Documento

Utilizando el programa contable SIIGO NUBE, genere el documento de la factura de
venta. Verifique que todos los detalles estén correctamente reflejados, incluyendo la fecha de
emisién, nimero de factura y datos del cliente.

Figuras 5.

Comprobante de egreso

VIDRIOALUM CAUCA SAS

COMPROBANTE DE
NIT 901 668 963-1
® CL3A#STC.07 EGRESO BANCDLOMiI: CC-11-43
Teléfono: ( D602) 3212956016 .
Popayan - Golombia Fecha de elaboracién 2023-07-24
# Cuenta contable Tercero Detalle Descripcion Débito Crédito

2
1| 22050501 - Proveedores nacionales LINAMARIA ROJAS DIAZ :’:,0,‘,2;;“'3 1 Fecha Praveedores nacionales 141953782 000

2 | 11100504 - Bancolombia LINAMARIA ROJAS DIAZ Bancolombia 0.00 1,419,538.00

3 53958101 - Ajuste al peso LINAMARIA ROJAS DIAZ Ajuste al peso 018 0.00
o BEATRIZ MEJIA DE GONZALES  FEVS-752 Cucta: 1 Fecha

4 | 22050501 - Proveedores nacionales & CIALTDA 240712023 Proveedores nacionales 6,000.00 0.00

BEATRIZ MEJIA DE GONZALES

5 11100504 - Bancolombia & CIALTDA Bancolombia 000 6,000 00
. VIDRIOS TEMPLADOS DE FE-39435 Cuota: 1 Fecha .
. 28472
6 | 22050501 - Proveedores nacionales OCODENTE S45 s Provesdores nacionales 13942847 0.00
IR ¥ 3
7 | 13300501 - A proveedores VIDRIOS TEMPLADOS DE RP-39435 Cuola 1 Fecha Se crea anficipo de la factura N 2992028 0.00

OCCIDENTE SAS 29/07/2023 38435 por pago de relencion

VIDRIOS TEMPLADOS DE
- 24,2
& | 11100504 - Bancolombia OCCIDENTE 545 Bancolombia 0.00 1.424,205.00

Total 2,848,743.00 2,848,743.00

Fuente. Autor
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Figuras 6.

Comprobante de ingreso

VIDRIOALUM CAUCA SAS

NIT 911.668.963-1 O ot
- CLiaz s7C-07 BANCOLOMEIA No o
Teléfono: ( D602) 3212956016 .
Popayan - Colombia Fecha de elaboracion 2023-07-07
# Cuenta contable Tercero Detalle Descripcion Débito Crédito
4 S
1 | 11100504 - Bancolombia :ENSTRUCTORH MADECON Bancolombia 10,184,575.00 0.00
3 = ™ . .
2| 13050501 - Clentes nacionales CONSTRUCTORAMADECONS | PV 2-15 Cuota 1 Fecha: Giientes nacionales 000 10,693,725 24
54 11107/2023
CONSTRUCTORAMADECONS  RC-40083 Cuofa: 1 Fecha
3 | 28050501 - De clientes 5 031042023 De clientes 51515324 0.00
Total 10,698,726.24 10,699,728.24

Fuente. Autor

Comprobante de Ingreso y Egreso

Ingreso de Datos del Cliente

Complete los campos obligatorios con la informacion del cliente, incluyendo nombre,
direccion y nimero de identificacion. Si el ingreso proviene de un cliente, ame asegure de
asociar el comprobante con su registro correspondiente.

Seleccion de Concepto y Cantidad

Especifique el concepto por el cual se esta generando el ingreso y la cantidad
correspondiente. Esto puede incluir la venta de productos, la prestacion de servicios u otras

fuentes especificas de ingreso.
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Asignacion de Cuenta Contable
Asocie cada concepto del comprobante con la cuenta contable correspondiente.

Esto garantizara una correcta clasificacion de los ingresos en los registros contables y

facilitara la posterior generacion de informes financieros.

Generacion del Comprobante

Utilizando el programa SIIGO NUBE, genere el comprobante de ingreso. Asegurese de
que todos los detalles estén correctamente registrados, incluyendo la fecha, nimero de
comprobante y detalles especificos de la transaccion.

Actualizacion de Registros Contables

Confirme la creacion del comprobante para que los registros contables se actualicen
automaticamente. Verifique que los saldos de las cuentas asociadas reflejen de manera precisa el

ingreso registrado.



Figuras 7.

Seguridad social

# Cuenta contable Tercero Detalle

6130050570 - Apories a fondos de pensiones yfo cesantias

23803001 - Fondos de cesantizs y/o pe

23803001 - Fondos de

1
2
3 | 6130050570 - Apories a fondos de pensiones yio cesantias
4
5

6130050568 - Aportes 2 administradoras de niesgos profesionales Positiva Compafiia de Seguros.

5 | 23700801 -Aparis 3 administradoras de riespos profesionsies, ARL Positva Compafifa de Seguros.
6130050572 - Aportes cajas de compensacion familiar Comiacauca
& | 23701001 - Apartes al ichf Sena y eajas de compensacion Comiacauca
Observaciones

SEGURIDAD SOCIAL MES DE JUNIO 2023

Fuente. Autor
Seguridad Social

Identificacion del Periodo

Total

Débito

1,884.500.00

20

CC-9936

20230701

Crédito
000
£80,000.00
000
278.400.00
000
£85,300.00
000

324,500.00

1,864.500.00

Especifique la informacién de la empresa y el periodo al que corresponde el

comprobante de seguridad social. Esto puede incluir el nombre de la empresa, su identificacion

fiscal, asi como el mesy el afio al que se refiere la obligacion.

Detalle de las Contribuciones y Deducciones

Desglose las contribuciones y deducciones especificas relacionadas con la seguridad

social, como aportes a ARL, pensiones, salud, caja de compensacion entre otros. Asocie cada

concepto con la cuenta contable correspondiente para un registro preciso en los libros contables.



Calculo de Totales y Validacion

Realice los calculos necesarios para obtener los totales de las contribuciones y
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deducciones. Verifique que los montos sean coherentes con las tasas y porcentajes establecidos

por la legislacién vigente.

Fecha del Comprobante

verifique la fecha de emision del comprobante, que generalmente corresponde

al cierre del periodo de pago de la seguridad social. Esto es crucial para mantener la

coherencia temporal en los registros contables.

Figuras 8.

Gastos financieros y conciliacion bancaria

# Cuenta contable
53050502 - Gravamen 4X1000
53050505 - Cuota de manejo tarjeta
53050506 - Cuota de manejo suc virtual
53050507 - IVA Cuota de manejo
11100504 - Bancclombia

11100504 - Bancclombia

T R e N

42100501 - Intereses Bancarios

Observaciones
GASTOS BANCARIOS MES DE JULIO 2023

Fuente. Autor

VIDRIOALUM CAUCA SAS
NIT 901.668.968-1
CL3A#57C-07

Teléfono: { 0602) 3212956016

Popayan - Colombia

Tercero
Bancolombia
Bancaolombia
Bancolombia
Bancolombia
Bancolombia
Bancolombia

Bancolombia

Gastos financieros y conciliacién bancaria

Detalle

Descripcién
Gravamen 4X1000
Cuota de manejo tarjeta
Cuota de manejo suc virtual
IV Cuota de manejo
Bancolombia
Bancolombia

Intereses Bancarios

Total

AJUSTE CONTABLE No.

Fecha de elaboracion

Débito
198,495.58
12,990.00
69,200.00
13,148.00
0.00
776.22

0.00

294,609.80

CC126
2023-07-31

Crédito
0.00
0.00
000
0.00
293,833.58
0.00

776.22

294,609.80



Seleccion de Cuenta Bancaria

Se eligi6 la cuenta bancaria que se va a conciliar. Verifique que la informacion de la
cuenta sea precisa y esté actualizada.

Comparacion de Saldos

Compare el saldo registrado en el programa contable con el saldo del estado de cuenta
bancario. Identifique las diferencias y realice los ajustes necesarios.

Registro de Transacciones No Registradas

Registre en el programa contable SIIGO NUBE cualquier transaccion bancaria que no
haya sido registrada previamente. Me asegure de que las fechas y los montos coincidan con el
estado de cuenta.

Identificacion de Diferencias

Investigue y analice cualquier diferencia significativa entre los registros del programa
contable y el estado de cuenta bancario. Esto puede incluir cheques no cobrados, dep6sitos no
registrados, entre otros.

Actualizacion de Saldos

Después de realizar los ajustes necesarios, actualice los saldos en el programa contable
para reflejar con precision la informacién bancaria actualizada.

Generacion de Reportes de Conciliacién

Genere reportes de conciliacion bancaria para documentar el proceso y respaldar la

conciliacion realizada. Estos reportes pueden ser Utiles para auditorias y revisiones internas.

22
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Aportes

Durante mi pasantia en la empresa VIDRIOALUM CAUCA SAS. en el &rea de
contabilidad, pude realizar varios aportes significativos que contribuyeron al funcionamiento
eficiente del area contable y al logro de los objetivos financieros de la empresa. Algunos de mis
principales aportes incluyen:

o Mejora en la precision de los registros contables
o Soporte en la implementacion de software contable SIGO.
o Andlisis financiero del mes de mayo, junio, julio y agosto del afio 2023

o Eelaboracion de informes financieros para la presentacion de impuestos
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Conclusiones

El desarrollo del proceso de pasantia en la empresa VIDRIOALUM CAUCA SAS. es un
reflejo de una experiencia enriquecedora y profundamente formativa. Durante este periodo, tuve
la oportunidad de sumergirme en el mundo préactico de la contabilidad, donde los conocimientos
teoricos se transformaron en habilidades concretas y donde fui testigo de la importancia critica

de la funcion contable en la toma de decisiones empresariales.
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