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1. OBJETIVO GENERAL

Permitir el ingreso, validaciébn y ejecucion de las tareas para la gestidén y
visibilizacion del grupo GUANE por medio de la administracion eficiente de los

recursos del desarrollo web implementado.

1.1 Objetivos de la aplicacién

Gestionar Articulos

El sistema debe tener un modulo para publicar, editar, descargar y eliminar los
archivos de las publicaciones hechas por los integrantes del grupo de
investigacion GUANE.

Gestionar Alianzas

El sistema debe tener un modulo con informacion sobre las alianzas y

colaboraciones que ha hecho el grupo de investigacion GUANE.

Gestionar proyectos & eventos

El sistema debe mostrar los proyectos realizados (Permitir descargas) y en curso.
De igual manera el sistema debe tener un moédulo para crear, editar y eliminar
eventos del grupo y los semilleros (Los eventos deben visualizarse en un

calendario con mas informacion como la descripcion, duracion y hora).

Gestionar Noticias

El sistema permitira presentar las ultimas noticias del grupo y otros intereses de

los integrantes del grupo.
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Gestionar Contacto

El sistema debe tener un formulario para captar datos de contacto de los
interesados en las actividades del grupo GUANE. Al igual que un espacio que
permitird inscribir el correo para boletines de eventos investigativos de la UNAD

o del grupo.

Gestionar Caracteristicas

El sistema debe permitir gestionar y mostrar la informacion del grupo (resefia,
mision, vision, objetivos, lineas de investigacion, propositos, link para GrupolLac,
semilleros avalados por el grupo GUANE, twitter del grupo, la universidad u

otros).

Gestionar Perfil

El sistema permitira visualizar los integrantes del grupo de investigacion
(directores, docentes, externos, estudiantes de doctorado, maestria, estudiantes
de pregrado, egresados o ex integrantes y enlaces para su perfil en CVLAC, hoja

de vida o enlace a citas en google académico).

Iniciar Sesidn

El sistema debe tener un médulo para permitir iniciar sesion a los integrantes del

grupo GUANE (pero no es obligatorio para visualizar el contenido).

Gestionar Usuarios

El sistema debe permitir tres tipos de usuarios (administrador, docente y

estudiante) y realizar acciones como crear, editar y eliminarlos.
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2. INGRESO A LA APLICACION

Para ingresar a la aplicacion como visitante se debe digitar en el navegador de su
preferencia la siguiente direccion: https://grupoguane.com/ esta lo llevara al sitio
web del grupo GUANE.

’&& Grupo Guane o=

Inicio Investigacion v Proyectos Semilleros Eventos Alianzas Sobre Nosotros + Noticias Ingresar al sitio ~

2.1 Ingreso a CPanel

Cpanel es un gestor para el hosting contratado, en el se pueden verificar diferentes
tareas con las que funciona el servidor de alojamiento. Para ingresar se debe digitar

en el navegador: https:/grupoguane.com/cpanel con esta direccion aparece la

interfaz de Cpanel solicitando las credenciales de acceso las cuales son entregadas
en un documento adicional llamado “Credenciales Grupo Guane” de uso

exclusivo para el administrador.

Usuario:grupogua

Contrasefa: La proporcionada en el documento “Credenciales Grupo Guane”

Posteriormente apareceran las opciones para administrar el servicio de alojamiento.
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https://grupoguane.com/cpanel

cPanel

Nombre de usuario

Erupogua

Contrasefia

Restablecer contraseiia

2.2 Administracion de archivos & bases de datos

El panel de administracion de Cpanel tiene dos lugares vitales para el
funcionamiento del sitio web, entre ellos estan los archivos y las bases de datos

sefalados en los recuadros.

ARCHIVOS

' L ]
9 Administrador de archivos A‘ Imagenes . Privacidad del directorio

‘ °\ Uso del disco

';O:B Conexiones de FTP

~

| Disco de red o-'- B Cuentas de FTP

Copias de seguridad Asistente de copia de
O seguridad

BASES DE DATOS -—

phpMyAdmin Bases de datos MySQL® Asistente de bases de datos
Q MysQLe

MySQL remoto®

Bases de datos PostgresQL Asistente de bases de datos
C} Q PostgreSQL

-

DOMINIOS

@ Publicador de sitio @ Dominios ;"8 Dominios adicionales
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Estos sitios tienen dos lugares importantes que han sido sefialados con flechas rojas
para el administrador del sitio, el primero es phpMyAdmin el cual es el gestor de la
base de datos de MySQL del sitio web, alli se podré gestionar la integridad de datos.
El segundo es el administrador de archivos el cual es el lugar donde se manejan
todos los archivos del sitio web montado, especificamente en la carpeta public_html
y es donde se puede descargar el sitio por completo y reemplazar los nuevos

desarrollos.

€P Administrador de archivos RN Todos sus archivos :ﬁ n £ Configuracion l

+ Archivo  # Carpeta X cargar

@  public_html Ir A Inico  Unnivelarriba € Atras & Actualizar [ Seleccione Todo

Contraer todo i ver la papelera

== @& (/home/grupogua) Name Size Last Modified Type Per ions
+1 cagefs wp-admin 4 KB 28 dic. 2019 23:03 httpd/unix-directory 0755
.cl.selector
+ 1 cpanel wp-content 4 KB 25 ene. 2020 12:30 httpd/unix-directory 0755
+0 cphorde wp-includes 12KB 28 dic. 2019 23:03 hitpd/unix-directory 0755
-BNuUpg N
40 htpasswds h .htaccess 3,78 KB 18 ene. 2020 21:04 text/x-generic 0644
+i mozilla B eroriog 1,56 MB Hoy 16:32 text/x-generic 0644
+E K index.php 420 bytes 1 dic. 2017 2:41 application/x-httpd-php 0644
+ [ softaculous
.spamassassin h license.txt 19,47 KB 2 ene. 20190:07 text/plain 0644
subaccounts readme.html 7.2KB 3 sept. 2019 1:14 text/html 0644
+ [ trash
e wp-activate.php 6,78 KB 3 sept. 2019 4:11 application/x-httpd-php 0644
logs wp-blog-header.php 369 bytes 1 dic. 2017 2:41 applicationix-httpd-php 0644
+amail N
+ B public._ftp wp-comments-post.php 2,23KB 21 ene. 2019 5:04 application/x-hitpd-php 0644
—t=public_html ) H ) wp-config-sample.php 2,83 KB 8 ene. 2019 8:00 application/x-httpd-php 0644
P H
+ [ wp-admin wp-config.php 3,03 KB 16 ene. 2020 13:34 application/x-hitpd-php 0600
+ 9 wp-content
+ 0 wp-includes wp-cron.php 3,86 KB 11 oct. 2019 2:22 application/x-httpd-php 0644,
site_publisher » Lo ey Py oo P i

Estos lugares de Cpanel deben ser manejados por una persona que tenga
conocimientos medios en administracion de sitios web, es decir el administrador
principal del sitio ya que cualquier edicion de su contenido puede afectar

criticamente el sitio web.

2.3 Administracion del correo del grupo GUANE

El correo proporcionado por el hosting es el que se va a usar para los boletines y el
contacto con el formulario disefiado en el sitio. Aqui se va a explicar como ingresar
y administrar el correo como administrador del sitio pero mas adelante se explicara

como ingresar si es un usuario docente o estudiante investigador.
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En el panel de administracion se encuentra un lugar llamado correo electrénico, en
el hay varias opciones pero la de mas relevancia es la cuenta de correo electronico,

esta opcion nos dard acceso a todas las cuentas suscritas en el sitio.

CORREO ELECTRONICO =

‘ Cuentgs de correo =) * Reenviadores Enrutgmiento de correo

electrénico electrénico

.
YT auto contestadores @™ Direccion por defecto : Listas de correos
Q> Monitorizar el envio Filtros de correo electrénico Filtros de correo electrénico
& global
? Email Deliverability @= Importador de direcciones 4 Spam Filters
(D
Cifrado = Calendarios y Contactos @ Email Disk Usage

@
0

.+« Remote MX Wizard

=7

Al ingresar a las cuentas se despliegan todos los correos activos del sitio, a su vez
hay dos opciones:
1. Check Mail: Es para revisar el buzon del correo.

2. Administrar: Para cambiar algunas configuraciones del sitio.

258 | buscar Q << <  Paginaldel-
HH

Filter: Restricted ~ Default Account  Exceeded Storage 1-110f 11

@ ELIMINAR + CREAR -

Cuenta ~ @ Dominio Restrictions Storage: Usado / Allocated / %

> admin@grupoguane.com + No restringido 241,37KB/1GB/0,02% ‘ [ CHECK EMAIL ‘ | £ ADMINISTRAR ‘ ‘ DlonnECT DEVICES ‘
7] > albertocaste@grupoguane.c... + No restringido 60,43KB/1GB/0,01% ‘ [# CHECK EMAIL ‘ | £ ADMINISTRAR ‘ ‘ OfconnecT pevices ‘
- » alexandercastellanos@grupo.. + No restringido 60,86 KB /1 GB/0,01% ‘ [ CHECK EMAIL ‘ | F ADMINISTRAR ‘ ‘ OfEONNECT DEVICES ‘
- > dianacardona@grupoguane.... + No restringido 61,8KB/1GB/0,01% ‘  CHECK EMAIL ‘ | £ ADMINISTRAR ‘ ‘ DffconNNECT DEVICES ‘
- » eliecerpineda@grupoguane.... + No restringido 60,49KB /1 GB/0,01% ‘ [# CHECK EMAIL ‘ | £ ADMINISTRAR ‘ ‘ OfconnEcT Devices ‘
o » freddyr@grupoguane.com + No restringido 60,15KB /1 GB/0,01% ‘ [ CHECK EMAIL ‘ | £ ADMINISTRAR ‘ ‘ OffconNNECT DEVICES ‘

> grupogua + No restringido 20,48 KB/ ‘ [ CHECK EMAIL ‘ | # ADMINISTRAR ‘ ‘ OJCONNECT DEVICES ‘
7 > jmedina@grupoguane.com + No restringido 60,15KB /1 GB/0,01% ‘ [# CHECK EMAIL ‘ | # ADMINISTRAR ‘ ‘ DfconnecT pevices ‘
] > postmaster@grupoguane.com + No restringido 19,61 KB /500 MB / 0% ‘ [ CHECK EMAIL ‘ | £ ADMINISTRAR ‘ ‘ DfonNECT DEVICES ‘
0> :;:;t;“r:f:;;i'ne om + No restringido 0 bytes / 20 MB / 0% Mz CHECK EMAIL ‘ | # ADMINISTRAR ‘ CONNECT DEVICES

El Check Mail podremos ver que hay dos opciones para revisar el buzon de

mensajes, uno es roundcube y el otro es horde. En este manual se recomienda
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revisar siempre el correo con roundcube ya que es el mas conocido y soportado en
la actualidad.

webmail 37KB/1GB X admin@grupoguane.com ~ G CIERRE DE SESION

Open your inbox Set up email on your device
Select the device you will use:

Apple® (iPhone®, iPad®)

“«~

roundcube

Enter an email address that you can access from your device:
open source webmail software

admin@grupoguane.com

Enviar

m Open my inbox when | log in

Change yo mail client

3khorde

Manage Your Inbox

Automatically configure my device

Zoow Autoresponders Email Filters = Forwarders
Are you going on vacation? Use this feature to Create and manage email filters for your main Automatically send a copy of any incoming
configure your automated emails. email account. email from this email address to another.
Edit Your Settings
ommn Configure Calendar and Password & Security = Contact Information

@ Contacts Client

Undate vour webmail password. Set up a different email address to receive

Click en Open y nos llevara a la administracién del correo propio con las opciones

generales de cualquier gestor de correo.

admin@g com (Y Cerrar sesién
roundcube oy A contactos & Configuracien
= = . eee Todos +| Q-
Actualizar  Redactar Marcar Mis
L3 Entrada @ & Ao + % De Fecha Tamafio ™ &
4 sormadores | Copia de Iksdnfjk admin 2020-01-08 17:36 278
B crviadas com] Email ion settings for “admin@ com” cPanel on grupoguane.com 2020-01-08 16:33 57 KB &
_ Grupo Guane «akljd» Grupo Guane 2020-01-08 13:56 18
SPaM Grupo Guane «asfs» Grupo Guane 2020-01-09 15:30 18
Ll Papelera Grupo Guane «fsfds Grupo Guane 2020-01-08 02:31 1KB
Grupo Guane «Hola» Grupo Guane 2020-01-17 03:43 1KB
% Grupo Guane «nscripeidns Grupo Guane 2020-01-09 02:37 18
Grupo Guane «Inscripcion» Grupo Guane Vie 15:10 1Ke
Grupo Guane «jola» Grupo Guane 2020-01-09 13:44 18
Grupo Guane «Prucha.s Grupo Guane Jue 01:40 1K
Grupo Guane «sdf» Grupo Guane 2020-01-09 13:45 1KB
Grupo Guane esdhlfdas Grupo Guane 2020-01-09 13:52 18
Grupo Guane esfgqs Grupo Guane 2020-01-08 13:57 1K
Guia de Usuario de 5 Minutos admin 2020-01-08 17:22 29 KB
Guia de Usuario de 5 Minutos admin 2020-01-08 17:25 29 K8
Re: jiilsf JHON JAIME LONDORIO GUERRERO 2020-01-08 16:52 4 KB
Iksdnfjk admin 2020-01-08 17:29 278
[Grupo Guane] New user account Grupo Guane 2020-01-12 15:32 2 ke
[Grupo Guane] New user account Grupo Guane 2020-01-13 03:00 3 KB
[Grupo Guane] New user account Grupo Guane 2020-01-13 09:13 3KB
[Grupo Guane] New user account Grupo Guane 2020-01-13 09:17 3KB
[Grupo Guane] New user account Grupo Guane 2020-01-13 09:19 3 KB
a - B~ Seleccionar | & | | Hilos | & Mensajes 1 a 42 de 42 1

En la opcion de administrar nos encontraremos con el espacio de almacenamiento

usado por el correo, cambio de consefia, entre otros.
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cPanel/ Q Lprupogua ~ M GeCIERRE DE SESION

HH Cuentas De Correo Electrénico
List Email Accounts / Manage an Email Account
20e
s
Use this page to manage your email accounts. Want to learn more? Read our documentation [#'.
MANAGE AN EMAIL ACCOUNT SHOW/HIDE HELP @ | WANT TO ...
Email Account & Free up Email Storage
admin@grupoguane.com
@grupog T Manage Email Filters
& Check Emai
# Send Automated Responses
SEGURIDAD
Nueva contrasefia CONFIGURAR
A GENERAR v
® 0 Connect Devices
B Configurar calendarios y contactos
STORAGE
Current Storage Usage NEED HELP?

241,37 KB/ 1 GB 0,02%
&' About This Interface

Allocated Storage Space (@

O 1noa B MR »

Desde el panel de administracion se puede ingresar a Wordpress, el cual es el CMS

y funciona como un administrador facil y eficaz del sitio web.

2.4 Ingreso al sitio bajo Wordpres

Anteriormente se observo como ingresar al panel de administracion del gestor del
hosting contratado, ahora se va a explicar como ingresar al panel de administracion
de wordpress desde el sitio del grupo GUANE, este es el lugar donde se van a

realizar ediciones de todo tipo de contenido en el sitio.

Nota aclaratoria: Al panel de administracion de Cpanel debe ingresar solo el
administrador del sitio, el resto de perfiles deben ingresar al sitio como se va a

explicar a continuacion.

2.4.1 Ingreso al sitio por la pagina web

El rol de administrador es el rol mas importante, tiene acceso a absolutamente todo.
Los roles docente y estudiante investigador tiene menos permisos pero todos

ingresan de la misma manera. Para ingresar se debe ir al menu principal del sitio y
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pasar el cursor por ingresar al sitio, inmediatamente se despliega la opcidn iniciar
sesion.

"%{ Grupo Guane &

Inicio Investigaciéon v Proyectos Semilleros Eventos Alianzas Sobre Nosotros v  Noticias [RIgle[=EE =K (-4

Iniciar sesién

Restablecer la contrasefia

Posteriormente, al dar click en iniciar sesién nos aparce el formulario en donde
debemos digitar las credenciales de acesso dadas en el documento“Credenciales
Grupo Guane”

’&& Grupo Guane (v|c[a]=]

Inicio Investigacion v+ Proyectos Semilleros Eventos Alianzas Sobre Nosotros +  Noticias  Ingresar al sitio ~

Iniciar sesién Calendario de eventos

enero 2020
Nombre de usuario o correo electrénico L M X J v s D

admin

Contrasefia 13 14 15 16 17 18 19

Mantenerme conectado

Iniciar sesién Registro Buscar en el sitio

Buisqueda

;Has olvidado tu contrasefia?

Archivos

enero 2020
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Luego de ingresar al sitio se podréa evidenciar el panel de administracion del CMS

Wordpress con las opciones de administracion de acuerdo al rol de ingreso.

rrar la caché  UpdraftPlus Hola, admin .
Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
& Escritorio Escritorio
Inicio . . .
jHola! Ha pasado un mes desde que instalaste Ultimate Member. ;Qué te ha parecido el plugin hasta ahora? [x]

Actualizaciones (4 L B . i
iMe encanta! | Estd bien, pero podria ser mejor | No me gusta el plugin

A Entradas
Descartar (52 semanas)

e —— Gracias por instalar MetaSlider

q, Medios Supervitamina y asegura tu sitio WordPress con nuestros otros plugins:
L. pégi Paquete de extensiones para MetaSlider: Aumenta tus tasas de conversién con diapositivas de video y muchas mas opciones. Encontrar mas
ginas

UpdraftPlus simplifica las copias de seguridad y |a restauracion. Es el plugin de copias de seguridad programadas mas popular y mejor valorado del

¥ Comentarios mundo, com mas de un millén de instalaciones activas. Consigue UpdraftPlus

I} [BEELEN-EE] WP-Optimize limpieza automética de tu base de datos de WordPress para que funcione con la maxima eficiencia. Optimiza hoy,

m Eventos UpdraftCentral es una forma muy eficiente de gestionar, actualizar y realizar copias de seguridad de multiples webs desde un dnico sitio. Consigue
UpdraftCentral

Contacto

. o
& Ultimate Member Gracias por usar Coming Soon Page & Maintenance Mode by SeedProd. También recomendamos usar RafflePress. Es el mejor plugin de sorteos y concursos o

para ayudarte a hacer crecer tu lista de correo y tus seguidores en los medios sociales.

M MailPoet &
Instalar RafflePress ahora | Dismiss this notice

¥ Apariencia
e Plugins (3 Este tema recomienda el siguiente plugin: SiteOrigin CSS. o
a Empezar a instalar el plugin | Descartar este aviso
a Usuarios P plugin |
# Herramientas . ) . ) . . )
iEvents Manager estd listo! Es muy recomendable que leas la gufa Getting Started (Empezando) en nuestra web, asi como Settings Page (pdgina de configuracién).
Ajustes Rechazar
52, WP Mail SMTP

\ /

2.4.2 Recuperar contrasefia

Para cambiar la contrasefia se debe ir al mena principal, pasar el cursos sobre

ingreso al sitio y posteriormente click en restablecer la contrasefa:

’&& Grupo Guane

Inicio Investigacion v Proyectos Semilleros Eventos Alianzas Sobre Nosotros v  Noticias [Il[CEEIEESI (VIR

Iniciar sesion

Cuenta (
Restablecer la conrasefia

Usuario
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Nos aparece un formulario para ingresar el correo electrénico o el nombre de

usuario. Esto nos enviard un mensaje con los pasos a seguir.

V8, Grupo Guane ¥ c[ef=

Inicio Investigacién + Proyectos Semilleros Eventos Alianzas Sobre Nosotros +  Noticias Ingresar al sitio ~

Restablecer la contraseia Calendario de eventos
enero 2020
Para restablecer tu contrasefia, por favor, indica a L M X J v § D
continuacién tu direccién de correo electrénico o nombre

de usuario

Restablecer mi contrasefia

Buscar en el sitio

Busqueda

2.5 Ingreso al correo del gurpo GUANE

Todos los usuarios podran ingresar a su correo asignado con terminacién

@grupoguane a través de la siguiente pagina: https://www.grupoguane.com:2096/

ingresando las credenciales proporcionadas por el administrador del sitio:

LWebrnaijl

Direccidn de correo electronico

1 Escriba su direccldn de correo electr

Contrasefia

B Escriba su contrasefia de correo elac

Inlcla de sesidn

REestablecer contrasefia
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2.6 Cierre de sesidon

Los usuarios pueden cerrer la sesion directamente en el menu del sitio web:

1S}

’%{ Grupo Guane v

Inicio  Investigacién v Proyectos Semilleros Eventos Alianzas Sobre Nosotros »  Noticias [RIFEEETE T (IS

Iniciar sesion

Cuenta

Restablecer la contrasefia

# GrupoGuane +* 4 <+ Afiadir %GF Borrarlacaché UpdraftPlus

Perfiles de usuario admin

Editar mi perfil
iEvents Manager estd listo! Es muy recomendable que leas la guia Getting Starte Salir

como Settings Page (pagina de configuracidn). Rechazar

Manual de Usuario — Sitio web grupo GUANE. 15



3. COMPONENTES DEL PANEL DE CONTROL WORDPRESS

Los componentes de la pagina de wordpress ayudan a administrar el sitio segun el
rol con el que se ingrese, el panel se encuentra a mano izquierda una vez se ingrese

al sitio web como usuario registrado.

3.1 Apariencia

M MailPoet 1 Temas
Personalizar
Widgets
Plugins (3 Meniis
Usuarios Acerca de Vantage
Pagina de inicio

Herramientas
Ajustes Del Tema

Ajustes

Instalar plugins
b WP Mail SMTP
Esta herramienta ayudara a controlar diferentes aspectos graficos de la aplicacion

web.

Temas > Es el sitio donde se pueden cambiar componentes de los temas
descargados de wordpress.
Personalizar - Herramienta que contiene elementos importantes como la edicion

de paginas en vivo y un espacio para ingresar codigo puro de disefio.

X Publicada

2 WA Grupo Guane o-[a=

Cambiar o Inicio Investigacion ~ Proyectos Semilleros Eventos Alianzas Sobre Nosotros +  Noticias

Ingresar al sitio +

Ajustes Del Tema

Configuracién Plantilla Pagina

Identidad del sitio

Disefio del Tema

Menis

Widgets

Ajustes de la pagina de inicio

CSS adicional
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Widgets - Es una importante herramienta para incrustar codigos predeterminados

de wordpress y de los plugins.

Widgets disponibles

Para activar un widget, arrastralo a una barra lateral o haz clic en
él. Para desactivar un widget y borrar sus ajustes, arrdstralo de
vuelta a su lugar de origen.

Acordeon SiteOri... v

Un widget de acorde6n.

Audio

Muestra un reproductor de

audio.

Botén de SiteOrigin ~ +

Un widget de botdn

personalizable

Buscar

Un formulario de biisqueda

Archives

Un listado mensual de las en-

tradas de tu sitio.

v Botones de Redes... v

des sociales.

entradas

A Calendario

Un widget de botones de re-

Bucle de entradas A

Muestra un bucle de

Un calendario de las entradas

de tu sitio de tu sitio.
Calendario de Eve... A Caracteristicas d... A
Mostrar los eventas en un Muestra una lista de

widget de calendario,

Carrusel SiteOrigin v

Categorias

caracteristicas.

Barra lateral - Encabezado M

Se muestra a la derecha o a la izquierda del
area de contenido.

Widgets de Max Mega Menu  ~

Calendario: Calendario de event... v
Buscar: Buscar en el sitio v
Archivos v
Categorias v
Imagen de SiteOrigin: Boletines ... v
Formulario de suscripcién MailP... v
Entradas recientes: Ultimas Not... v
Meta v
Pie de pagina -
Cabecera v

Menus - Sirve para las configuraciones del menu predeterminado del sitio, como

también de las herramientas instaladas desde los plugins.

Editar ments

Gestionar ubicaciones

Edita abajo tu mend, o crea un nuevo men. jNo olvides guardar tus cambios!

Afadir elementos al menu

Ajustes de Max Mega Menu a
Habilitar ]
Evento Hover Intent ‘

o

[rrane | [rumee + |

p—|
Paginas .
Entradas v
Descargas v
Eventos v

Estructura del menu

Nombre del mend | p

Coloca cada elemento en el orden que prefieras. Haz clic en la flecha que hay a la derecha del elemento para mostrar més

opciones de configuracién.

Inicio

Investigacién

Lineas subelemento

Publicaciones subelemento

Proyectos

Semilleros

Eventos.

Enlace personalizado v

Enlace personalizado v

Pagina ¥
Pagina ¥
Pagina v
pagina ¥
Pagina v

Ajuste del tema > Sirve para personalizar los temas.

3.2 Plugins

Los plugins son las herramientas que son parte del desarrollo del sitio web del grupo

GUANE, su configuracién directa debe ser hecha de manera cuidadosa. Cada uno

Manual de Usuario — Sitio web grupo GUANE.
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de estos serd abordado a medida que se vayan explicando las operaciones de

aplicacion.
Comentarios (St | il

Descargas L) Plugin

Eventos U
Settings  Desactivar
Contacto

Ultimate Member

Contact Form 7
Ajustes | Desactivar

A MailPoet @

Apariencia

Download Manager

K¢ Plugins 3 Desactivar

Plugins instalados

Gestor de Eventos
Config 6n | Desactivar D

Coming Soon Page, Under Construction & Maintenance Mode by SeedProd

Descripcién

El plugin N* 1 para
Modo Mantenimiento.

de paginas de

Versisn 5:1.0 | Por SeedProd | Ver detalles

Simplemente atro plugin de formularios de contacto. Sencillo pero flexible.

Versién 5.1.6 | Por Takayuki Miyoshi | Ver detalles

Manage, Protect and Track file downloads, and sell digital products from your
WordPress site. A complete digital asset management solution.

Versién 3.0.8 | Por W3 Eden | Ver detalles

Gestidn de planificacion y reserva de eventos para WordPress. can soporte para
eventos periédicos, recintos, Google Maps, rss, ical, registro de participantes y
mas!

Versién 59.7.1 | Por Marcus Sykes | Ver detalles

a

Para afiadir un nuevo plugin solo debe pulsar en afadir nuevo y saldra un buscador

para encontrar el plugin de preferencia.

Destacados Populares Recomendados Favoritos

Palabra clave v || Buscar plugins...

Los plugins extienden y amplian las funcionalidades de WordPress. Puedes instalar automaticamente plugins desde el directorio de plugins de WordPress o subir un plugin en

formato .zip haciendo clic en el botén de la parte superior de esta pagina.

Akismet Anti-Spam

Akismet revisa tus comentarios y
envios al formulario de contacto
contra nuestra base de datos global
de spam para protegerte atiy a tu
sitio de contenido malicioso.

Més detalles

Por Automattic

(850) Ultima actualizacién: hace 3 meses
5+ millén instalaciones v Compatible con tu versién de WordPress
activas

P . JEtpaCk bV Instalar ahora

Manual de Usuario — Sitio web grupo GUANE.

5+ millén instalaciones

activas

S—

Editor clasico

Activa el anterior editor «clasico»
de WordPress y el disefio tradicional
de la pantalla de edicién con
TinyMCE, cajas meta, etc..
Compatible con los plugins que
amplian esta ...

Més detalles

Por WordPress Contributors

(764) Ultima actualizacién: hace 3 meses

v Compatible con tu versién de WordPress

bbPress

Instalar ahora
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4. GESTIONAR LAS PAGINAS DEL SITIO

La gestion de las paginas del sitio web se hace por medio de la herramienta Page

Builder by SiteOrigin, esta genera la construccion de paginas web por medio de

estructuras y widgets.

‘ Pagina de inicio

Enlace permanente: htips://grupoguane.com/

£ Afadir widget | = Anadir fila_| il Disefios || 4D Historial | & Edit ¥ Extensiones Volver al editor
—
\

Icono circular Icono circular Icono circular
visi6n Mision GrupLAC

>
Texto Texto
Reseil

I
Texto
Objetivo Del Grupo
Texto
Propdsitos

>
Texto Texto Texto
licon_widget classes="bullseye" title= icon widget classes="bullseye" tit licon_widget classes="bullseye" title=

P

Publicar a

Vista previa de los cambios

9 Estado: Publicada Editar

@ Visibilidad: PUblico Editar

£ Revisiones: 77 Explorar

[iil] Publicado el: 31 Dic 2019 a las 18:38

Editar

Mover a la papelera

Atributos de pagina a
Superior
‘ (sin superior) v |
Plantilla
‘ Plantilla por defecto v |

Orden

o]

iNecesitas ayuda? Usa la pestafia de
ayuda en la parte superior del titulo de la
pantalla

Para editar cualquier aspecto de una pagina se debe dar click en editar sobre cada

estructura:

& Texto

T

Resefia

una tribu indigena y muy aguerr
asta el rio de oro, el
m6n; también fueron d

n, se rednen para dar inicio a lo que un aiio més tarde se llamaria

a denominaci6n del grupo se debe a la identificacion regional con

s habitaban la cuenca media y
prados, de nariz
Jlegias de varone:

Estilos del widget

1 ributos

Se mostraran pestafias, una que se llama visual donde se puede pegar texto y otra

HTML en donde se debe colocar solo el codigo que se quiere insertar. La flecha roja

sefala el boton afadir medios, el cual sirve para agregar archivos multimedia.

Manual de Usuario — Sitio
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5. GESTIONAR DOCUMENTOS CIENTIFICOS Y DE PROYECTOS

Una de las principales necesidades del grupo de investigacion GUANE es la gestion
de sus publicaciones. El requerimiento fue solucionado con dos herramientas
llamadas descargas y PDF Embedder, accesibles para los roles de administrador,

docente y estudiante investigador.

5.1 Subir articulos y generar botones de descarga

En el sitio se puede subir un articulo y generar un boton para descargarlo, el plugin
usado se llama Download Manager y se puede acceder desde el panel de

administracion del sitio:

# GrupoGuane * 4 B <+ Afadir % Borrarlacaché UpdraftPlus

P .o

A Entradas jHola! Ha pasado un mes desde gue instalaste Ultimate Member. ;Qué te ha pare

‘. WP Latest Posts iMe encantal | Esta bien, pero podria ser mejor | Mo me gusta el plugin

&5 Medios

Gracias por usar Coming Soon Page & Maintenance Mode by SeedProd. Tamb

[N Péginas ’ i :
para ayudarte a hacer crecer tu lista de correo y tus seguidores en los medios

Comentarios Instalar RafflePress ahora | Dismiss this notice

V' Descargas

|ij; Eventos Este tema recomienda el siguiente plugin: SiteOrigin CSS.

Foswm mmme m imabalae sl smbiimioc | Rasssekbas sabs s

Al dar click se despliegan diferentes opciones:

Manual de Usuario — Sitio web grupo GUANE. 20



Tados les archivos

¥ Eventos Afadir nuevo

Contacto

Ultimate Member
Asset Manager

MailPoet (1 Templates

. . Complementos
Apariencia P
Historial
Plugins 3 .
Ajustes

Todos los archivos: Se pueden observar cada uno de los archivos subidos al sitio y

disponibles para descargar.

)] Titulo @ Short-code Autor Etiquetas Categorias » Fecha

0 f El portafolio virtual ) 0 admin - - - Ultima

[wpdm_package id='

y su relevancia en modificacion
trabajos 110042020
colaborativos —
Borrador

)] SIMAS Y COOL 0 {vpin package g 3dMIn — — — Publicada
MODES en el - 11012020

desarrollo de
competencias
basicas: una
experiencia de
formacidn de
comunidad de
aprendizaje
mediada
tecnolégicamente.
Editar Edicién rapida
Enviar a la Papelera

Ver & Clear
Cache
J Redes snma\Ae_s y 0 ety admin = = = Publicada
representacién de 11/01/2020

conocimiento como

procesos de
aprendizaje

Al hacer click sobre cualquier nombre del archivo se despliega una nueva ventana

donde se pueden editar las caracteristicas del archivo como 1. descripcion del
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articulo, 2, titulo, 3. borrar el archivo, 4. subir un nuevo PDF, 5. campos

personalizados, entre otros.

El portafolio virtual y su relevancia en trabajos colaborativos l ’Acljumar archivo ‘\
Enlace permanente: https://grupoguane.com/download/el-portafolio-vi...os-colaborativos/ | Editar 4
I O Afiadir objeto H N Agregar Slider H | Add Latest Pasts l visual HTML N __.._

Parrafo vy B I =

(13

= = w
-

Drop file here

we — Av Q@ QE =
— —or—

-
1
1
)
1
1
1
]
)
1
1
‘ ] B SELECT FILE
1
1
1
1
1
i
1
L

b ______ ]

[ Max: 2 MB ]

1 Insert URL

SELECT FROM MEDIA LIBRARY

SELECT FROM SERVER

\_ s

P

Numero de palabras: 0 Ultima edicién por admin el 11 enero 2020 a las 16:39

Extracto a

¢ Estado: Borrador Editar
‘ <& Visibilidad: Publico Editar
5 fii] Publicar inmediatamente Editar
Adjuntar archivo 4
1578724508wpdm_725-2989-1-PE.pdf 3 'i
651.09 KB

A
] 1
1 1
1 ( \ 1
1 " 1
1 Drop file here 1
1 1
1 - 1
1 - - 1
1 4 1
] 1
- -
1 1
1 1
- [ Max: 2 MB ] 1
- - J -
1 1
1 1
S U U S g =

Insert URL

SELECT FROM SERVER
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Ca personalizados * Etiquetas -
Nombre Valor
‘ Ahadir

true

vantage_panels_no_legacy ‘ Separa las etiquetas con comas.

Elige entre las etiquetas mas utilizadas

Afadir nuevo campo personalizado: 5
Categorias -
Nombre Valor
r Todas las categorias  M3s utilizadas
| — Elegir — ~ | ‘
M L ) |__| Proyecto Simas & CoolModes

[ Proyecto Simas & FreeStyler

l Afadir un campo personalizado ]

+ Afiadir nueva categoria

Imagen destacada A
A
Establecer la imagen destacada

Los campos personalizados pueden utilizarse para afiadir metadatos extra a una entrada que puedes usar en tu tema.

———

Afnadir Nuevo: Es para subir a la plataforma un nuevo archivo para que los visitantes
del sitio lo puedan descargar. Es la misma interfaz explicada anteriormente, hay que
aclarar que solo se puede subir archivos de Maximo 2MB.

Adjuntar archivo a

Drop file here

[ Max: 2 MB] _

Al guardar un archivo nuevo se genera un ShortCode:
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Todos (32) | Publicadas (31) | Borrador (1) || Buscar archivos |

‘ Todas las fechas v | I Filtrar I 32 elementos  « < E] de 2 »

O Titulo @ Short-code Autor Etiquetas Categorias [ ] Fecha

| Acciones en lote W | I Aplicar

O El portafolio virtual 0 admin — — — Ultima

{wpdn_package id="'

y su relevancia en modificacién
trabajos 1110142020
colaborativos —

Borrador

Este sera copiado y pegado en el sitio donde se quiere visualizar el boton de
descarga. En el sitio web hay dos lugares organizados para la descarga de los
documentos, estos son las publicaciones cientificas y los proyectos realizados. El
disefio al insertar el ShortCode en una pagina es el siguiente:

}L, Determination of honey quality in relation to its
A physicochemical properties - a bibliographic review
W 1 archivo (s) & 562.31 KB

Al dar Click sobre el titulo del archivo se muestra a una interfaz con la descripcion y
visualizacién del documento ( en el caso de los documentos subidos en la pagina
de proyectos).

Requerimientos de software: prototipado, software heredado y andlisis de
documentos

Requerimientos de software: prototipado,

software heredado y andlisis de
documentos
Descargar n . L .
Este articulo presenta un rastreo bibliografico sobre alternativas poco
Tamafio del archivo usuales para el levantamiento de requisitos en proyectos de desarrollo de
software. La blisqueda bibliogréfica parte de un principio fundamental,
File Count n recabar informacion sobre métodos de levantamiento de requisitos que no
requieran de un alto porcentaje de interaccion con los usuarios o clientes.
Fecha de Creacisn Esta situacién obedece a que usualmente los usuarios o clientes no
disponen del tiempo requerido, como ocurre cuando se usan métodos
Ultima actualizacion tradicionales. La blsqueda de informacion se realizé teniendo como clave

principal la baja interaccion con el usuario o cliente, y en este orden de
ideas, hubo necesidad de ampliar el horizonte temporal de blsqueda
hasta el afio 2000 e incluir textos clasicos en el drea de estudio. Los
resultados de la busqueda arrojaron luces sobre las técnicas de la
Ingenieria de Requisitos, cuya caracteristica principal es la minimizar la
interaccion con los usuarios, siendo el prototipado, el analisis de
documentos y el software heredado las que mas se aproximan a la
condicion de blsqueda. Palabras clave: analisis de doc
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Etiquetas: Es para darle una marca y una descripcién a los archivos subidos para

descarga.

Categorias: Sirve para categorizar los archivos subidos, en este caso hay dos en
los proyectos subidos llamados proyectos Simas & CoolModes y Proyectos Simas
& FreeStyler.

Ajustes: Son las configuraciones del plugin, solo deben ser manipuladas por un
desarrollador que tenga conceptos sobre personalizacion de herramientas en

Wordpress.

5.2 Generar la visualizacién de un archivo subido

Por medio de PDF Embedder se puede generar una visualizacion del archivo a
descargar por un usuario, esto es ideal porque deja leer un documento en linea o

permite verificar si es el archivo deseado para realizar una descarga.

Todos les archivos

¥ Eventos Afiadir nuevo

: Etiquetas
Contacto .
Categorias
Ultimate Member
Asset Manager

MailPoet (1 Templates

. . Complementos
Apariencia a
Historial
Plugins 3 .
Ajustes
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5.2.1 Visualizacién de archivos en la pagina de proyectos

Para generar la visualizacion de los proyectos hechos por el grupo GUANE se debe
ir a la herramienta de descargas, posteriormente dar click en todos los archivos.

Luego, buscar el archivo que se quiere configurar para visualizar, dar click en el
titulo y se abrird la pestafia de edicion del documento subido para la descarga (como
se explicd en la seccidén 3.1). Una vez alli se debe presionar sobre el boton de
medios, arrastrar el documento y presionar en insertar en la entrada.
Inmediatamente se podra observar que se ha incrustado un codigo pdf-embedder

del tipo:

[pdf-embedder url="https://grupoguane.com/wp-
content/uploads/2020/01/TertuliasLiterarias2Vamosaescena.pdf”]

‘ Tertulias literarias - Vamos a escena ‘

Enlace permanente: Mpsz-'."qr.moa.Jane_comfdo\.-.-nload-'tertulias—Iitera...s—vamos—a—escenaf

q; Afadir objeto rh Agregar Slider H |_l Add Latest Posts l Visual HTML
J

L]
-
o

Pérrafo v B == ¢

I
we — A v @l ¢ Q =

B
m

*

®

La produccion de textos es un enriquecedor proceso de creatividad que pone a funcionar la imaginacion y
despierta potencialidades en los estudiantes. Durante la tertulia del dia de hoy se plantean momentos para
discutir, crear, socializar y evaluar las creaciones de cada grupo de trabajo, con el fin de mejorar el
desempeiio en el drea de Espanol, en un ambiente de creacion e intercambio, apovado por la tecnologia.

pdf-embedder url :ﬁ}ttps ://grupoguane.com/wp-
ontent/uploads/2020/01/TertuliasLiterarias2Vamosaescena.pdf"]

P
Nimero de palabras: 68 Ultima edicién bor admin el 10 enero 2020 a las 14:34

Al guardar el procedimiento, en la seccion de proyectos se puede evidenciar la

visualizacion del archivo en linea, recordemos que se debe presionar sobre en titulo
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para ver la descripcién del proyecto con su respectiva visualizacién ( esto no es
igual en la pagina de publicaciones y seré explicado mas adelante).

}, Encuesta competencias Informaticas Proyecto Simas y DESCARGAR
FreeStyler UNAD-UDI

I8 1 archivo (s) & 256.64 KB

). Tutorial de inicio en la dinamica de sistemas usando DESCARGAR
CoolModes

I8 1 archivo (s) & 737.84 KB

J. Tertulias literarias - Vamos a escena DESCARGAR
B 1 archivo (s) & 201.68 KB

). Tertulias literarias - vamos a contar historias DESCARGAR
B 1 archivo (s) & 201.66 KB

Tertulias literarias - Vamos a escena
DESCARGAR

La produccion de textos es un enriquecedor proceso de creatividad que
pone a funcionar la imaginacién y despierta potencialidades en los

Tamano del archivo estudiantes. Durante |a tertulia del dia de hoy se plantean momentos para
discutir, crear, socializar y evaluar las creaciones de cada grupo de trabajo,
File Count n con el fin de mejorar el desempefio en el area de Espariol, en un ambiente
de creacion e intercambio, apoyado por la tecnologia.
Fecha de Creacion
4+ 3 r 1/7  — 4+ Zoom100%
Ultima actualizacién

PROYECTO INTEGRACION DE SIMAS Y COOL MODES CON EL PORTAL COLOMBIA
APRENDE EN EL DESARROLLO DE COMPETENCIAS BASICAS

Sede Colegio INEM - Grupo GUANE
B

ucaramanga

| INFORMACION GENERAL DE LA D

| Titulo Tertulias Literarias 2 - Vamos a escena
Materia Espafol

| Software utilizado  SIMAS Y Plug In de QOC en COOL MODES.
| Fecha de realizacion _ Sibado 12 de mayo de 2007

| Tiempo estimade 3 horas presenciales
| INTRODUCEIGN
La de textos £5 un enri process de creativided que pane 8 funcionar

la ¥ despiernta & los

Curante | tertulia del dia de hoy 5o plantesn momentas para disculir, crear, sacislizar y

evaluar las creaciones de cada grupe de trabajo, con el fin de mejorar el desempefic en
| el érea de Espafiol, en un ambisnte de creaciin & intercambio, apoyada por la tecnologia.

| DESCRIPCION GENERAL DE LA ACTIVIDAD
La profesars escogerd los lideres de acuerdo al gusto por el Lealro, para conformar ks
guiones e inviteros & escens y valorar la mejor escena,

Posteriorments la ectividad se desarrollac en 3 momentos esi:

Primer momento (45 min) - Trabajo en pequefio grupo :

Se organizan los grupes, a su vez, cada grupo se dividicd en 2 subgrupas, cada subgrupe
realizara as siguientes actividages.

Subg 1+ Lectura del guidn "Cien afios de soledad” de Gabriel Garcla Mdrguesz.
Canstruccién del drbal genealbgico mediante una sntalagla

Subgrupe 2: Construccidn de un guitn corto sobre la temdtica “Experiencias en l2
mantafia rusa”.

Segunde momento (45 min) - Trabajo en gran grupo: Socislizaciin de las

5.2.2 Visualizacion en la pagina de publicaciones
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En las publicaciones el procedimiento solo varia en un aspecto y es que los archivos

estan localizados en un widget llamado Acordeon SiteOrigin:

| Publicaciones
Enlace permanente: https://grupoguane.com/publicaciones/

s} ARadir widget | | = Afadir fila |  [il Disefios | | 9 Historial || (%) Editor en vivo

Volver al editor

f Extensiones

V

€

Texto
El grupo de investigacién Guane ha realizade diferentes publicaciones en revistas especializadas, aumentando de

Acordeon SiteOrigin
Investigaciones terminadas

’ 4
3
Este permite mostrar en forma de acordedn las publicaciones hechas por el grupo,

click en editar y aparecera un disefio como el siguiente:

€3 Acordeon SiteOrigin ¢ > x

Titulo . .
Estilos del widget
| Investigaciones terminadas ‘

tributos
Paneles

Sistema Experto para la inacién del Perfil i de Aspi a Pro... Esfuctura

Sistema experto para la determinacién de la calidad de la miel de abejas basada... 1.
Digpfio mévil

ion del dios del nuevo modelo de e-investigacion unad...

Digpfio

Propuesta de Centro de Investigacién y Desarrollo en Ciencias Agricolas y Pecua...

Propuesta para la implementacién de clubes de matematicas usando Digalo, Simas ...

v on de la cadena iva del cacao.
Modelado de cadenas productivas.

Simas y FreeStyler: La representacién del conocimiento como medio para la gesti...

etencias basicas: una experiencia de...

ARadir ‘ ‘
Eliminar  Duplicar m

SIMAS Y COOL MODES e

Implementacién de un cluster de computa

Se observa que en el recuadro negro aparecen opciones para editar o quitar el

archivo y la flecha roja sefiala el boton para afiadir un nuevo elemento. Al presionar
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el titulo se despliega una interfaz, esta contiene todos las mismas opciones de
configuracion que se vienen mostrando. Al igual que en los proyectos se debe elegir

los medios e insertar o elegir el PDF a mostrar con pdf-embedder.

Titule

‘ Sistema experto para la determinacion de la calidad de la miel de abejas basada en propiedades fisicoquimicas, aplicado en mieles ca

Contenido
[ O3 Afadir objeto H |W Add Latest Posts Visual  HTML
Pérrafo *B I = E &= = =& REB

hB-:—AvﬁoQ‘:_E_

OF-HONEY-QUALITY-IN-RELATION-TO-ITS-PHYSICOCHEMICAL-PROPERTIES-%E2%80%93-A-
BIBLIOGRAPHIC-REVIEW.pdf

srev s pr masseaany mesp e s wass s sepras acseasusssrssscsssaacan

[pdf-embedder url="https://grupoguane.com/wp-content/uploads/2020/01/Full-Paper-DETERMINATION-OF-
HONEY-QUALITY-IN-RELATION-TO-ITS-PHYSICOCHEMICAL-PROPERTIES-—A-BIBLIOGRAPHIC-REVIEW.pdf"]

[wpdm_ package id="574"]

Enlace a la publicacidn: https://www.google.com /url?

Posteriormente, guardar los cambios e ir a la pagina de publicaciones en donde se

mostrara un acordedn de publicaciones:

Investigaciones terminadas

Sistema Experto para la determinacion del Perfil Viocacional de Aspirantes a Programas de la UNAD. +
Sisterna experto para la determinacion de la calidad de la miel de abejas basada en propiedades fisicogunicas, +
aplicado en mieles comercializadas en Santander.

Implementacion del componente e-medios del nuevo modelo de e-investigacion unadista. +
Propuesta de Centro de Investigacion y Desarrollo en Ciencias Agricolas y Pecuarias (CIDAGRO). +
Propuesta para la implementacion de clubes de matematicas usando Digalo, Simas y Freestyler. +
Modelade y simulacién de la cadena productiva del cacao. +
Modelado de cadenas productivas. +
Simas y FreeStyler: La representacion del conocimiento como medio para la gestion del aprendizaje autofomo. +

SIMAS ¥ COOL MODES en el desarrollo de competencias basicas: una experiencia de formacién de comfinidad de +
aprendizaje mediada tecnoldgicamente. t ‘

Se debe presionar sobre el signo + para desplegar la investigacién, lo primero que

aparece es la opcion para descargar:
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Sisterna experto para la determinacion de la calidad de la miel de abejas basada en propiedades fisicoquimicas, -
aplicado en mieles comercializadas en Santander.

El objstivo fue crear un sistema experto, herramienta informatica Util para la determinacion de la calidad de la miel de
abejas, tomando como informacion de entrada las propiedades fisicoguimicas de esta.

)L, Determination of honey quality in relation to its
physicochemical properties - a bibliographic review

B 1 archivo (s) & 562.31 KB

Al bajar podemos observar ya la visualizacién inscrustada del archivo despues de
realizar el proceso explicado:

Sistema experto para la determinacidn de la calidad de la miel de abejas basada en propledades fisicoquimicas, =
aplicada en mieles comercializadas en Santander.

El objativo fus crear un sistema experto, herramienta informidtica Util para la determinacion de la calidad de la miel de
abejas, tomando como informacion de entrada las propledades fisicoquimicas de esta.

Determination of honey quality in relation to its
physicochemical properties - a bibliographic review
W1 archive (5) &8 582.31 KB

Enlace a la publicacién:hittp./www.pontejournal.onling/en-content/uploads/ 201 9/02/Full-Paper-DETERMINATION-0F -
HOMNEY-QUALITY-IN-RELATION-TO-ITS-PHYSICOC| AL-PROPERTIES-%E2%80%53-A-BIBLIOGRAPHIC-
REVIEW.pelf

4+ ¥ Pagnal/10  — 4 Zoom 100%

PONTE

Vol 75 No. 1, 2019 Florence, italy
termational fournal of Sciences and Research

DOk 10,245 B 3O19.DEIE

DETERMINATION OF HONEY QUALITY IN RELATION TO ITS
PHYSICOCHEMICAL PROPERTIES - A BIBLIOGRAPHIC REVIEW

Eliécer Pineda Ballesteras (Comesponding Authory
Docente TN AD/Colombis‘eliccer pineda® unad edu.co

Alberio Casiellanos Riveros
DocenteUNADYColenibin/ilbere castellanos ®unad sdu <o

Freddy Reynalde Téllez Acuiia
Daceme/UN ADVColombiaTreddy tellezi@unad edu co

ABSTRACT

Honey quality is one of the aspects associated with the productive chain of honey that has
little been researched in the beckeeping industry in Colombia. Herein, a bibliographic review
is displayed in order 1o determine in what way the physicochemical characteristics of honey
are used to establish its quality for human consumption. [t has been found that acidity
parameters, ph, Hidroximetilfurforal (HMF). ashes. electrical conductivity. sugars, humidity.
among others are the characteristics used in the setting of honey quality. The method of
bibliographic review was used. Using such a method, more than 150 articles published in

De esta manera los usuarios con el rol de administrador, docente y estudiante
investigador pueden subir sus proyectos e investigaciones terminadas, generar un

boton de descarga y un espacio con la visualizacion del archivo en linea.
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6. GESTIONAR EVENTOS

Los eventos son las actividades que realiza el grupo de investigacion, en la pagina
de eventos se mostrara un calendario en donde se organizan estos, ademas, en la
pagina de inicio y la barra lateal del sitio se encuentra un lugar para desplegar los

eventos.

6.1 Afadir un evento

Para afiadir un nuevo evento al sitio se debe ir al panel de administracion de
wordpress, una vez alli pulsar sobre la herramienta llamada eventos, posteriormente

en afadir evento. La herramienta utilizada para los eventos se llama Event Manager.

Eventos

S Contacto

. Configuracion

as Ultimate Member

Ayuda
M  MailPoet (1

Al ingresar se podra notar que aparece una interfaz parecida a las que ya se han
explicando para la publicacién de la produccion intelectual del grupo. En ella se

podra colocar:

1. Titulo al evento

2. Afadir Objetos multimedia

3. Agregar una descripcion del evento

4. Afhadir los tiempos y las fechas en las que se desarrollara el evento.
5. Permiso para los comentarios de los visitantes del sitio.

6. Autor del evento.
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| Adadir el titulo 1 | cumeo g

Degde‘ |a

[ 0 Afadir objeto H FN Agregar Slider H [l Add Latest Posts ] visual ~ HTML |7‘
Parrafo v B I 5 £ & = £ = £ = ~r FI evento em{aieza el ‘ 00:00 |a
we — A v @ @ Q ¥ = ) |m|ﬁ)dc eldia” |
Zona horaria
[ute ~|
Este evento se extiende todos los dias
entre la fecha inicial y final, con las horas
de inicioffin aplicadas a cada dia.
Publicar B
Guardar borrador
? Estado: Borrador Editar
{® Visibilidad: Publico Editar
Numero de palabras: 0 [iiil Publicar inmediatamente Editar
Comentarios 5 i
(] Permitir comentarios
(] Permitir trackbacks y_pingbacks en esta pagina.
Autor 6 a
‘ admin (admin) ‘
Atributos A

Con el fin de utilizar los atributos, es necesario definir algunas de sus plantillas, de lo contrario nunca se mostrarén. Ir a
Eventos > Configuracion > General para agregar variables de atributos.

Luego de llenar los atributos segun el evento o proyecto que se va a publicar en el

sitio se debe dar click en publicar y de manera automatica el evento aparecera en

los lugares destinados para ello.

6.2 Sitios de publicacion de los eventos

Existen 3 lugares en el sitio para visualizar los proyectos que se han publicado,

estos son:
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6.2.1 Pagina de eventos

Es la pagina principal de los eventos del sitio, para ingresar se debe ir al menu del
sitio y dar click sobre “eventos”. Una vez se carga la pagina aparecera un calendario
con los eventos del mes el cual interactia con el usuario segun el mes, semana o
dia.

Inicio Investigacion + Proyectos Semilleros Eventos Alianzas Sobre Nosotros +  Noticias

Eventos

enero 2020 ("L Semana  Dia

lun. mar. mié. jue. vie. sab. dom.

20 21 22 23 24 25 26

27 28 29 30 3

Al colocar el cursos sobre cualquier evento que se encuentre en el calendario este

Nnos proporcionara una vista previa del mismo.

parte de la entrega del trabajo de
grado. [frontpage_news
widget="219" name="Ultimas
Noticias"]

- La inauguracion del sitio web hace
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Al presionar el evento nos mostrard el evento en una pagina nueva.

Inauguracion del sitio web del grupo GUANE

Fecha/Hora #_LOCATIONMAP
Date(s) - 01/02/2020
Todo el dia

Categorias

La inauguracion del sitio web hace parte de la entrega del trabajo de grado.

La configuracién del calendario se explicara mas adelante.

6.2.2 Pagina de inicio

En la pagina de inicio del sitio web se encuentra un lugar destinado para mostrar los
eventos del grupo.

Eventos
Tweets por
Fecha/Hora Evento
01/02/2020 Inauguracién del sitio web del
Todo el dia grupo GUANE

Lider Del Grupo Eliécer Pineda Ballesteros
Certificado 2019-06-26

CEAD Bucaramanga - Santander
E-Malil epinedaba@gmail.com
Direccién Carrera 27 # 40 - 43

El codigo que permite la visualizacién de una lista de eventos es:
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[events_list]

Este podré& ser colocado en cualquier parte del sitio web.
6.2.3 Barra Lateral

En la barra lateral aparece un pequefio calendario de eventos el cual sera visible en

todas las paginas del sitio.

Alianzas Calendario de eventos

enero 2020
El grupo realiza y ha realizado trabajo en red, tendiente a proponer y desarrollar investigaciones. Este trabajo ha sido realizado con L M X J v s D
los siguientes grupos:

6 7 8 9 10 1" 12
COLLIDE; De Duisburg — Essen; Alemania; Acreditado ante la Unién Europea.

13 14 15 16 17 18 19

20 21 22 23 24 26 26

Este calendario ha sido inscrustado por medio de un widget, para editarlo se debe

ir al sitio de gestion de widgets en el panel de control de Wordpress.

MailPoet (1 Temas

Personalizar

Plugins (3 Menis

Usuarios Acerca de Vantage
. Pagina de inicio
I ENEER g

Ajustes Del Tema
Ajustes .
Instalar plugins

WP Mail SMTP
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Luego de ingresar se mostrara una interfaz para la gestion de todos los widgets del

sistema, entre ellos el calendario.

Widgets disponibles Barra lateral a
Para activar un widget, arrastralo a una barra lateral o haz clic en Se muestra a la derecha o a la izquierda del
él. Para desactivar un widget y borrar sus ajustes, arrastralo de irea de contenido.

vuelta a su lugar de origen.

Calendario: Calendario de event... i: &)
Acordedn SiteOri... A Archivos A

Titulo:
Un widget de acordedn. Un listado mensual de ¢ \
tradas de tu sitio. | Calendario de eventos |

Audio v Botones de Redes... A Borrar | Hecho

Muestra un reproductor de Un widget de botones de re-
audio. des sociales. Buscar: Buscar en el sitio v
Botdn de SiteOrigin A Bucle de entradas A

Archivos v
Un widget de botén Muestra un bucle de
personalizable. entradas. .,

Categorias v
Buscar v Calendario v

Imagen de SiteOrigin: Boletines ... v
Un fermularie de busqueda Un calendario de las entradas
de tu sitio. de tu sitio.

Formulario de suscripcion MailP... v
Calendario de Eve... v Caracteristicas d... v
Mostrar los eventos en un Muestra una lista de Entradas recientes: Ultimas Not... M
widget de calendario. caracteristicas.

B . 3 Meta v

Carrusel SiteOrigin v Categorias L4

6.3 Editar y borrar eventos

Para realizar la gestion de los eventos creados se debe ir a la pestafia de eventos

localizada en el panel principal de eventos.

Eventos

Ed Contacto Afadir evento

Configuracion

s Ultimate Member

Ayuda

M  MailPoet (1
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Luego aparece una interfaz en donde

editar o eliminar.

Todo (1) | Publicada (1)}

se debe dar click al avento que se quiere

H Buscar eventos J

[ Acciones en lote v I [ Aplicar ] [ Eventos futuros v ] [ Filtrar ] 1 elemento
O Tilo Fecha y hora Propietario
() Inauguracién del sitio web del grupo GUANE febrero 1, 2020 Alexander
Todo el dia Castellanos
Avila
() Titulo Fecha y hora Propietario
[ Acciones en lote v I [ Aplicar ] 1 elemento

Posteriormente, llevara a una interfaz que es exactamente la misma que aparece
cuando se quiere afiadir un nuevo evento, en ella se pueden editar todos los

aspectos y eliminar si es necesario un evento.

l Cuando -

Desde | 01/02/2020 a
01/02/2020

El evento empieza el | 00:00 a
23:59 Todo el dia

Zona horaria
[urc -

[ Inauguracién del sitio web del grupo GUANE

Enlace permanente: https://grupoguane.com/events/inauguracion-del...-del-grupo-guane/

[ ¥ Afiadir objeto ] [ Agregar Slider ] [ |l Add Latest Posts ] Visual HTML

S =E= =

Pérrafo v B I = &

w — A v @l @ Q ¥

N
g
[T
@

La inauguracion del sitio web hace parte de la entrega del trabajo de grado.|

Este evento se extiende todos los dias
entre la fecha inicial v final, con las horas
de inicioffin aplicadas a cada dia.

Publicar -

Vista previa de los cambios

? Estado: Publicada Editar
® Visibilidad: Publico Editar

P fiill Publicado el: 8 Ene 2020 a las 02:11
Numerc de palabras: 14 Ultima edicién por admin el 13 enero 2020 a las 19:35 Editar

= Duplicar Evento
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7. GESTIONAR NOTICIAS

Las noticias del sitio web se gestionan por medio las entradas, WP Latest Posts y
MetaSlider.

7.1 Publicar una noticia

Para publicar una noticia se debe ir al panel de control de wordpress, los usuarios
con rol de administrador, docente y estudiante investigador pueden administrar las

noticias del sitio.

\ Todas las entradas
E WP Latest PoN% ir nuev:

rategorias

Q7 Medios 4
Etiguetas

Posteriormente aparece una interfaz similar a las ya trabajadas en los puntos

anteriores en donde se puede agregar una noticia nueva. Solo es dar click en

publicar.
| |ARadir el titulo | pustcar R
[ a,] Anadir objeto H E Agregar Slider ” LlAdd Latest Posts ] Visual HTML Page Builder
; ? Estado: Borrador Editar
parrafo v = = = = =& = P
B I E=«®===d8 o ® Visibilidad: Piblico Editar
ame — A T = =
=7 b o Q= - © fiti] Publicar inmediatamente Editar
Formato rs

® A Estandar
Minientrada
Galeria
Enlace
Imagen
Cita
Video

Numero de palabras: 0
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Dependiendo de donde se quiere que aparezca la noticia se realizard un proceso
diferente pero sencillo. Si lo que se desea es que la noticia aparezca en la pantalla

principal de la pagina inicial del sitio:

¥\ Grupo Guane ¥ c[o]=]

Inicio  Investigacion v Proyectos Semilleros Eventos Alianzas Sobre Nosotros v  Noticias Ingresar al sitio ~

®

~

“
v
:
b
.

2
A
‘v

23

:

Se debe ir a la pestafia de MetaSlider:

Mega Menu

MetaSlider

\ Complementos

Luego, mostrara una interfaz en donde se elegira la opcion de afiadir diapositiva:
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Tr @

Afadir diapositiva  Vista previa

Anadir nueva diapositiva

o MetaSlider

Principal

Buscar pases de diapositivas (pulsa «Ctrl + /» para enfocar)

Principal

Imagen de |a diapositiva

a [+] -

Documentacién Nuevo Duplicar

General FlexSlider R.SI
Subtitulo ‘-i-' Leyenda de la biblioteca .. w.i.w Descripcion de la bibliot... 'i-‘ Introducir manualmente
Tendencias tecnoldgicas para el 2020. Titulo | Principa
Ancho | 1000
https:/fwww.d ¥ it logia/articulo/t logia-2020-est Jas-tend -tacr Abrir en una ventana nueva
ps:/fwww.dinero.com/tecnologia/articulo/tecnologia esi as gicas-que i Alto | 500
Efecto | Fundidc

Posteriormente se abrira la herramienta de medios para agregar una imagen que

sera la pantalla a mostrar:

Acciones

Imagen

Biblioteca de medios
Biblioteca de medios
Biblioteca de medios
Post Feed

Vimeo

YouTube

Layer Slide

Imagen

Subir archivos ~ Biblioteca de medios =~ Unsplash Library

Filtrar los medios Buscar

‘ Todos los medio v ‘ ‘ Todas las fechas v \ ‘ ‘

£5) UpeC

@(&m Ic{gn k Herm mavn neo

e enesrewunveesvoree  TNTVERSIDAIL ) CUNDINAMARCA
iternational Corporatia ¥
K CENTRAL
1item selected

Borrar

DETALLES DEL ADJUNTO

books-768426_1920-1.jpg
17 enero 2020

218 KB

1720 por 1147 pixeles
Editar la imagen

Borrar permanentemente

This file is not protected.
Protect this file

Texto
alternativo -

Describe el propdsito de la
imagen. Déjalo vacio si la
imagen es puramente
decorativa.

Titulo | books-768426.1920

Levenda |

Anadir a la presentacion de diapositivas

Click en afadir a la presentacion y se agregara una nueva diapositiva en donde se

puede ingresar el texto de la noticia y la direccion url. (Se debe tener marcada la

opcioén de introducir manualmente).
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Imagen de la diapositiva

Subtitulo (_) Leyenda de la biblioteca .. (_) Descripcion de la bibliot..J} (@) Introducir manualmente

Abrir n una ventana nueva

Luego se va a la pagina de inicio y se podra observar la nueva noticia en pantalla
grande.

Inicio Investigacion v Proyectos Semilleros Eventos Alianzas Sobre Nosotros v  Noticias Ingresar al sitio ~

Educacién mediada por la tecnologia en 2020

Si lo que se desea es que la noticia aparezca en la parte inferior de la pagina de
inicio, este se realizara de manera automatica ya que se encuentra configurado para
ello pero si las noticias sobrepasan el limite maximo de 10 entonces se tendra que

realizar un ajuste :
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Inicio Investigaciéon v Proyectos Semilleros Eventos Alianzas Sobre Nosotros +  Noticias Ingresar al sitio ~

bienestar de nuestros estudiantes?
Tenemos como invitada a la coor de

Isabel Acosta, quién Lider Del Grupo Eliécer Pineda Ballesteros
hablara de los beneficios y requisitos.
Conéctate: Certificado 2019-06-26
J0:00 &1 =300 pm=S 00 pm: CEAD Bucaramanga - Santander
E-Mail epinedaba@gmail.com
[ :
Direccién Carrera 27 # 40 - 43

ltimas Noticias \

La casa inteli la ropa iso con la Difusion de la Hackers, una arma que Iran puede Asi sera la educacién en 2030, segin

y mas: cudles seran las principales CIENCIA y el CONOCIMIENTO usar en su venganza contra EU expertos
tendencias tecnolégicas de 2020 enero 7, 2020 enero 7, 2020 enero 5, 2020
enaro7, 2020 Uncategorized Uncategorized Uncategorized
Uncategorized Con publicaciones en el &mbito de la medicina, Ambos paises tienen precedentes en ataques La imparable revolucién tecnolégica provocara cambios
La tecnologia ya llegé a todas partes: desde termostatos enfermerfa, fisioterapia y otras materias de las ciencias decibernéticos, y ahora, tras el asesinato de Qassem educativos. Habré una nueva forma de docenc:
Nue calientan la casa antes de que el usuario ingrese en
Tiead more.

Se debe ir a la herramienta de WP Latest Post ubicada en el panel de control de

Wordpress:

A Entradas

07 Medios

Al ingresar se puede evidenciar que la herramienta proporciona la opcion de crear
un panel pero para los noticias del sitio este ya ha sido creado, por lo tanto,

simplemente se da click en el planel creado llamado ultimas noticias:

Escritorio

Entradas |\ oom
WP Latest Posts 4

Medios @ ALL NEWS BLOCKS

Paginas Search blocks by title or author Q
Comentarios A TRANSLATION

United All News Blocks

Descargas Shortcode Date Status

. @ SYSTEM CHECK
Eventos

[frontpage_news widget="219" 2020/01/05 -

Contacto Ultimas Noticias name="Ultimas Noticias"] I 17:48

publish
4} ADVANCED NEWS

= Ultimate Member
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Una vez se ingrese aparecerd una interfaz en donde se podran ver las
configuraciones de del carrusel de noticias, entre estas las mas importantes son la
cantidad maxima de noticias que apareceran ( modificar si las noticias publicadas

son més de 10 y colocar el nuevo limite maximo) y el disefio:

LUIILTIIL DTITLLGW ¥ T UoLa

™ -
Az oomUnited O D
® posTs D CATEGORY LIST O PAGES

. Search settings Search content Q

BACK TO BLOCK LIST All Category [Juncategorized

& CONTENT SOURCE
- Max number of news
& DISPLAY AND THEME v .

Order by

‘§' By date O By title O By random

M IMAGES SOURCE

> SHORTCODE
Order
ADVANCED () Ascending (@) Descending

Theme choice & Preview

™ -
A yJoomUnited

Default theme v

Q. Search settings

< BACK TO BLOCK LIST
|E CONTENT SOURCE { }
® DISPLAY AND THEME

THEME

Image Position
THEME SETUP @ Top O Lett O Right

™ IMAGES SOURCE New Item

Thumbnall Title D Author Date Category Text
<> SHORTCODE

Read more

(@ ADVANCED

El ShortCode es la porcion de codigo que se encuentra incrustado en los dos sitios
donde se puede ver este carrusel, en la pagina de inicio mostrado anteriormente y

en la pagina de noticias:
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MJoomUnited Edit WPLP Block m

Title

Q. Search settings

Ultimas Noticias

€« BACK TO BLOCK LIST
Shortcode

|[B CONTENT SOURCE

[frontpage_news widget="219" name="Ultimas Noticias"]

@ DISPLAY AND THEME v .

™ IMAGES SOURCE

Status Visibility
<> SHORTCODE Published ~ Public ~

(& ADVANCED

Publication date Date

% Grupo Guane

Inicio Investigacion + Proyectos Semilleros Eventos Alianzas Sobre Nosotros v  Noticias Ingl

Noticias H

Mantente informado de las Ultimas noticias del grupo y de la actualidad tecnolégica mundial.

Yo

y

La casa inteligente, la ropa Compromiso con la Difusion dela  Hackers, una arma que Iran pt
conectada y mas: cudles seran las CIENCIA y el CONOCIMIENTO usar en su venganza contra
\ principales tendencias J

D —— e

7.2 Editar o eliminar noticias

Para eliminar una noticia se debe ir a todas las entradas, sefialar la noticia que se
qguiere eliminar y hacer click en acciones en lote, luego seleccionar mover a la

papelera:
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Todos (4) | Publicadas (4) | Papelera (1) H Buscar entradas

| v Acciones en lote | l Aplicar ] | Todas las fechas v | | Todas las categorias v H Filtrar ] 4 elementos

Mover a la papelera Autor Categorias Etiquetas [ ] Fecha
() Jacasainteligente, la ropa conectada y mas: cudles serdn admin Uncategerized — — Publicada
as principales tendencias tecnolégicas de 2020 7l 020

() pompromiso con la Difusién de la CIENCIA y el admin Uncategorized — — Publicada
FONOCIMIENTO 07/01/2020

(7] [Hackers, una arma que Iran puede usar en su venganza admin Uncategorized — — Publicada
ontra EU 07/01/2020

[[) |psisera la educacion en 2030, segun expertos admin Uncategorized — — Publicada
05/01/2020
) fitulo Autor Categorias Etiquetas [ ] Fecha

Para editar se debe presionar sobre el titulo de la noticia, apareceran las opciones
para editar, entre estas esta el texto, la imagen y las etiquetas. Luego de editar dar

click en actualizar.

@ Escritorio @

o:

Documen lque

A Entradas

Todas las entradas &

Afiadir nueva

La casa inteligente, la ropa
= conectada y mas: cuales o
@ odios seran las principales

o tendencias tecnoldgicas de

2020
9 Eventos Reemplazar la imagen

Contacto \ Eliminar la imagen destacada
Clésico

Ultimate Member

Extracto
M MailPoet La tecnologia ya llegd a todas partes: desde termostatos que calientan la

A\ Nh)

pa— casa antes de que el usuario ingrese en ella, pasando por los autos con Comentarioa
pariencia
funciones de seguridad cque advierten sobre vehiculos en los carriles Permitir comentarios
i Plugins @ . . R . .

contiguos y televisores con aplicaciones para ver peliculas y series, hsta

y . . % Permitir pingbacks y trackbacks
Usuarios relojes que monitorean la salud. G pine v

Herramientas . -
Ajustes de pagina v
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8. GESTIONAR CONTACTO

El requerimiento gestionar contacto abarca los fomularios de contacto y de

inscripcién a los boletines del grupo.

8.1 Configuracién de WP Mail SMTP

La herramienta de WP Mail SMTP es una utilidad para configurar el servidor del

hosting que se encarga de enviar y recibir los correos, es decir, sincronizarlo con

las aplicaciones de Wordpress. Para ello se debe ir a la administracion de correos

de Cpanel (paso explicado en la seccién 2.3 del manual):

Q

Filter: Restricted  Default Account  Exceeded Storage

@

ELIMINAR

1-11of 1

=3 -

Cuenta A @ Dominio

Restrictions

Storage: Usado / Allocated / %

O >

O >

A >

admin@grupoguane.com
albertocaste@grupoguane.c...
alexandercastellanos@grupo...
dianacardona@grupoguane....
eliecerpineda@grupoguane....
freddyr@grupoguane.com
grupogua
jmedina@grupoguane.com
postmaster@grupoguane.com

prueba-correo-

+ No restringido

+ No restringido

+ No restringido

+ No restringido

+ No restringido

+ No restringido

+ No restringido

+ No restringido

+ No restringido

+ No restringido

241,37 KB/ 1 GB / 0,02%

60,43KB/1GB/0,01%

60,86 KB/1GB/0,01%

61,8KB/1GB/0,01%

60,49 KB/1GB/0,01%

60,15KB/1GB/0,01%

20,48 KB /=

60,15KB/1GB/0,01%

19,61 KB /500 MB / 0%

0 bytes / 20 MB / 0%

[ CHECK EMAIL # ADMINISTRAR ‘ () CONNECT DEVICES

‘ [ CHECK EMAIL ‘ ‘ # ADMINISTRAR ‘ () CONNECT DEVICES
‘ [ CHECK EMAIL ‘ ‘ # ADMINISTRAR ‘ ) CONNECT DEVICES
‘ & CHECK EMAIL ‘ ‘ # ADMINISTRAR ‘ ) CONNECT DEVICES
‘ & CHECK EMAIL ‘ ‘ & ADMINISTRAR ‘ [ CONNECT DEVICES

‘ &' CHECK EMAIL ‘ ‘ # ADMINISTRAR ‘ ([ CONNECT DEVICES

‘ ' CHECK EMAIL ‘ ‘ # ADMINISTRAR ‘ ([ CONNECT DEVICES

‘ &' CHECK EMAIL ‘ ‘ # ADMINISTRAR ‘ ([ CONNECT DEVICES

‘ ' CHECK EMAIL ‘ ‘ # ADMINISTRAR ‘ ([ CONNECT DEVICES

‘ [ CHECK EMAIL ‘ ‘ # ADMINISTRAR w 0 (DNNE(TDEVI[ES‘

Una vez alli se debe presionar sobre connect Devices y se mostrara la siguiente

informacion del Mail Cliente:

Mail Client Manual Settings

Si no ve un script de autoconfiguracion para su cliente en la lista anterior, puede configurar su cliente de correo manualmente utilizando la configuracién a continuacién:

Secure SSL/TLS Settings (Recomendado)

Nombre de
N admin@grupoguane.com
usuario:
Contrasefia: Utilice la contrasefia de la cuenta de correo electrénico.
Servidor mail grupoguane.com
entrante: IMAP Port: 993 PQP3 Port: 995
Servidor de mail.grupoguane.com
correo: SMTP Port: 465
IMAP, POP3 y SMTP require authentication.

Nombre de
usuario:

Servidor

entrante:

Servidor de
correo:

Contrasefia:

Configuracién diferente de SSL (NO se recomienda)

admin@grupoguane.com

Utilice la contrasefia de la cuenta de correo electrénico.

mail. grupoguane.com
IMAP Port: 143 POP3 Port: 110

mail.grupoguane.com
SMTP Port: 587

IMAP, POP3 y SMTP require authentication.

Esta informacion se debe guardar e ir al panel de control de wordpress
sobre WP Web SMTP, luego en ajustes:
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Registro de correo

i+ WP Fastest @ electrénico

SeedProd Acerca de nosotros

Aparecera una interfaz con diferentes opciones para configurar, solo se gestionan
las siguientes:

Correo electrénico remitente: para la gestion de los suscriptores y contacto por
medio del formulario:

Correo electronico

Correo electrénico admin@grupoguane.com
remitente
ireccién de correo electrénico desde la cual se envian los correos electrénicos.

stds usando un proveedor de correo electrénico (Gmail, Yahoo, Outlook.com, etc), esta debe de ser tu direccion de
correo electrénico para esa cuenta.

Por favor, ten en cuenta que otros plugins pueden cambiar esto, para evitarlo usa el ajuste de abajo.

[ Forzar remitente del mensaje

Si se activa el ajuste de arriba del correo del remitente se usard para todos los correos, ignorando los valores definidos por
otros plugins.

Nombre del remitente:

Correo electrénico

Correo electrénico admin@grupoguane.com
remitente
direccién de correo electrénico desde la cual se envian los correos electrénicos.
i estds usando un proveedor de correo electrénico (Gmail, Yahoo, Outlook.com, etc), esta debe de ser tu direccion de
correo electrénico para esa cuenta.

Por favor, ten en cuenta que otros plugins pueden cambiar esto, para evitarlo usa el ajuste de abajo.

[ Forzar remitente del mensaje

Si se activa el ajuste de arriba del correo del remitente se usard para todos los correos, ignorando los valores definidos por
otros plugins.

En el servicio de correo electrénico elegir otro SMTP:
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Servicio de correo
electrénico
Pepipost g sendinbive  @mailgun M SendGrid
) por defecto B B B B
{ninguno) () Pepipost () Sendinblue ) Mailgun () sendGrid

Jsugiere un servicio
de correo

adWws

Amazon SES O Gmail Outlook

Otro SMTP en donde se ingresara la informacion guardada del Mail Cliente, entre

los que estan el servidor SMTP y puerto SMTP:

Otro SMTP

Utiliza los detailes d los por tu proveedor de alojamiento o servicio de correo electrénico.

Para ver los ajustes recomendados We los servidos més populares asf como trucos de diagndstico de problemas, revisa nuestra documentacién sobre
SMTP.

Servidor SMTP mail.grupoguane.com

Cifrado () Ninguno  ® ssL () TLS

En la mayoria de los servidores TLS es la opcién recomendable. Si tu proveedor de SMTP ofrece las opciones SSL y TLS te
recomendamos usar TLS.

Puerto SMTP 465

TLS automatica @D ~crvo

Por defecto, se usa automaticamente el cifrado TLS si el servidor es compatible con ella, que es lo mas recomendable. En
algunos casos, debido a malas configuraciones del servidor, esto puede provocar problemas y puede que tengas que
desactivarla.

Nombre de usuario de SMTP y la contrasefia:

Identificacién @D ~cvo
Nombre de usuario de admin@grupoguane.com
SMTP
Contrasefia SMTP
La contrasefia se almacena en texto plano. Recomendamos encare e configures tu contrasena en el archivo de

configuracion de WordPress para mejorar la seguridad.
Para hacer esto afiade las siguientes lineas a tu archivo wp-config.php :

define( 'WPMS ON', true };
define( 'WPMS SMTP PASS', 'your password' );
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Finalmente se guarda la informacion y en la pestafia de correo se hace un envio de

prueba para comprobar que se encuentre sincronizado:

WP Mail SMTP
wpforms

General Correo de prueba Registro de correo electronico Controles de correo electrénico Varios

Enviar un correo elec ueba

Enviar a admin@grupoguane.com

introduce la direccién de correo electrénice desde donde se enviard el correo electrénico.

HTML @D ~ctvo

Envia este correo electrénico en formato HTML o texto plane.

8.2 Boletines

Los boletines son notas enviadas a través del correo electronico del hosting a los
suscriptores del sitio, estos lo haran por medio de un formulario en la pagina de

contacto al igual que en la barra lateral de las paginas del sitio web.

Boletines del grupo, noticias & mas!

Inscribete aqui

Nombre
Correo electrdnico *

He leido y acepto la Politica de Privacidad.

iSuscribete!

8.3 Gestionar suscriptores de los boletines

Una vez un usuario decida suscribirse a los boletines, estos deberan confirmar su
suscripcién por medio de un mensaje que les llegara al correo. Una vez esto ocurra
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al correo del administrador del sitio llegaréa el mensaje de notificaciéon de un nuevo

suscriptor.

roundcube

= L MmN W B T @m L ...

Volver  Redactar Responder Responder... Reenviar  Eliminar  Mover  Imprimir  SPAM  Marcar Mis

Q) entrada 16} Nuevo suscriptor para Boletines Grupo Guane
#" Borradores e admin
Destinataric  admin@grupoguane.com
@& enviados Fecha 2020-01-09 02:36
B spam

]
- {Hola!,
| Papelera

El suscriptor jhon jaime. or edu.co acaba de suscribirse a tu lista 'Boletines Grupo Guane '
Gracias,

El Plugin MailPoet

Para gestionar a estos suscriptores se debe ir al plugin MailPoet en la seccién de
suscriptores el cual es el encargado de gestionar todo lo que tiene que ver con los

boletines del grupo:

..".:'.‘.. Boletines

J¥ Apariencia

Ajustes

Plugins (3 . :
g Version Premium

Usuarios Prueba MailPoet 3

8.3.1 Editar un suscriptor
Para ello vamos al panel de suscriptores opcion modificar, alli se peude cambiar el

correo, nombres, listas y dar de baja al suscriptor:

Correo electrénico | elijaghost18@hotmail.com |

Nombre | John Guerrero |

Apellido [ ]

aja

Estado () suscrito (® No confirmade () Dado

Listas ¥/ Boletines Grupo Guane
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8.3.2 Eliminar suscriptores

En el panel de administracion de suscriptores se debe sefialar el suscriptor a

eliminar, acciones de lote y luego en borrar suscriptor:

Todo (13) | Nunca se abrié o hizo clic (1) | Suscrito (10) | No confirmado (3) [ s ]

v Acciones en lote as las listas v ‘ [ 1 Jae2s

Mover a la lista...

Boletines Grupo Guane (6)
Afiadir a la lista...

Boletines Grupo Guane (6)
Eliminar de la lista... etines Grupo Guane No confirmado enero 24, 2020

Boletines Grupo Guane (6)
Eliminar de todas las listas

Estado Suscrito en Ultimo abierto Ultimo click

ar suscriptores letines Grupo Guane Suscrito enero 17, 2020
minar susunpwass que no han confirmado

Reenviar email de confirmacién

0O albertocaste@grupoguane.co  Usuarios de Wordpress Suscrito enero 13, 2020
v

8.4 Crear y enviar boletines

Para crear boletines se debe ir al panel de control de wordpress/MailPoet >

Boletines:

Suscriptores

2 Apariencia

Ajustes

v Plugins (3 i .
A g Version Fremium

aa Usuarios Prueba MailPget 3

Click en crear un nuevo correo electrénico

Ayuda ¥

TOdOS IOS Boletines | Crear un nuevo correo electrénico

..o duplica una de abajo para copiar su disefio.

ijEvents Manager esta listo! Es muy recomendable que leas la tarted (Empezande) en nuestra web, asi como Settings Page (pagina de configuracién).

Rechazar

No existen boletines.

Posteriormente, nos llevara a una interfaz interactiva para crear los boletines paso
a paso, en el primer paso seran los detalles principales del boletin a crear como el
asunto, a la listas de suscriptores que se va a enviar (boletines grupo guane y

usuarios del sitio web.)

Manual de Usuario — Sitio web grupo GUANE. 51



Luego de elegir las listas se presiona sobre siguiente paso:

Primer paso: detalles principales

Rechazar

iEvents Manager esté listo! Es muy recomendable que leas la guia Getting Started (Empezando) en nuestra web, asi como Settings Page (

£Qué tipo de boletin es éste? (®) Boletines estandar () Boletin automatico

ASLD inauguracion del sitio web del grupo GUANE|
La primera cosa que ven tus

suscriptores. Se creativo e

incrementa tu tasa de apertura.

Listas |_| Boletines Grupo Guane (3)

[_) Usuarios de Wordpress (8)

El segundo paso es armar interactivamente el boletin, a mano derecha se
encuentra el panel para editar:

Ayuda ¥
Segundo paso: “inauguracioén del sitio web del grupo GUANE"
¢ Tienes problemas para visualizar? Mira este boletin en tu navegador.

Arrastra tu logo sobre este encabezado.

Si dejas este espacio vacio, no se mostrara cuande envies tu correo electrénico

Paso 1: Oye, jhaz click en este texto!

Para editar, haz click sobre este blogue de texto. Contenido

Arrastra los widgets de abajo a tu boletin.

Titulos & texto

Paso 2: juega con esta imagen

Articulo de Wordpress

Coloca el ratén sobre la imagen a la

Separador {}
i izquierda.

A
o \ @ kY Marcadores sociales
¥ L

Paso 3: arrastra el contenido aca

Una vez terminado el diseno del boletin se debe dar click en “siguiente paso”:
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Paso 3: arrastra el contenido acé Contenido
Arrastra y suelta texto, post, divisores. jMira a la derecha! Arrastra los widgets de abajo a tu boletin.

Incluso puedes usar marcadores sociales como estos: Titulos & texto
9
- b

Articulo de Wordpress

Separador {}

Marcadores sociales
Paso 4: ;Y el pie de pagina?

Cambia el contenido del pié en la pagina de Opciones de MailPoet

Arrastra tu imagen de pie de pagina aca.

Si dejas este espacio vacio, no se mostrard cuando envies tu correo electrénico

Darse de Baja - Editar tu suscripcién

=
Guardar cambios BN CY LW volver al Paso 1

| admin@grupoguane.com

En el paso final se pueden aditar el asunto del boletin, las listas, el remitente ( es el
correo del usuario que va a enviar el boletin) y el correo al que le van a llegar las
respuestas que los suscriptores decidan responder. Por ultimo se presiona en

enviar:

LRI inauguracion del sitio web del grupo GUANE

iSé creativo! Es la primera cosa
que tus suscriptores ven.
Tiéntalos para que abran tu
correo electrdnico.

Listas (v] Boletines Grupo Guane (3)
Lista de suscriptores que se

. . (¥] Usuarios de Wordpress (8)
usaré para esta campania.

Remitente admin " admin@grupoguane.com
Nombre, correo y tu nombre o
el de tu empresa.

Nombre y direccién de correo admin " admin@grupoguane.com
electrénico de respuesta
Cuando los suscriptores
pinchen en "responder" éste es
quien recibira su correo
electrénico.

Programar

‘ admin ‘ Envia una vista previa

Enviar [ Guardar como borrador y cerrar lo simplemente volver al disefio.

Se puede observar que luego de enviar aparecera una interfaz como la siguiente:
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Su boletin mas reciente se esta enviando.

Todo (1) | Boletines estandar (1) | Enviando (1) L H Buscar boletines
Mostrar todos los meses v | ‘ Ver por lista v H Filtro l
O Abiertos, clicados, dados Modificado Enviado EI
Nombre Estado Listas de baja El nviado
\_:_\ inauguracién del sitio web del grupo GUANE Tiempo restante: 30 Boletines Grupo Guane 0% - 0% - 0% enero 30, enero 30,
minutos . Usuarios de 2020 2020
Wordpress
0/10
No esperes y envia de
inmediato.
O Abiertos, clicados, dados Modificado Enviado El
Nombre Estado Listas nviado

de baja El

Se debe presionar sobre “no esperes y envia de inmediato” de esta manera se

enviaran los boletines en lote a los suscriptores de la lista elegida:

Enviando lote de correos...

Total del lote: 10/ 10

1 : Enviado con éxito a admin@grupoguane.com

2 : Enviado con €xito a elfjaghost19@hotmail.com

3 : Enviado con éxito a elflecerpineda@grupoguane.com

4 : Enviado con éxito a alexandercastellanos@grupoguane.com
5 : Enviado con éxito a dianacardona@grupoguane.com

6 : Enviado con éxito a freddyr@grupoguane.com
7
8
9
1

: Enviado con éxito a taniameneses@grupoguane.com

: Enviado con éxito a jmedina@grupoguane.com

: Enviado con éxito a albertocaste@grupoguane.com

0 : Enviado con éxito a jhon.jaime.londono@correounivalle.edu.co

De esta manera llegara el boletin del grupo a los suscriptores segun el disefio

realizado.
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8.4 Formulario de contacto

La gestion del formulario de contacto es sencilla, el usuario designado para recibir
los datos de contacto y las inquitudes de los visitantes del sitio es el administrador
(esto podra ser cambiado en los ajustes del formulario). Para editar cualquier
aspecto relacionado con el formulario se debe ingresar al panel de administracién

del CMS, luego click sobre el plugin contacto:

Farmularios de

) contacto
Ultimate h\@Ler
Anadir nuevo

)
L
M MailPoet 1 4

Integracian

Lo siguiente es dar click en “formularios de contacto”, lo cual llevara a una nueva
interfaz. Contactanos es el nombre del formulario del sitio del grupo GUANE, click

sobre el titulo y se mostrara una interfaz con los ajustes del formulario.

|| Buscar formularios de contacto

premy—
0O Titlo Shertcode Autor Fecha
| [Coniactance [contact-form=7 id="337" title="Contdctanos"] admin DRUNN2020.

O Titule Shortcode Autor Fecha

Acciones en lote v | 1 elemento

En los ajustes del formulario se puede agregar codigo predeterminado para las cajas
de texto y otras opciones que se van a mostrar a los visitantes del sitio web. La
seccion que se encuentra cubierta con el rectangulo negro son opciones de
elementos que se pueden inscrustar en el formulario ( cajas de texto, listas, botones,
etc). En la parte de abajo (Sefialado con flecha roja) se inscrusta el cédigo el cual
debe ser personalizado de acuerdo con los titulos propios de las preguntas de los

datos a recoger.
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[ Contactanos

Copia este shortcode y pégalo en el contenido de una entrada, pagina o widget de texto

[contact-form-7 id="337" title="Contdctanos"]

Formulario Correo electrénico Mensajes Ajustes adicionales
Formulario
oo o i o) o o e ool " e R ol s
correo electrénico ‘ teléfono nimero ‘ | drea de texto H mend desplegable || casillas de verificacion

es de seleccion | aceptacién
-

cuestionario ” archiva

<div class="one-half"><label> Nombre
[text* your-name] </label></div>

<div class="one-half last"><label> Correo Electrénico
[email* your-email] </label></div>

<div class="one-half">;Eres estudiante de la UNAD?
[radio your-radio-468 default:1 "Si" "No"]</div>

<div class="one-half last"><label> Asunto
[text your-subject] </label></div>

<label> Mensaje
[textarea your-message] </label>

[acceptance Privacidad] He leido y acepto la <a href="https://grupoguane.com/politica-de-privacidad-y-
proteccion-de-datos/">Politica de Privacidad</a>. [/acceptance]

[submit "Enviar"]

Estado

iMNecesitas ayuda?

Aqui tienes algunas opciones disponibles
para ayudarte a resolver tus problemas.
1. EAQ y Documentacién
2. Foros de soporte

3. Servicios profesionales

En la pestaia de correo electronico se puede elegir a quienes les debe llegar la

informacion de los datos ingresados por los visitantes del sitio en el formulario, como

se dijo anteriormente, los datos llegaran al correo electrénico del administrador del

sitio pero en el lugar que sefiala la flecha roja se pueden ingresar los correos de los

docentes a los cuales se les permitira recibir los correos del formulario de contacto.

Formulario Correo electrénico Mensajes Ajustes adicionales

Correo electrdnico

Puedes editar aqui la plantilla de correo electrénico. Para mas detalles ver Configurar el correc.
En los siguientes campos puedes usar estas etiquetas de correo electrénico:
[your-name] [your-email] [your-radio-468] [your-supject

[Privacidad]

Para l admin@grupoguane . com l
De lGr'upu Guane <admin@grupoguane . com> l
Asunto IGr'upo Guane «[your-subject]» l
Cabeceras Reply-To: [your-email]
adicionales

p
Cuerpo del De: [your-name] <[your-email]>
mensaje

Asunto: [your-subject]

Cuerpo del mensaje:
[your-message]

[Privacidad]

¢(Eres Estudiante de la UNAD?
[your-radio-468]

Este mensaje se ha enviado desde un formulario de contacto en Grupo Guane
Fhtine: //arnnaane comy
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Aqui tienes algunas opciones disponibles
para ayudarte a resolver tus problemas.
1. FAQ y Documentacién
2. Foros de soporte

3. Servicios profesionales
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Cuando un visitante del sitio envia un formulario de contacto, este llegara al correo
designado como se explicé arriba. El usuario de destino, bien sea el administrador
0 un investigador del grupo podra responder el mensaje.

Grupo Guane «Hola»
De Crupo Guane
Destinataric  ydmin@grupoguane.com

Responder 2 jhonjaimelondonoiicorresunivall e edu.co
eohia 2020-01-1F 03:43%

D! John €jhon.jaime. londonofcorrecunival le. edu. oo™

Asuntoc: Hola
Cuerpo del mensaje:
fuierc ingresar al grupo.

Aceptador He leido y acepto la Politica de Privacidad.

iEres Estuodiante de la UHAD?
Bl

Este mensaje se¢ ha enviade desde un formularic de contacto en Jrupo Quane (https: /S grupoquane.com)

Cabe mencionar que en el formulario se ha disefiado una politica de privacidad, la
cual puede ser cambiada, esta pagina se encuentra en la seccion de paginas del

sitio (en el punto 4 de este manual se explica como editar paginas de esta seccion).

Formulario de contacto

Nombre Correo Electrénico

¢Eres estudiante de la UNAD?
® Si No

Asunto

Mensaje

’ A
He leido y acepto la Politica de Privacidad.

ENVIAR
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Grupo Guane

Inicio  Investigacién » Proyectos Semilleros Eventos Alianzas Sobre Nosotros +  Noticias  Ingresar al sitio =

Politica de privacidad y proteccion de datos Calendario de eventos

enero 2020
L M X J v s D

Guane usa para proteger |a informacidn que
&s proporcionada por los usuarios al momenta de utilizar el sitio web segin las leyes colombianas e internacionales. Este grupo

esti compromatido con la seguridad de los datos de sus usuarios. Cuando le pedimos lienar los campos de informacion personal 1 5 3 n 5
con la cual ustad pueda ser identificado, lo hacemos asegurando que s6lo se empleara de acuerdo con los términos de este

documento. Sin embargo esta Politica de Privacidad pusde cambiar con e tiempo o ser porlo quale ay O I N S IEN A
enfatizamos revisar continuamente esta pagina para asegurarse que esta de acuerdo con dichos cambios. 13 14 15 16 17 18 19

. i 20 21 22 23 24 25 26
Informacién que es recogida
Nuestro sitio web podré recoger informacién personal por sjemplo: Nombre, informacién de contacto como su direccién de correo
electrénica e informacién demogréfica. Asf misma cuando sea necesario podré ser requerida informacién especifica para procesar
algin pedido o realizar una entrega o facturacién.

Uso de la informacién recogida Buscar en el sitio

Nuestro sitio web emplea la informacién con el fin de proporcionar el mejor servicio posible, particularmente para mantener un Bisquada
registro de usuarios, de pedidos en caso que aplique, y mejorar nusstros productos y senvicios. Es posible que sean enviados
cormeos electronicos periddicamente a través de nuestro sitio con ofertas especiales, nuevos productos y ofra informacién
publicitaria que consideremos relevante para usted o que pueda brindarle algin beneficio, sstos correos electrénicos seran

Archivos
enviados a la direccién que usted proporcions y podran ser cancelados en cualquisr momento.
El grupo Guane esta altamente comprometido para cumplir con el compromiso de mantener su informacién segura. Usamos los enatgla
sisternas mas avanzados y los actualizamos constantemente para aseguramos que no exista ningin acceso no autorizado.
Cookies 5
Categorias
Una cookie se refiere & un fichero que s enviada con la finalidad de solicitar permiso para aimacenarse en su ordenador, al aceptar et ;
Incategonze

[P S
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9. GESTIONAR USUARIOS

Los usuarios son gestionados de dos maneras, una por medio de la herramienta
Ultimate Members y la otra es la opcidn llamada usuarios, ambas ubicadas en el

panel de control de wordpress.

9.1 Registrar un usuario en la aplicacion

El registro de usuarios en el sitio del grupo GUANE debe estar a cargo
exclusivamente por el usuario con rol administrador, esto con el fin de evitar que
otros usuarios gestionen esta caracteristica. Ademas, de no permitir el registro de
cualquier usuario visitante en el sitio (por ello no se ha implementado un formulario

de registro en el sitio).

Para registrar un nuevo usuario en el sitio el administrador debe ingresar a Cpanel,

seccion de correos del hosting, debera asignar un nuevo correo para el usuario:

Cuentas De Correo Electrénico

List Email Accounts

This feature lets you create and manage email accounts. Want to learn more? Read our documentation (.

©0 pisponible 10 usado

Q
Filter: Restricted  Default Account  Exceeded Storage 1-110f11

@ ELIMINAR =+ CREAR -2

Cuenta ~ @ Dominio Restrictions Storage: Usado / Allocated / %
> admin@grupoguane.com + No restringido 268,57 KB/ 1 GB/0,03% ‘ [ CHECK EMAIL | ‘ F ADMINISTRAR ‘ ‘ [] CONNECT DEVICES ‘
> albertocaste@grupoguane.c... + No restringido 87,71KB/1GB/0,01% ‘ [ CHECK EMAIL | ‘ £ ADMINISTRAR ‘ ‘ [] CONNECT DEVICES ‘
> alexandercastellanos@grupo... + N restringido B8,2KB/1GB/0,01% ‘ [ CHECK EMAIL | ‘ # ADMINISTRAR ‘ ‘ [ CONNECT DEVICES ‘
> dianacardona@grupoguane.... + No restringido 89,1KB/1GB/0,01% ‘ [ CHECK EMAIL | ‘ £ ADMINISTRAR ‘ ‘ [] CONNECT DEVICES ‘
> eliecerpineda@grupoguane.... + No restringido 87,79 KB /1 GB/0,01% ‘ [ CHECK EMAIL | ‘ £ ADMINISTRAR ‘ ‘ [] CONNECT DEVICES ‘
> freddyr@grupoguane.com + No restringido 87,43KB/1GB/0,01% ‘ [ CHECK EMAIL | ‘ £ ADMINISTRAR ‘ ‘ [] CONNECT DEVICES ‘
> grupogua + No restringido 20,48 KB /% ‘ [ CHECK EMAIL | ‘ # ADMINISTRAR ‘ ‘ [] CONNECT DEVICES ‘

Aparecera una interfaz con todas las opciones para crear un correo electrénico:
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Cuentas De Correo Electrénico

List Email Accounts / Create an Email Account

Use this page to create new email addresses for any of the domains on your cPanel account. Want to learn more? Read our documentation [#

CREATE AN EMAIL ACCOUNT SHOW/HIDE HELP @ 0 pispanible 10 Usado

Nombre de usuario &

ST T MISSING A DOMAIN?
You can use letters, numbers, periods, hyphens, and
underscores. Usernames can't have more than 64 characters

Missing a domain? Subdomains let you create subsections

of your domains.
Seguridad # Manage Subdomains

© Set password now. Provide alternate email.
Aliases let you point a domain towards

Contrasefia another of your domains’ content.
|  GENERAR

L]

# Manage Aliases

Storage Space (@

.
-] 1024 MB NEED HELP?

llimitado & About This Interface

Automatically Create Folders for Plus Addressing @

M Avbeenatiealhe Ceaata Caldaes Fim Kt &b atiealhe Fraata Caldaee

Con las credenciales del correo se puede crear el nuevo usuario en el sitio, para
ello nos dirigimos al panel de control de wordpress, seccion de usuarios afadir

nuevo:
Usuarios

-f‘ Todos los usuarios

Afadir nuevo

Tu perfil

En la interfaz para afiadir un nuevo usuario se llenaran los datos correspondientes:

Nombre de usuario: Asignado para iniciar sesion
Correo electrénico: Correo creado en Cpanel anteriormente y sirve también para
iniciar sesion.

Nombre y apellidos: Nombres del usuario
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Web: Enlace web opcional del usuario
Contrasefia: Credencial para ingresar al sitio

Perfil: Asignar estudiante o docente investigador

Luego de llenar estos campos se debe presionar sobre afadir nuevo usuario:

Nombre de usuario /| | \
(obligatorio) X )

Correo electrénico | |
(obligatorio)

Nombre | |

Apellidos | |

Contrasefia Mostrar |a contrasefa

Enviar aviso al usuarie (] Envia al usuario nuevo un correo electrénico con informacion sffore su cuenta.

Perfil | Suscriptor v

Rol de Ultimate Member &—No hay ningun perfil para Ultimate Member — « | /

9.2 Eliminar un usuario de la aplicacion
Para eliminar un usuario de la aplicacion debemos ir a “todos los usuarios”:

Usuarios

._f' Todos los usuarios

Afadir nuevo

S Tu perfil

Se mostrard una interfaz con todos los usuarios, solo es seleccionar el usuario dar

click sobre acciones en lote y pulsar sobre borrar:
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” Buscar usuarlos

All (8) | Aprobado (8) |Wendiente de revisién (0) | Esperando confirmacién por correo electrdnica (0) | Inactive (0) | Rechazado (0) |

Administrador (1) | Docdhte In

+ Acciones en late ] |m v H Cambiar H Accién UM ~ H Aplicar ‘ 8 elementos
Barrar
& de Usualp Nombre Correo electrénice Perfil Entradas  Estado

H albertocaste Alberto Castellanos Riveros albertocaste@grupoguane.com Docente Investigador 0 Aprobado
] i jmedina Javier Medina Cruz jmedina@grupeguane .com Docente Investigador 0 Aprobado
(] E taniam Tania Meneses Cabrera taniameneses@grupoguane.com  Docente Investigador [} Aprobado
] l freddyr Freddy Reynaldo Téllez Acufia freddyr@grupoguane.com Docente Investigador i Aprobado
O u dianacardona Diana Marcela Cardona Roman dianacardona@grupoguane.com  Docente Investigador [} Aprobado
] g alexcaste Alexander Castellanos Avila alexandercastellanos@grupeguan  Docente Investigador 0 Aprobada

- e.com

M W Foineda Fliécer Pineda Rallesteros sliecernineda@anmnauane.com  Nacente Investiaador [ Anrohadn

9.3 Editar un usuario de la aplicacion
Para editar un usuario de la aplicacion en la interfaz de “todos los usuarios” se debe

sefalar sobre el nombre del usuario (sin presionar) y apareceran opciones nuevas,

entre ellas esta editar:

() Nombre de usuario Nombre Correo electrénico Perfil Entradas Estado
O ! albertoca: astellanos Riveros albertocaste@grupeguane.com Docente Investigador 0 Aprobado
Editar

Reservas  Ver el

Posteriormente se abrira una interfaz para cambiar los datos:

Nombre de usuario albertocaste E!' nombre de usuario no puede cambiarse.
Perfil | Docente investigador v

Nombre l Alberto ]

Apellidos l Castellanos Riveros ]

Alias (obligatorio) l albertocaste ]

Mostrar este nombre

publicamente | Alberto Castellanos Rivero: ~

Informacién de contacto

Correo electrénico

(obilgatorio) I albertocaste@grupoguane.com ]

Teléfono (Gestor de Eventos) I ]

Acerca del usuario

Informacion biogréfica

Formacién: Médico Veterinario Zootecnista, Magister en Microbiologia,
Estudiante de Doctorado en Pensamiento Complejo.
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9.4 Ultimate Member
Es una herramienta que proporciona los formularios para ingreso de datos. Ademas,

de la gestidn de perfiles y usuarios en general (aunque es mas eficiente hacerlo por

la herramienta de usuario). Para localizarlo se debe ir al panel de control de

wordpress:

Ultimate Member

Escritorio

Ajustes

Formularios
Perfiles de usuario

Directorios de
miembros

9.4.1 Formularios y paginas
Los formularios son los de inicio de sesion, registro de usuarios y perfil. Estos se

encuentran en el panel de administracion de Ultimate Member en el apartado de

“formularios”. El formulario de registro de usuario se encuentra cerrado para los

usuarios visitantes del sitio.

Todos (3) | Publicadas (3)

| Acciones en lote ~ | ‘ Aplicar ‘ | Todas las fechas ~ |

V4= m
O Default Registration

] Default Login
Editar Enviar a la Papelera Clear Cache
Duplicar

(]  Default Profile

ﬂ)
5] =

| Acciones en lote ~ |

Type

Register

Profile

Type

Default

No

Default

|| Buscar formularios

Shortcode

[ultimaternember form_id="612"]

[ultimaternember form_id="613"]

[ultimatemember form_id="614"]

Shortcode

3 elementos

Date

Publicada
12[01/2020

Publicada
12[01/2020

3 elementos

Las paginas son los lugares en donde se van a insertar los formularios y las

funciones como editar perfil, cerrar sesion y usuario. Estas se encuentran en la

pestafia general del apartado “ajustes” del panel de administracion de Ultimate

Member.
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General Acceso Correo electrénico Apariencia Varios Informacién de la instalacién

~

Paginas | Usuarios | Cuenta | Subidas

Pagina Usuario | Usuario v

Pagina Iniciar sesién | Iniciar sesion w |
Pagina Registro | Registro v |
Pagina Miembros | Investigadores v |
P&gina Salir | Salir v |
P&gina Cuenta | Cuenta v |
Pagina Restablecer la contraseiia | Restablecer la contrasen. |

\_ J

Guardar los cambios

En las pestafas usuarios, cuenta y subidas hay caracteristicas de configuracion que

ya han sido gestionadas, se recomienda no tocarlas.

9.4.1 Directorio de miembros

En el panel de administracion de Ultimate Member se encuentra la opcién llamada
“Directorio de miembros”, aqui se podran evidenciar los investigadores del grupo a

mostrar en el sitio web del grupo GUANE.

Tedo (1) | Publicada (1) H Buscar directorios de miembros ‘

| Acciones en lote v || Aplicar ‘ ‘ Todas las fechas H Filtrar | 1 elemento
[ Titulo D Default Shortcode Fecha
|:| Investigadores 615 No [ultimatemember form_id="615"] Publicada
1200112020
O Titulo D Default Shortcode Fecha

Acciones en lote v || Aplicar 1 elemento

Aqui se podré editar los usuarios de acuerdo a lo que se quiera mostrar en la pagina

publica:
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https://bit.ly/2Tip3BO

https:/bit.ly/3a9bOJN

iy Direccion de correo electronico:
eliecerpineda@grupoguane.com

Alexander Castellanos Avila

£ Editar el perfil

https://bit.ly/3018Ddd
https://bit.ly/3a6CVVN
Diana Marcela Cardona Roman
£ Editar el perfi

Direccién de correo electrénico:

alexandercastellanos@grupoguane.com

9.4.2 Editar el perfil

El administrador del sitio podra editar todos los perfiles existentes del sitio pero los

docentes y estudiantes no podran hacerlo. Para editar el perfil se debe ir al menu

principal del sitio web en el apartado “sobre nosotros” pestafa investigadores, cabe

aclarar que para ello se debe iniciar sesion primero:

% Grupo Guane (vic|e]=]

Noticias Ingresar al sitio ~

Inicio Investigacion + Proyectos Semilleros Eventos Alianzas [Rslelsl-RsElelifvEIRY

Investigadores

Investigadores Contacto Calendario de eventos

enero 2020

L M X J v s D

Luego de ingresar de debera dar click en editar perfil y se podran cambiar las

caracteristicas del usuario:
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Eliécer Pineda Ballesteros

£ Editar el perfil

0: https:/bit.ly/2Tip3BO
> https://bit.ly/3a9bOJN

Eliécer Pineda Ballesteros

Eliécer Pineda Ballesteros

Lider del grupo.

Formacion: Ingeniero de Sistemas, Economista, Magister en Informatica. Estudiante del Doctorado en

>
' 4
Actualizar el perfil Cancelar

9.4.3 Roles de usuario

Los roles de usuario son elementos importantes para el filtrado de seguridad de la

aplicacion, para consultar y crear nuevos roles se debe acceder al apartado de

“perfiles de usuario” Ultimate Member:
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Escritario

MailPoet (1 Ajustes

Formularios

Plugins (3 Directorios de
miembros

Usuarios

Se mostrara una interfaz que permite gestionar los perfiles de usuario:
Perfiles de usuario

Rechazar
‘ Acciones en lote v H Aplicar ] 7 elementos

— Perfil personalizado de  Acceso ala

Titulo del rol 1D del perfil N° de miembros . Prioridad
- P um administracion de WP
() Subscriber subscriber 0 No No
(] Estudiante um_estudiante- 0 Si Si

Investigador investigador
() Editor editor 0 No si
() Docente Investigador ~ um_docente- 7 Si Si

investigador

(T] Contributor contributor 0 No No
() Author author 0 No No

9.4.3.1 Rol de administrador

Es el rol Unico del sistema que tiene todos los permisos, es el encargado de
administrar a los otros usuarios y tendra accesso a todas las funciones de

wordpress:
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Grupo Guane < 4 P <4 Afadir ¥ Borrarlacaché UpdraftPlus
Escritorio

#* Entradas

[ WP Latest Posts

Medios
Péginas Presentamos Twenty Tw
Comentarios Cuando el editor de blogques celeb
Descargas estamos o_r'qulllosos de un Twenty
con la flexibilidad en su nicleo. ML
J Eventos productos con una combinacion de
<I—_:_I blogues de medios. Establece tu o
Contacto . . o
alineacidn amplia o de ancho comg
Ultimate Member dindmicos y atractivos. jO deja que
la estrella con una columna de con
A MailPoet 3
Como se merece un tema llamado
Apariencia claridad y la legibilidad son tambié
tema incluye el tipo de letra Inter, ¢
Plugins (3 Andersson. Inter viene en una vers

primera para temas por defecto, g/
carga breves al contener todos los
Herramientas en solo dos archivos de fuente.

Usuarios

Ajustes

WP Mail SMTP

£<7: WP Fastest Cache

SeedProd

Twenty Twenty

Mega Men

Q MetaSlider welcorr'e t‘

9.4.3.2 Rol de estudiante y docente investigador

Este rol tiene permisos restringidos por el usuario administrador, podra realizar las
tareas propuestas en los requermientos como gestionar articulos, su perfil, publicar

noticias, entre otras:
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# Grupo Guane | P + Afiadir

€ Escritrig Escritorio
Inicio .
Gracias pt
A Entradas Supervitamina y
27 Medios Paguete de exte
Piginas UpdraftPlus sim
un millén de instz
Comentarios
WP-0ptimize lir
Descargas UpdraftCentral «
Eventos
Contacto Moticias de Sitel

L L, A Custom CS5 Gu

Perfil Migrating Parent
: Create WooComn
Herramientas
Unique Page Styli

Ajustes

A
MetaSlider Blog (! Foro de

L Cerrar menu
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10. RESPALDO DE DATOS
10.1 UpdraftPlus

El respaldo de datos es muy importante. En el sitio hay una herramienta que se

encarga de ello llamada UpdraftPlus:

o4 P 4 Afiadir Ver entradas T3 Borrar la cach l

Copia de seguridad [/ Restaurar
Entradas Asadirnueva -~

Migrar / Clonar

Ajustes

Gracias por usar Coming Soon Page & Maintenance Mot e
crecer tu lista de correo v tus seguidores en los medios soRRalELlENEEEIENEERES

Instalar RafflePress ahora | Dismiss this notice Extensiones

UpdraftPlus Premium A
Para realizar una copia de seguridad se debe ihgresar a la pestana “Copia de
seguridad / Restaurar”, en ella se encuentran muchas opciones y nos da la opcion
de respaldar nuestro sitio web y descargar una copia:

Copia de seguridad / Restaurar Migrar / Clonar Ajustes Herramientas avanzadas Premium / Extensiones

Préximos respaldos programados:

Ficheros: Base de datos:
Thu, January 30, 2020 23:09 Thu, January 30, 2020 23:09 Respaldar ahora

lelcll Thu, January 30, 2020 22:56 Add changed files (incremental backup)_...

Ultimo mensaje del archivo de registro (log): Descargar el archivo de registro (log) més reciente

El respaldo parece haber tenido éxito y ahora estd completado (Ene 29 23:19:19)

Respaldos Existentes g
Mds tareas: Subir (upload) archivos del respaldo | Re- escanear carpeta local para los nuevos sets de | R 1do almacenamiento remoto
Fecha del Respaldo Contenido de Respaldo (clic para bajar) Acciones

Jan 29, 2020 23:11
o Base de datos Plugins Temas Ficheros subidos Otros. Restaurar Borrar Vea el registro (log)
Jan 28, 2020 23:32
O a | Base de datos | | Plugins ‘ ‘ Temas H Ficheros subidos | Vea el registro (log)
Acciones sobre las copias de seguridad seleccionadas

Si se quiere modificar los elementos incluidos en el respaldo se debe ingresar a la

pestafia de ajustes y seleccionar los criterios:
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Incluir en los ficheros de Plugins
respaldo: Temas
Ficheros subidos (fuploads)

Excluirlos de Ficheros subidos (fuploads):

[backup' l & X
[‘backups l 2 %
[backwpup‘ l 2 %
[wp-clcne l & X
[snapshcts l P

== Afiadir una regla de exclusién

Cualquier otro directorio que se encuentre en wp-content

Excluirlos de Otros:

[upgrade l & X
[cache l & X
[updraft l g X
lbackup’ l 2 x
[‘backups l & X
[mysql.sql l g X
[debug.log l g %X

=+ Afiadir una regla de exclusién

Al momento de realizar este manual los respaldos estan configurados para llegar a
una cuenta de google drive, la cual requiere una autenticacién pero una vez pase
todo el control del sitio al administrador se debe cambiar esta opcién en la misma

pestafia de ajustes:

Copia de seguridad / Restaurar Migrar / Clonar Herramientas avanzadas Premium / Extensiones
BroBamaciindetcopialne retenga esta cantidad de respaldos programados:
seguridad: Diario vy g P prag 2

horario de copia de seguridad de . : 2
base de datos: y retenga esta cantidad de respaldos programados: | 2

Para fijar el horario cuando el respaldo deba iniciar, (g]. si su servidor estd ocupado de dia y desea
respaldar en la noche), para realizar copias de seguridad incrementales, o configurar horarios mas
completos, use UpdraftPlus Premium

Seleccione su almacenamiento

externo @ UpdraftPlus Vault ? [ FP | s3-Compatible (Generic)
(pulsa un icono para seleccional
o deseleccionar):

§ Dropbox == Microsoft Azure n OpenStack (Swift)
Amazon 53 [ sFTe/sce DreamObjects

@ Rackspace Cloud Files ") Google Cloud Emall

/% Google Drive !b Backblaze

F2 hlacacaft Aaalieon WA AR AL
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Se puede elegir el servicio al cual llegara la copia de seguridad del sitio. Si se quiere
continuar con google drive mas abajo se debe cambiar la autenticacion por el correo

gmail del administrador del sitio:

Google Drive Carpeta: [ UpdraftPlus

Para poder cambiar el nombre de la carpeta, necesita UpdraftPius Premium.

Autenticar con Google: (Parece estar autenticado ya, aungue puede autenticarse de nuevo para recargar su acceso si
ha tenido un problema). Sigue este enlace para borrar los ajustes de este sitio para Google Drive.

Para quitar a UpdraftPlus la autorizacién (en todos los sitios) para acceder a tu Google Drive
sigue este enlace a los ajustes de tu cuenta de Google.

Nombre de la persona de la cuenta: JHON JAIME LONDORNO GUERRERQ

Incluir en los ficheros de Plugins
respaldo: Temas

Ficheros subidos (fuploads)

Excluirlos de Ficheros subidos (fuploads):

[backup‘ l 2 %
["backups l 2 X
[backwpup" l g X
[wp—clone l "
[snapshots l 2 %
=+ Afadir una regla de exclusién
Cualguier otro directorio que se encuentre en wp-content

Excluirlos de Otros:

[llnr\mﬂn I 2 o

10.2 Cpanel

Si se quiere descargar una copia de todos los archivos del sitio en formato

comprimido se debe iniciar sesidon en Cpanel, buscar la seccion de archivos:

ARCHIVOS

Administrador de archivos

posteriormente seleccionar la carpeta “public_html” y comprimir para descargar:
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¢ Administrador de archivos LN Todos sus archivos + [aEtEl] Ir # Configuracion

+ Archivo < Carpeta &, cargar
@ | public_html Ir # Inicio 1 Un nivel a & Atrds > Reenviar & Actualizar Seleccione Tode [0 Deseleccionar todo
Contraer todo i Ver la papelera  i|_Jar papelera
-5 @ (fhome/grupogua) Name Size Last Modified Type Permissions
+1 cagefs Wo joieS [ eeton T — 755
.cl.selector
+0 cpanel wp-content 4 KB Ayer 12:30 httpd/unix-directory 0755
+1 cphorde wp-includes 12 KB 28 dic. 2019 23:03 httpd/unix-directory 0755
-BNUpPg .
+ htpasswds % -htaccess 3,78 KB 18 ene. 2020 21:04 text/x-generic 0644
+ 0 .mozilla 5 error_log 1,96 MB Hoy 18:05 text/x-generic 0644
+ 00 .pki N N
index.phy 420 bytes 1dic. 2017 2:41 application/x-httpd-ph| 0644
+ 0 softaculous a A & S S
.spamassassin § license.txt 19,47 KB 2ene. 2019 0:07 text/plain 0644
subaccounts 2 readme.html 7.2KB 3sept. 2019 1:14 text/htrm 0644
+1 trash
- etc 7] wp-activate.php 6,78 KB 3 sept. 2019 4:11 application/x-httpd-php 0644
logs a wp-blog-header.php 369 bytes 1 dic. 2017 2:41 application/x-httpd-php 0644
+mmail N
+Mpublic_fip H wp-comments-post.php 223 KB 21 ene. 2019 5:04 application/x-httpd-php 0644
—t=public_html \d H wp-config-sample.php 2,83 KB 8 ene. 2019 8:00 application/x-httpd-php 0644
+ = wp-admin 2 wp-config.php 3,03 KB 16 ene. 2020 13:34 application/x-httpd-php 0600
+ [ wp-content
+ B wp-includes " wp-cron.php 3,86 KB 1 oct. 2019 2:22 application/x-httpd-php 0644
site_publisher [, wp-links-opml.php 245 KB 3 sept. 2019 4:11 application/x-httpd-php 0644
5 dex 2 7R KR 2 eant IN10 411 annliratinn iv_httnd-nhn ne

10.3 phpMyAdmin

Si lo que se requiere es descargar una copia de la base de datos se debe dirigir a

Cpanel, buscar la opcion phpMyAdmin en la zona de bases de datos:

BASES DE DATOS

phpMyAdmin

Una vez abierta la interfaz del gestor se debe seleccionar la base de datos llamada

grupogua_wp760:
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7 Servidor: localhost:3306

|5y Estado actual | =l Exportar

|1 Bases de datos

L} saL

Bases de datos

Base de datos =

Cotejamiento

grupogua_Applnvestigacion latinl swedish ci

grupogua_investig
grupogua_Princi

latinl_swedish_ci

latinl_swedish ci

Accion

== Seleccionar privilegios
a:z| Seleccionar privilegios
== Seleccionar privilegios

grupogua_wp latinl_swedish _ci a= Seleccionar privilegios
grupogua_wp76 utfémbé_unicode ci ®% Seleccionar privilegios
information_schema utfB_general ci == Seleccionar privilegios
Total: 6 latinl_swedish_ci

Seleccionar exportar:

L1 Servidor: localhost:3306 » [ Base de datos: grupogua_wp760

4 Estructura Q SaL ., Buscar [/ Generarunaconsulta = Exportar | |

[/

Que contengan la palabra: | |

Tabla = Accion
wpci_ahm_assets |~| Examinar s Estructura % Buscar ¢ Insertar |

m

wpci_ahm_download_stats [=| Examinar Z# Estructura % Buscar 3£ Insertar |

wpci_ahm_emails |=| Examinar F4 Estructura 4% Buscar g-E Insertar [1'

wpci_commentmeta |=| Examinar S Estructura % Buscar ¢ Insertar |

[=| Examinar Z# Estructura % Buscar 3£ Insertar |
|=| Examinar Z Estructura % Buscar ¥¢ Insertar |

wpci_comments

wpci_em_bookings

wpci_em_events [£] Examinar S Estructura % Buscar F¢ Insertar |

B X% % % % % %%

wnri am lacatinne [l F¥aminar Zl& Fetuctura & Rosear 2 Insartar 1

Seleccionar el formato SQL y continuar:

Exportando tablas de la base de datos "grupogua_wp760"

Método de exportacion:

© Réapido - mostrar solo el minimo de opciones de configuracion

" Personalizado - mostrar todas las opciones de configuracion posibles

Formato:

sSaL

| Continuar | p
< J

'
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11. OTRAS HERRAMIENTAS A GESTIONAR

11.1 Actualizacién de plugins

Mantener actualizados los plugins del sitio permite no tener problemas
compatibilidad, para hacerlo se debe ingresar al panel de administracion
wordpress y seleccionar el icono de actualizaciones:

@& GrupoGuane <+ 4 B 4 Afiadir % Borrar lacaché  UpdraftPlus

Escritorio O\ \aftPlus Backup/Restore

Entradas iEvents Manager esta listo! Es muy recomendable que leas la guia Getting St:

WP Latest Posts

Medios Gracias por usar Coming Soon Page & Maintenance Mode by SeedProd. Ta
crecer tu lista de correo y tus seguidores en los medios sociales.

Paginas

Instalar RafflePress ahora | Dismiss this notice

Comentarios

Descargas Este tema recomienda el siguiente plugin: SiteOrigin CSS.

Empezar a instalar el plugin | Descartar este aviso

i Eventos

Contacto

Presentamos UpdraftCentral
Ultimate Member @ UpdraftCentral es una manera muy eficiente de gestionar, actualiz:

un unico lugar. Consigue UpdraftCentra
MailPoet (1

UpdraftPlus.Com | Premium | Moticias | Twitter | Soporte | Suscrigeidn al Beleti

Apariencia

Plugins (3 Copia de seguridad / Restaurar Migrar | Clonar Ajustes Hea

Usuarios

programacion de copia de

Herramientas seguridad: | Diario w | y retenga esta c:

Ajustes

Una vez alli se nos motraran los elementos a actualizar, entre ellos los plugins.

debe presionar actualizar:

Plugins

Las siguientes plugins tienen nuevas versiones dispanibles. Selecciona los que quieras actualizar y haz clic en «Actualizar plugins».

Actualizar plugins

[} Seleccionar todos

O Max Mega Menu
Tienes la version 2.7.3. Actualiza a la 2.7.4. Ver detalles de |a version 2.7.4.
Compatibilidad con WardPress 5.3.2: 100% (segiin su autor)

) ¥ ultimate Member

1 R 1 Tienes la version 2.1.2. Actualiza a la 2.1.3. Ver detalles de la version 2.1.3.
| Compatibllidad con WordPress 5.3.2: 100% (segin su autor}

O WP Faste e
Tienes | 0.9.0.1. Actualiza a la 0.9.0.2. Ver detalles de |a versién 0.9.0.2.
Comp d con WardPress 5.3.2: 100% (segtin su autor)

Actualizar plugins
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Los plugins se debe actualizar segun se vayan lanzando nuevas versiones.

11.2 Cache

El cache guarda los datos de los usuarios que visitan el sitio para que en una nueva
visita se carge mas rapido los componentes. Este cache necesita ser limpiado para
acelerar el sitio web, WP Fastest Cache permite realizar esta funcién. Simplemente

con un click se podra realizar el procedimiento:

fn # Grupo Guane <4 I + Afadir TF UpdraftPlus

o

# Entradas

11.3 Comentarios del sitio

Los comentarios son los espacios en los cuales se pueden expresar los usuarios
visitantes del sitio, comentar las publicaciones y noticias del grupo. Pero estos
necesitan ser moderados, evitando asi lenguajes ofensivos y que vayan en contra
de los principios del grupo GUANE. Todos los roles tienen acesso a la moderacion

de los comentarios.

Para hacerlo se debe ir al panel de administracion y seleccionar la herramienta

comentarios:

IN Péginas

¥ Comentarios

Ty Descargas

Una vez alli se podran administrar los comentarios hechos por los usuarios. A la
fecha de realizaciéon del manual no hay comentarios porque el sitio del grupo se
encuentra en fase de lanzamiento. Se podran comentar los articulos subidos,

eventos y noticias del grupo.
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12. RECOMENDACIONES

e La principal recomendacion es designar a una sola persona como el usuario
administrador, preferiblemente que sea la que contrato el hosting porque
tendra que gestionar algunos aspectos desde el panel de configuracién de
Cpanel.

e Mantener siempre los permisos de restriccion para lo usuarios docente y
estudiante investigador ya que estos no deben tener acceso a herramientas
propias de la estructura del sitio web.

e Subir imagenes a la web de menos de 1mb y en formatos para la web como
JPG.

e EIl personal de administracion debe ser activo, ya que a su correo llegaran
los datos de contacto de los interesados en el grupo de investigacion y tendra
la tarea de gestionar herramientas importantes del sitio desde el CMS.

e Los cambios que se quiera realizar en el sitio web deberan ser hechos
primero en modo local para evitar un dafio irreversible en el sitio montado en
el hosting.

e Los documentos publicados en el sitio web deberan llevar una
previsualizacion del contenido (no es necesario si archivo es muy pesado) y
una direccion a la revista de la publicacion.

e Todo disefio implementado debera respetar los principios de institucionalidad
de la UNAD y de la escuela ECBTI.

e Antes de administrar o realizar cambios en el sitio web es recomendable leer
la guia de usuario del sitio.

e La integridad de los datos deberd ser respetada siempre para evitar
problemas con el sitio web. Cualquier cambio debera en ella debera ser

implementado por un desarrollador web experto.

Manual de Usuario — Sitio web grupo GUANE. 77



ANEXOS

Tabla resumen implementacion del sitio

Estructura

Shortcodes

Entradas — Utilizado para las noticias.

Inicio — Utilizado para la pagina de inicio del
sitio.

Investigacion —» Utilizado para very
descargas las publicaciones, también para
las lineas investigativas del grupo.
Proyectos — Utilizado para la gestion de los
poryectos.

Semilleros — Utilizado para la informacion
de los semilleros.

Eventos — Utilizado para ver los eventos del
grupo.

Sobre Nosotros — Utilizado para ver los
investigadores del grupo GUANE y poder
contectarse con el mismo.

Noticias — Utilizado para ver las noticias del
grupo.

Ingresar al sitio —» Utilizado para gestionar el
inicio de sesion.

Google Maps — Para el mapa de la
ubicacion del grupo.

Twitter — Para el twiiter de la UNAD.

Form 7 — Para el contacto con el grupo.
Poet — Para los boletines del grupo.
Calendario Events — Para el calendario de
los eventos.

Ultimate Members — Para visualizar los
investigadores del grupo.

Carrusel — Para las noticias del grupo.
Download — Para las descargas de las
publicaciones.

Pdf Embedder — Para la visualizaciéon de
los articulos en el sitio.

MetaSlider —» Para las noticias destacadas.

e Medios — Gestiona la multimedia del sitio.
e Borradores — Post Types sin publicar.
e Menu — Utilizado en la pagina de inicio.
e Slider — Utilizado para mostrar algunas
noticias destacadas.
Tecnologias implementadas Widgets
e Colophon display — Para el pie de pagina. e Calendario — Muestra el calendario de
e CSS — Para el mend, cajas de texto, text eventos en la barra lateral.
area, botones y disefios. e Buscar — Sirve para buscar en el sitio.
e Wpcf7 — Para configurar el servidor de e Archivos — Para categorizar los archivos
envio de boletines y del formulario de del sitio.
contacto. e Categorias — Para ver los archivos
e HTML — Para la estructura del sitio. categorizados.
e JS— Para dinamizar el sitio web. ¢ Image de SiteOrigin — Para subir
e PHP - Para el backend. imagenes en el sitio.
e Wordpress — Para la administracion del e Formulario de suscripcion MailPoet —» Para

sitio.

MySQL— Utilizado para la permanencia de
los datos.

Cpanel— Para la gestién del hosting.

insertar un formulario para los boletines.
Entradas recientes — Usado para las
tltimas noticias.

Max Mega Menu — Para insertar un menu.

Plugins

Temas
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Contact Form 7
Download Manager
Gestor de eventos
Icon Widget
LoftLoader
MailPoet2
MaxMegaMenu
MetaSlider
PageBuilder

PDF Embedder
reSmush.it Image Optimizer
SiteOrigin Widgets
Ultimate Member
UpdraftPlus

WP Fastest Cache
WP FullCalendar
WP Latest Posts
WP Mail SMTP

Vantage
Forest
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