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Dedicatoria

Avanzar hacia la meta propuesta fue posible gracias a la bendicion de Dios quien me
asiste y guia cada dia, su gracia y sabiduria sin duda alguna me han impulsado al éxito y este
camino avanzado ha contribuido a mi desarrollo integral. También estan los docentes
inspiradores de saber que abnegadamente entregaron lo mejor de su potencial para acrecentar
positivamente el aprendizaje autonomo y forjar grandes seres humanos. A la Parroquia San
Joaquin de Curiti, que me abrio sus puertas para que juntos creciéramos, gran experiencia
laboral, pero sobre todo inigualable proyeccion humana y social, vision clara y precisa en donde
concluyo que el papel del contador en la sociedad va mucho mas alla de los nimeros y las

proyecciones.



Resumen

El desarrollo de esta practica en la Parroguia San Joaquin de Curiti como opcién de
pasantia se proyectd en la implementacion de una contabilidad que permita conocer su realidad
economica y financiera, estableciendo los requisitos de reconocimiento, medicion, presentacion e
informacidn que debe revelar la organizacion sobre las transacciones y datos financieros que la
afectan, por ello se desarroll6 una planeacion estratégica en materia laboral, tributaria y fiscal
como insumo o instrumento para estar al dia con las exigencias y el cumplimiento de la
normatividad que la regula.

Las parroquias estan clasificadas con la responsabilidad 6 como entidades sin &nimo de
lucro, pero esto no la libera de las responsabilidades de agente de retencion y por ello deben
cumplir cabalmente frente a la DIAN, ademas si realizan actividades gravadas deben cumplir
formalmente todas las obligaciones que esto acarrea.

En el desarrollo de esta pasantia se tomaron correctivos sobre la formay manejo de la informacion
contable, archivo contable, procesos contractuales, depuracion de carteray compromisos fiscales,
laborales y tributarios.

Palabras clave: Contabilidad transacciones, planeacion, depuracion, tributario, laboral.



Abstract

The development of this practice in the Parish of San Joaquin de Curiti as an internship
option was projected in the implementation of an accounting that allows to know its economic
and financial reality, establishing the requirements of recognition, measurement, presentation
and information that the organization must reveal about the transactions and financial data that
affect it, for this reason, a strategic planning was developed in labor, tax and fiscal matters as an
input or instrument to be up to date with the demands and compliance with the regulations that

regulate it.

In the development of this internship, corrective measures were taken on the form and
management of accounting information, accounting file, contractual processes, portfolio cleaning

and tax, labor and tax commitments.

Keywords: Accounting, transactions, planning, purification, tax, labor.
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Introduccion

Este informe busca dar a conocer la experiencia practica desarrollada en la empresa
Parroquia San Joaquin de Curiti y la Emisora Comunitaria Cristalina Stereo, durante el periodo
de pasantia como opcion para obtener el titulo de Contador Publico.

El desarrollo de actividades del area de contabilidad y apoyo en temas administrativos
que se correlacionan por su naturaleza, de las cuales citamos algunas:

La digitacion de la informacidn contable a través de los diferentes comprobantes de
ingresos, egresos, notas, facturacion electronica, documento soporte y conciliaciones bancarias.

Proyeccién y seguimiento a la ejecucion del presupuesto de ingresos y gastos, planeacién
tributaria y fiscal, elaboracion y presentacion de declaraciones tributarias, cumplimiento de
compromisos con el Ministerio de la tecnologia y las comunicaciones, etc.

Todas estas actividades sin duda alguna han afianzado el conocimiento tedrico y su

practica consolida una herramienta importante para el futuro contador publico.



Objetivos
Objetivo general
Aplicar los conocimientos y destrezas obtenidos durante la formacion académica —
profesional, a través de la experiencia laboral de caracter practico, ejecutando labores especificas

del contador publico al servicio de la entidad Parroquia San Joaquin de Curiti.

Objetivos especificos

Digitar la contabilidad de la empresa apoyandose en el software contable DIGITAL
SIGMA, proyectado y validando los diferentes asientos contables, estados financieros,
presupuesto e informes que la entidad requiera.

Hacer planeacion estratégica en materia tributaria, fiscal, administrativa y laboral, de
manera que la empresa cumpla sus obligaciones de manera puntual a la DIAN (IVA, retencion
en la fuente, declaracién de ingresos y patrimonio, Informacion exdgena,

Elaborar y enviar informe anual, trimestral al Ministerio de las TICS, sobre ingresos y

gastos,
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Contexto de la préactica

Presentacion de la empresa
Razoén social: PARROQUIA SAN JOAQUIN DE CURITI

Nit: 890.204.137-6

Ubicacion: CALLE 8 No, 7-71 Centro Curiti Santander

Actividad Econdmica Principal: 9491 — Actividades de Asociaciones Religiosas
Actividades Secundarias:

6010 : actividades de radio difusion

6810: actividades de inmobiliaria

Vision

La parroquia San Joaquin de Curiti, es una organizacion inspirada en los valores del
Evangelio, abierta a nuevas propuestas, con capacidad de dialogo y discernimiento, con
liderazgo e impacto permanente en la comunidad y reconocida en su ministerialidad por su

aporte en la dimension temporal de la Evangelizacion.

Mision

Desarrollar desde la sinodalidad y la ministerialidad, los carismas que se requieren
para que Nuestra Iglesia llegue a todos los fieles con la evangelizacion operando desde el querer
de Dios y la recta intencién en la administracién de los bienes parroquiales siendo ejemplo para

la sociedad en el manejo transparente de los bienes de la comunidad.
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Problematica Encontrada

La gran mayoria de las parroquias han sido administradas con criterios
fundamentalmente, de los parrocos, ya que la mayoria carece de la organizacion de la
junta econémica (departamento de contabilidad) como un equipo interdisciplinario y bien
formado, que los asesoren y tengan suficiente protagonismo y apoyo de la comunidad, en lo que
corresponde al manejo de lo temporal, como parte esencial del ejercicio de su ministerialidad que
les confiere el bautismo. La parroquia San Joaquin de Curiti es una empresa que ha venido
avanzando en la organizacion contable, pese a esta disposicidn, se detecta un gran déficit
estructural en su departamento contable, cuenta con software contable propio pero
desaprovechado, en el momento el analisis financiero y contable no aportaba mucho a la toma de
decisiones, la planeacion tributaria, administrativa y fiscal no eran tenidas en cuenta 'y en
consecuencia debid afrontar un proceso de saneamiento relativo a impuestos, la implementacion
de bancarizacion y facturacion electronica era tema esquivo para la administracion, al principio

se encontrd resistencia sobre la aplicacion de estas normas, pero al final se obtuvo la aceptacion.

Responsabilidades
06- Ingresos y patrimonio
07- Retencidn en la fuente a titulo de renta
14-Informante de Exogena
16- Obligado a facturar por ingresos bienes
42-lobligado a llevar contabilidad
52- Facturador Electronico

55- Informante de beneficiarios finales
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Area de la pasantia y descripcion de actividades desarrolladas

La pasantia fue desarrollada bajo la supervision del representante legal - parroco,

trabajando en conjunto con el area de contabilidad en la realizacion de actividades como:

Apoyar la gestion contable, financiera, tributaria y administrativa de la parrogquia San Joaquin de

Curiti y la Emisora Comunitaria Cristalina Stereo, cumpliendo con la normatividad, principios y

reglamentos vigentes en materia contable y tributaria, desarrollando las siguientes tareas:

Realizar liquidacion y apropiacion mensual de prestaciones sociales y nomina.

Hacer planeacion estratégica en materia tributaria y administrativa, de manera que la
empresa cumpla sus obligaciones de manera puntual a la DIAN y al Ministerio de las
TICS. (IVA, retencion en la fuente, declaracion de ingresos y patrimonio, Informacion
exdgena, derechos de concesion, sayco, acinpro, plan anual de programacion, derecho de
uso de espectro, pélizas y otros informes).

Digitar la contabilidad en el programa contable DIGITAL SIGMA, realizando los
registros y asientos contables, reportes fiscales, cuentas de cobro por pagar, cuentas de
cobro por cobrar, facturacion electronica y documento soporte electronico.

Implementacion del Documento de Soporte Electronico para compras a no responsables
de IVA

Emisién de Facturas de Venta Electronica y Documento Soporte Electrénico. e
Elaboracion y presentacion de declaraciones tributarias: ingresos y patrimonio, IVA,
retefuente y exdgena.

Preparacién y preparacion del RUB- Registro ultimo de beneficiarios e Elaboracion del
presupuesto de la entidad.

Presentacion de informes al Ministerio de las TICS. e Implementar la bancarizacién al
100%
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Figura 1

Organigrama Parroquia San Joaquin de Curiti
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Aportes a la empresa

Los aportes a la empresa fueron:

e Sedigitd la contabilidad de la empresa apoyandose en el software contable DIGITAL
SIGMA, proyectado y validando los diferentes asientos contables, estados
financieros, presupuesto e informes que la entidad requirio.

e Se cumplio dentro de los términos y fecha establecidas en calendario tributario
respecto a presentacion de declaracion de ingresos y patrimonio, informacion
exogena, declaraciones mensuales de rete fuente, declaracion cuatrimestral de IVA, e
informes al ministerio de las TICS.

e Se gestiono y se concluyd a satisfaccion el tramite ante secretaria de Hacienda

Municipal y Concejo Municipal para gestion de exoneracion de impuesto
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predial y liquidacion de impuesto pendiente.

Aportes a la universidad
e Proyectar la calidad de la formacién académica recibida en el transcurso de la carrera
profesional.
e Ejercitar la corresponsabilidad de estudiante — universidad en el desarrollo de la vida
profesional, dejando en alto el buen nombre de la UNAD

e Aportar la experiencia realizada al repositorio de la universidad.

Datos del jefe inmediato
Nombre: Moisés Carrefio Cardozo. Pbro
Cargo: Representante Legal y Gerente

Horario a cumplir: lunes a viernes: 8am — 12:00M y de 1 ;00 pm a 5:00 p.m.

Problematica y aportes de la pasantia

Aspectos por mejorar y recomendaciones
e Labancarizacion debe darse al 100%, aunque se avanzo no esta un su punto 6ptimo
e Estar atentos al calendario para presentar documentos de exoneracion de impuesto
predial, tarea que se debe realizar todos los afos.
e Establecer una mejor organizacion en la emisora para el control efectivo de pautas y
costos del servicio de radio difusion sonora
e Implementar controles y digitalizacion en los servicios del cementerio, es uno de los

principales generadores de ingresos, pero no lleva una adecuada organizacion.
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e Mejorar servicio de conectividad a internet es muy intermitente

Referentes teoricos

Laley 1314 de 2009 (NIIF), “por la cual se regulan los principios y normas de
contabilidad e informacion financiera ....”, determind su &mbito de aplicacién y es palmario su
obligatoriedad “...a todas las personas naturales y juridicas que, de acuerdo con la normatividad

vigente, estén obligadas a llevar contabilidad ...”

Se tomd como referente las politicas contables de la Parroquia San Joaquin de Curiti

como soporte de todo el proceso contable y la trazabilidad de cada una de las cuentas.



Figura 1.
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Flujograma del proceso de las obligaciones tributarias de las organizaciones religiosas
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(SRP, s.f.)

Tener el conocimiento global la empresa y de como funciona, permite el empresario tomar

mejores decisiones, anticiparse a situaciones dificiles,

0 poder prever grandes oportunidades que

de otra manera no puede avizorar, y por consiguiente no podra aprovechar.

La contabilidad, es sin duda la mejor herramienta que se puede tener para conocer a fondo

su empresa; no darle importancia es simplemente desechar las posibilidades de mejoramiento o

hasta la posibilidad de detectar falencias que luego resulta demasiado tarde detectarlas.

(Gerencie.com, s.f.)
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Referentes técnicos

La ofimatica se consolida como una de la las herramientas necesarias para el desarrollo
del ejercicio contable en la Parroquia San Joaquin de Curiti”, pues cuenta con el programa
contable Digital Sigma Erp en la nube., ademas con el auge de la tecnologia y la digitalizacion
de la informacion demanda un servicio de internet permanente y estable que garantice la
optimizacion de cada proceso en tiempo real, de esta manera la empresa reduce costos y aumenta

seguridad analitica, financiera tanto para su control interno como para informacién de terceros.

Referentes legales

En cuanto al marco legal y a la normatividad avalada en la ciencia de contabilidad
aplicada al pais, se tuvo en cuenta la ley 43 de 1990, “Por la cual se adiciona la Ley 145 de 1960,
reglamentaria de la profesion de Contador Publico y se dictan otras disposiciones”. Esta ley sirve
como manual para el contador, en donde se estipulan desde quien puede ejercer como contador,
hasta las funciones basicas del mismo y sus actividades a desarrollar como profesional.

De la misma manera ofrece las obligaciones del contador, que hacen posible el buen uso
de la profesion, asi como el desarrollo adecuado del mismo en su ambito laboral. Esta ley se
fundamenta en los principios éticos y basicos de esta profesion que son aceptados con el titulo
otorgado. Entre los que se destacan como principales actividades el identificar, medir, clasificar,
registrar, interpretar, analizar, evaluar e informar, las operaciones de un ente econdémico, en

forma clara, completa y fidedigna.
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Conclusiones

La opcion de grado pasantia es una oportunidad para que el futuro profesional afiance
el conocimiento tedrico y lo confronte con el ejercicio real del proceso contable contodas sus
exigencias e implicaciones, la experiencia como pasante es la oportunidad de explorar en el
laboratorio de las normas, la particularidad de cada empresa, sus desafios, falencias,
oportunidades y amenazas que se deben evaluar a diario para que el departamentode
contabilidad sea un motor en movimiento que genere escenarios de crecimiento y
productividad a la empresa en aras del acatamiento de las obligaciones financieras, tributarias,
contables y fiscales.

Una adecuada planeacion tributaria siempre redundaré en beneficios para las

empresas pues es garantia de una buena direccién y administracion.



19

Glosario

Concordato:

El Concordato colombiano de 1973 forma parte de una tradicion, iniciada en 1887, en las
relaciones entre el Estado y la Iglesia Catélica. En 1993 la Corte Constitucional declar6 la no
conformidad de un buen nimero de los articulos del Concordato con la Constitucion promulgada
en 1991. (Suprema, s.f.)

Parroquia:

Contabilidad; recurso del que se dispone para administrar los gastos e ingresos de la
empresa.

Sin animo de lucro: entidad cuyo fin no es la persecucion de un beneficio
economico, sino gque principalmente persigue una finalidad social, altruista, humanitaria, artistica
0 comunitaria.

Digital Sigma ERP: sistema contable que permite llevar la informacién contable,
inventarios, cartera, ndmina y facturacion electronica, en tiempo real.

Impuesto Al Valor Agregado (IVA): impuesto nacional dado a los consumos, que se
suma al valor bruto de un bien o servicio.

Notas de Crédito: comprobante otorgado por parte de la empresa al cliente, en donde se le
informa la acreditacion de un valor determinado a la cuenta del mismo.

Nota de Debito: comprobante que la empresa envia al cliente, notificando el cargo o
débito en la cuenta de un valor determinado.

Ministerio de las TICS: Ministerio de las tecnologias, informacién y las

telecomunicaciones.
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Facturacion Electronica: Emision de facturas por medio de un Software tecnoldgico en la
nube, estos documentos son validados por la DIAN a través de los codigos CUFE y CUDE y dan

cuenta de las ventas de bienes y servicios.
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Apéndices

Apéndice A : Elaboracion y emision de Factura Electronica

MIT: B90,204,137-6 RESPONSABLE DE IVA
Resolucion de Factursdidn Electronica N® 18764022587911
Con Fedha 9/12/2001 - Rango Awterizade de la No. FVE 370

: a Ia FVE 1000 Vigencia 18 Meses. FACTURA ELECTRONICA
: = Actividad Econdmica 9491 DE VENTA
PARROQUIA SAN JOAQUIN DE CURITI FVE N° 563

ra
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VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
1,092,437 2,184,874

Fubn Fartars gp Bepmads 8 uns Letrs de Cambig 5 surte fados sus efectos lpgaes ssaun Articula F712-774 de Codean de Ca O
OBSERVACIONES: . \pp e NDAMIENTO DE INSTALACIONES PARA EL FUNCIONAMIENTO TEMPORAL DE ALGUNAS DEPENDEMCIAS DE LA

ALCALDIA DEL MUMICIPIO DE CURITI, SANTANDER". FERIODO COMPRENDIDO ENTRE EL 05 DE JULTD DE 2022 HASTA EL
04 DE SEFTIEMERE DE 2022
" A
il Dechars Haber Nucivado rel y matedameste BTOT) 3
NOVAGRAF tuu::-:h1 ™ nﬁt—-hLahmunlﬂ:m =L LI 52,154,874
ACEPTADA LV.A 19% 415 126
. FERMA ¥ SELLD DEL COMPRADGR TOTAL A PAGAR £2, 600,000
Calle 8 N* 7 - 69 Curiti - Santander E-mail parroguiacuriti@hotmail.com
Factera Emibda por Factura 1 SAS NIT 9008750626
Fecha Ex. 13092022 10:10:15 a. m.
Fecha 6. 13)08/2022 10010115 & m.
CUFE
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Anexo B Causacion Nomina Mensual

D | ™ oMU x | M Recibic x

< C

M Recibic X ‘ B WNFOR x | [ AcFO x | [ pPaisas x | @ digitsl x | B3 Digit= x Digit= X | [ ONLF x \ B 60Ta x | 4 = a X

) htipsy//ds.dsnube.co/hyperdserp05/2cgSp=akMGSjZVdnZ 1/BAS TpxmyI0kAZmEtYSABIQTdRkeGLiTYQKINT13s 151V YKb7pRILGQyZHOTYgfA T nk+50aQWb... A e T

Ly x
Generar nomina segun planilla de nomina st
1-NM: AUXILIAR DE NOMINA —— . —
e uer0 gl oot 01/08/2022 30/09/2022 PLANILLA DE NOMINA
Comentzrios PLANILLA MES DE AGOSTO s 30/00/2022 oL 3797.172
B .. . oo coo0c ol
Principal Empleado Tiempo Caleular Devengado
- Sequridad Sq
. ccC Nombre CCosto Sueldo Basico Dias | Segurid | ST SA | PE Basico Horas Sub Tran Otros. TOTAL
Salud Per
Parémetros
37901045 CASTANEDA SOLANO LIZETH h 2 1,000,000 30 30 1,000,000 1] 1,000,000 40,000
1100956727 CASTROP HERMES 2 1,000,000 30 30 1,000,000 1] 1,000,000 40,000
1095912703 CRUZ RODRIGUEZ FRANK JONI 1 1,000,000 30 30 1,000,000 1] 1,000,000 40,000
63492908 PINTO MANCILLA CLAUDIA 2 1,000,000 30 30 1,000,000 17,172 1,117,172 40,000
Empleados: 4 4,000,000 17,172 4,117,172 160,000
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Apéndice C Documento Soporte Electréonico
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Apéndice D. Preparacion y presentacion de declaraciones tributarias

ital < | B9

| Digital | E) Direccie| B o1 x | 300465 | ) onw B coran | + - 8 x
A a5 1= 3

[0 | ™ oMU | M Recibic | M Recibic:

< C () https;//muisca.dian.gov.co/WebDillngresoFormlva300/

PARROQUIA SAN JOAQUIN DE CURITI
CARRENO CARDOZO MOISES

Formularios ENO CARDOZO MO

Declaracion del Impuesto sobre las Ventas - IVA

300 - Declaraciofdeldmpuesto sobre las Ventas - IVA

Nuevo borrador ~
Ao Periodicidad  Periodo Pago e
Sinasignar  SinAsignar  SinAsignar  cuotas =
Presentados =
/ Y A
3004655650688 (e [ s | 3004650033105 [P [ s | 3004644547495
2022 o a2 . 202
Descargar Comegr Pagar  Otos | CUSUNTeStEl=2 Descaroar Comeait: Pagar  Owos BN Déstoroar' Comear’  Pager  Owos B
Presentado: 15 Presentado: 17 Presentado: 20
Sep 2022 May 2022 Jan 2022

Inicial . Inicial

[ s | 3004633263191 e ) [ s« | 3004627065075
&Y 2021 o/ . 2020bimestral -
=l -
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Descargar  Corregir  Pagar Gtros: I 4] Descargar  Corregir __ Pagar Otros

Inicial

j 3004638673825
72021
N cuatrimestral - 2

Des:a(ga

H AL Escribe aqui para buscar
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Apéndice E. Preparacion y presentacion formato 300-1VA
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Apéndice F. Elaboracion y presentacion formato 350- Declaracion de retencion en la fuente
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Apéndice G. Elaboracion y presentacion formato 110- Declaracion de ingresos y

patriménio
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Apéncide H. Preparacion y presentacion formatos de informacion exégena
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Apéndice I. Informe trimestral al ministério de las Tics

. MINISTERND DE T WOLOGIAS
.mh s GRHECaa e e KL

CONSTANCIA DE ENVIO Y VALIDACION DE LA
INFORMACION

Radicado No. V3042459884223234-02150910K

Hesumen de infomacion enviada.

COST_INGRE CONMCE RADIO _SONORA
CONFI_COST INGRE COMCE_RARDIO 3

%]

Fecha del cargue: 3171002022 10:34 PM

Nombre de la plantilla: Res. 00175 - F9. Costos ¢ ingresos operacionales de los concesionanios
del servicio de radiodifusion sonora

Usnario: MOISES CARRENO CARDOZO (MOCARRENOC)

Empresa: PARROQUILA SAN JOAQUIN DE CURITI (R90204137)

Periodo: 202203T

No. Envie: 317651

La informacion enviada esla sujeta a verificacion por parte del Ministenio de Tecnologias de la Informacsan y las

Comunicaciones



