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Resumen

La préactica empresarial en la alcaldia municipal de San Martin de los Llanos, en la
Direccion Administrativa de Tesoreria se realizd con el principal objetivo de servir de apoyo a la
gestion contable, desarrollando actividades relacionadas con conciliaciones bancarias, revision
de cuentas en los estados financieros, interface de impuesto predial, interface de industria y
comercio, interface de reteica, revision de saldos de cuentas de los estados financieros, ajuste a
saldo a beneficios a empleados, diligenciamiento de formato excel para pago de retenciones,
logrando con lo anterior ejecutar competencias adquiridas durante la carrera profesional de
Contaduria Publica.

Palabras claves: tesoreria, apoyo, contabilidad, alcaldia, pasantia.



Abstract
The business practice in the municipal mayor's office of San Martin de los Llanos, in the
Treasury Administrative Directorate, was carried out with the main objective of supporting
accounting management, developing activities related to bank reconciliations, review of accounts
in the financial statements, property tax interface, industry and commerce interface, reteica
interface, review of account balances of the financial statements, adjustment to balance to
employee benefits, completion of excel format for payment of withholdings, achieving with the

above to execute skills acquired during the professional career of Public Accounting.

Keywords: treasury, support, accounting, mayor's office, internship.
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Introduccion

La préactica empresarial realizada en la Direccion Administrativa de Tesoreria de la
alcaldia municipal de San Martin de los Llanos, permitio evidenciar la importancia de la gestion
financiera publica, ya que ella brinda herramientas y establece procedimientos con los que se
logra un adecuado manejo de los recursos monetarios de la entidad.

Mediante el desarrollo de las pasantias se logré solucionar de manera temporal la
necesidad de apoyo a la contadora externa, puesto que por el sinnimero de actividades por
hacer en dicho periodo, el auxiliar administrativo del area pese a su diligencia, no podia cumplir
de manera eficiente con todo lo requerido.

La ejecucion de las pasantias en la Direccion Administrativa de Tesoreria de la alcaldia
municipal de San Martin de los Llanos, se hace con el objetivo primordial de servir de apoyo
contable y, a su vez, con la intencién de aplicar conocimientos adquiridos como estudiante del
programa de Contaduria Publica de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia.

En el presente informe se abordara una breve descripcion de la alcaldia, descripcion del
area de tesoreria, descripcion de las actividades desarrollados en la pasantia, limites y aportes
del pasante, descripcion del problema a abordar, referentes tedricos, técnicos y legales,

conclusiones y recomendaciones.
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Objetivos

Objetivo General
Desarrollar practica profesional en la alcaldia municipal de San Martin de los Llanos
(Meta) como apoyo a la gestion contable, ejecutando las competencias adquiridas durante la

carrera profesional de Contaduria Publica en la Universidad Nacional Abierta y a Distancia.

Objetivos Especificos

Apoyar procesos contables en la Direccion Financiera de Tesoreria, relacionados con
conciliaciones bancarias, revision de cuentas en los estados financieros, interface de impuesto
predial, interface de industria y comercio, interface de reteica, revision de saldos de cuentas de
los estados financieros, ajuste a saldo a beneficios a empleados, diligenciamiento de formato
excel para pago de retenciones.

Aplicar conocimientos profesionales con asesoria basica en Nucleo de Apoyo Contable y
Fiscal-NAF.

Aprender a usar algunas herramientas que ofrece el software contable de la alcaldia,

permitiendo la cualificacion como profesional de Contaduria Publica.



11

Contexto de la Practica

Presentacion de la Empresa

¢ Quiénes son?

La alcaldia municipal de San Martin de los Llanos Meta, con NIT. 892.099.548-6 esta
ubicada frente al parque principal Santander, es la encargada de administrar eficientemente los
recursos del municipio con el objetivo de lograr un verdadero desarrollo social participativo -
colectivo, permitiendo la intervencion activa de todos sus habitantes en sus acciones, procesos y

proyectos.

Historia

El municipio de San Martin de los Llanos esta ubicado en el departamento del Meta, es
de sexta categoria, y basa su economia principalmente en la agricultura y la ganaderia. Fue
fundado en el afio 1585, inicialmente fue llamado Medina de las Torres, posterior a ello en el afio
1641 cambia su nombre a San Martin del Puerto por el gobernador Juan de Zarate, y para el afio
2002 segun el acuerdo 038 cambia su nombre a San Martin de los Llanos. Es uno de los
municipios mas antiguos del departamento del Meta (438 afios para el 2023), su nombre es
derivado del Santo al que esta consagrado, celebrandolo cada 11 de noviembre con su
majestuoso festival (Alcaldia de San Martin-Meta, 2024).
Mision

Mediante el fortalecimiento administrativo, la alcaldia municipal busca asegurar el
bienestar integral de sus habitantes, de una manera sostenible y sustentable; lo anterior a través
de la creacion e implementacion de politicas publicas equitativas, incluyentes y eficaces

(Alcaldia de San Martin-Meta, 2024).
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Visién
Para el afio 2025 la entidad aspira liderar la region a través de proyectos eficientes,

sostenibles, con equidad, y de la mano de sus ciudadanos.
Organigrama

La alcaldia de San Martin de los Llanos esta conformada por 8 dependencias, como se

puede ver en la figura 1.
Despacho del Alcalde.

Secretaria de Hacienda, que a su vez se subdivide en Direccidn de Tesoreria, Direccion de

Presupuesto, Direccion de Impuestos.
Secretaria de Control Interno.
Secretaria de Contratacion.

Secretaria de Gobierno, conformada por Familias en Accion, Almaceén, Inspeccion Policia,

Comisaria, Enlace Municipal.
Secretaria de Salud.
Secretaria de Obras Publicas.

Secretaria de Planeacion.



Figura 1

Organigrama Alcaldia de San Martin

ORGANIGRAMA ALCALDIA MUNICIPAL SAN MARTIN DE LOS LLANOS
ALCALDE MUNICIPAL

i S ——1
Direccion Presupuesto Direccién impuestos D. Banco Proyectos

Nota. Reproducida de Organigrama, de la Alcaldia de San Martin de los Llanos Meta, 2024.

(https://sanmartin-meta.gov.co/NuestraAlcaldia/Paginas/Organigrama.aspx)
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https://sanmartin-meta.gov.co/NuestraAlcaldia/Paginas/Organigrama.aspx
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Descripcion del Area en la Cual se Desarrolla la Pasantia

Secretaria de Hacienda, Direccion Financiera de Tesoreria
La Secretaria de Hacienda del municipio es la encargada de la administracion,
supervision y control, tanto de los ingresos y egresos de las dependencias que estan directamente

relacionadas con la ejecucion del presupuesto de la entidad (Alcaldia de San Martin-meta, 2024).

Dentro de los propdsitos primordiales de esta area esta vigilar que el presupuesto del
municipio esté acorde con la realidad de las proyecciones de los ingresos, que su destinacion
cumpla con lo enmarcado dentro de la normatividad y rubros para estos fines, y que sea

elaborado siguiendo lo estipulado en el Plan de Desarrollo (Alcaldia de San Martin-meta, 2024).
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Descripcion de las Actividades Realizadas en la Practica
Las actividades realizadas en el transcurso de la practica empresarial en la alcaldia
municipal de San Martin de los Llanos, en la Direccion Administrativa de Tesoreria se hicieron
con el objetivo primordial de servir como apoyo a la gestion contable, ejecutando las
competencias adquiridas durante la carrera profesional de Contaduria Publica en la Universidad

Nacional Abierta y a Distancia; a continuacion dichas acciones se relacionan a detalle.

Inicio de Précticas en la Entidad

Se inicia el plan de trabajo el dia 06 de septiembre de 2023, con la firma del acta de inicio
por parte de la lider zonal de la Escuela de Ciencias Administrativas, Contables, Economicas y
de Negocios Maria Grisalia Gallo, la asesora de pasantias Marlene Leonor Cuello Guzman, la

directora financiera de tesoreria Adriana Paola Jiménez Espinosa y por parte de la pasante.

Figura 2

Inicio préacticas Direccion Administrativa de Tesoreria




Induccion
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El dia 06 de septiembre, se inicia la pasantia con una induccion por parte de auxiliar

administrativo del area de contabilidad, abarcando conceptos relacionados con: ingreso y

navegacion por el software de la Alcaldia SYSMAN por los modulo de contabilidad y tesoreria,

interfaces (impuesto predial, impuesto de industria y comercio y reteica), pago de retencién en

la fuente, facturacion electronica. Este proceso termina el dia 15 del mismo mes.

Figura 3

Pantalla de inicio SYSMAN

X Inicio

R] Galena

@ OneDrive

il Escritorio *
4 Descargas e

o Documentos #

PR Imsgenes ¢
&) Masica ¢
i Videos ¢

auxiliares retencion

DOCUMENTOS ADI

ORCIOS

auxiliares 2

Nombre

anticipos

INSTALADORES SYSMAN
) BalancePorTercero
4 Chip - Fut
% Contabilidad y Tesoreria
1 Impuesto Predial
% Industria y Comercio
% Intefaces
1 Némina
.1 Presupuesto
3 Sist. Gral de Facturacion
., Utiltario Contabilidad
3 Utiltano Némina

.1 Utiltano Presupuesto

Fecha de modifics

Nota. Reproducida de SYSMAN Software Contabilidad y Tesoreria Alcaldia San Martin de los

Llanos, 2023
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Asignacion Labores

La Directora Administrativa de tesoreria Adriana Paola Jiménez Espinosa y la Contadora
Externa Martha Quiroga fueron las encargadas de asignar las diferentes labores a desarrollar en
la pasantia, para el periodo comprendido entre el 18 de septiembre y el 29 de diciembre de 2023,
estableciendo el horario de lunes a viernes, de 7.30 a 12.30 pm, y de 2.00 pm hasta las 6.00 pm,
lo anterior con el objetivo de dar cumplimiento a 640 horas de practica empresarial exigidas por
la Universidad. Como constancia de las horas realizadas en la entidad se anexa certificacion de

las pasantias (apéndice B).

Figura 4

Asignacién labores por contadora
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Las labores asignadas en la pasantia se relacionan a continuacion:

Ajustes Contables Relacionados con Beneficios a Empleados

La contadora Martha Quiroga da todas las indicaciones del procedimiento que se
requiere para los ajustes a beneficios a empleados en el software SYSMAN. Se inicia
verificando en el mddulo de contabilidad las cuentas auxiliares de beneficios a empleados (prima
de servicios, prima de vacaciones, cesantias, intereses de cesantias, prima de navidad,
vacaciones) por cada tercero, lo anterior con el objetivo de comparar los saldos en contabilidad y

los valores liquidados. Posterior a ello se realiza una nota de contabilidad si es necesario.

Figura 5

Ajustes contables beneficios a empleados

CDC | Comprobante de Contabiidad | Cresdo porASANTAMAR| Modificad
Nimero 2023000136 : [ Imputacién contable | Codificar
Bus(;';.ceh: 04/12/2023 Hora 0s:11:43 51 Imputacién presupuestal  Calcular Retenciones
nombre tercero Comprobante presupucstal Copiar de
Tercero| MIGUEL AUGUSTO AGUAS ROJAS
l’erocrol 3220126 Comp. Presup. Ingresos Tercero Contratos
Nt 3220126 Sucursal 001

Generar comprobante presupuestal

Comprobantes a afectar

Referencia
Namero contrato 0
Detalle Ajuste saldo prma de vacaciones No. Documento
Fecha de pago 04/12/2023
Texto
Vencamiento 0301/2024
IVA 1500 %
Valor 0.00
Base gravable 0.00
Centro de costo 9959999999
- P IVA facturado 0.00
e de recursos YARIOS Valor neto 0.00
Concepto Pago 5 Depend. solicitante
Circular 016
Giro Electronico :
Circular 016 Impreso )

Nota. Reproducida de SYSMAN Software Contabilidad y Tesoreria Alcaldia San Martin de los

Llanos, 2023
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Revision de Cuentas del Balance de Prueba

Se hace revision a las cuentas del balance, con el objetivo de evidenciar que cuentas
tienen saldos que no corresponden a su naturaleza contable, o que no estan acordes a los
movimientos durante la vigencia. Se inicia por verificar en SYSMAN en el mddulo de
contabilidad los saldos de las cuentas, se mira sus movimientos y posterior a ello se comparan
con el archivo fisico. Si hay evidencias de alguna anomalia en la informacién, se procede a

comunicarlo a la Contadora, quien indica el paso a seguir.

Figura 6

Revision cuenta balance de prueba

Pagina 1 de 27 Formato ContG02

iueves. 7 de diciembre de 2023 04:27 PM ENTIDAD MUNICIPIO DE SAN MARTINDE LOS
LLANOS
_*,.f A Inl
v BALANCE DE PRUEBA DE LOS MESES DE ENERO A DICIEMBRE DE 2023
Clase 1
SALDO ANTERIOR MOVIVIENTO DEL MES | NUEVO SALDO
Codigo |Nombre Débit Crédito| Débito) Crédito Débit Crédito

J ACTIVO 65.316315351 6) L $7.936. 724213 40] F2.208.520.008.%4) 7503401956727

0 o

oy EFECTIVO 12,026,143.636 93 0.0 29,571 621,860.02 2THETAEASL 13,950.362.592.47)

.00

1105 JCATA 8.94 2004 $03,497,963 0] 593,497,063 00| 10,008,000.00¢

000}

p1eso1 JCATA FRINCIPAL 0.90) 2.0 623,497,053 00) S53497,063 00| 10,000,000.00

0.00}

0497 060 393497.061 0.0 000X
1110 [BANCOSY CORPORACIONES LN TT 99 00 2138 29759655 VABTENLA 10.406.765.650 &)

L

113005 JCTENTA CORRIZ NTE BANCARIA £.000.546.229 10| 0 0 19,505 215,01 38| 3285524907 15 TRLAMIN

Ly

Nota. Reproducida de SYSMAN Software Contabilidad y Tesoreria Alcaldia San Martin de los

Llanos, 2023
Conciliaciones Bancarias

Las conciliaciones bancarias se realizan al inicio de cada mes, con el objetivo primordial
que los saldos en bancos coincidan con los saldos en contabilidad, lo anterior permite tener una

informacion real y el control de los recursos econdémicos de la entidad.
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El proceso inicia con los extractos bancarios en fisico y su comparacién con los saldos de
las cuentas auxiliares de bancos en el sistema contable, informacion que se encuentra en el

modulo de contabilidad.

Figura 7

Conciliaciones bancarias

Panel de Control
O Ascendente A r U Por Selecodn
é - K b } N E)} % | Descengente (4 Excluir Seleccion u
Guardyr  Nueve  Primero ¢ Sigusente Ulimo  Eliminar 1 Fitro
registro . 4
seiector Regestros Ordenas Fitrae
CONCILIACION BANCARIA |
Seleccione Banco / Cuenta a Conciliar Salr
Codigo Nombre Confwrmar Impramir

»mm [EANCOSY CORPORACIONES | Cont | VigASt | Imp
{3008 [CUENTA CORRIENTE BANCARIA | Conf VigAst Imp
{11100%01 BANCO AGRARIO | Coal VigAnt Imp
(1110050101 Banco Agrano Setema Gral De Partc. 3112-1 - NIFF | | Coof VigAnt Imgp
_lmoosoxoz Banco Agrano Fondos Comunes 028085 -NITF | Conf WVigAnt 1mp
“|ii00%0103 [Banco Agraro Mo, Subsdo Perm. 031186 - M | Conf WigAnt Imp
(1110050104 B Agrano. Ingrezos Comentes de lbre destn.0294) | Conf WigAnt Imp
" |iTic0%0108 Bonco Agrario porocdtrs 000039 - NIF ) | Conf  VigAnt Imp
_|[1:0050106 Banco Agrano Oubes Juv.Edu Fam 029570 - NGFF | Conf | VigAst 1mp
111100502 BANCO BOGOTA | Conl VigAnt Imp
“hiticose1 [Banco Bogota Sgp.Lbre Destnac 3400-7 -NIF B Conf | igANt | Imp

Nota. Reproducida de SYSMAN Software Contabilidad y Tesoreria Alcaldia San Martin de los

Llanos, 2023

Al hacer el comparativo si se hallan valores no existentes en el sistema, se procede a
ingresarlos por la cuenta 24072001 de los recaudos no identificados por el modulo de tesoreria,

en el item nota bancaria de ingresos.
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Figura 8

Nota bancaria de ingresos

! 53 Meovimientos Contables. Para buscar utilice 1 barra de herramienta

Panel de Control
p 4 ) ' A i ecTion ‘ 3 al =8| Vistas| ~|
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selector Registros _ L Ordenar| Filtrar_ A Buscar L Vistas I
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Nimero 2023000910 Imputacién contable Codificar
Fma 30/11/2023 Hora 04:55:04 P1 Imputacion presupuestal Calcular Retenciones
nombre tercero : Comprobante presupuestal Copiar de
Tercetol BANCO DE BOGOTA .
Tercero||360002564 Y Comp. Presup. Ingresos Tercero Contratos
Nit 250002954 Sucursal 001
Generar comprobante presupuestal
Tipo afectadoly Comprobantes a afectar
Referencia
Nimero contrato 0 :,'
Detalle RENDIMIENTOS CUENTA 6672 MUJERES No. Documento
\ M,
o Fecha de pago 30/11/2023
Texto
Vencimiento 30/12/2023
Valor 1,312.00
Base gravable 0.00
Centro de costo 5535595999
Auxiliar- Fuente
de recursos|VARIOS Valor neto 1,312.00
Concepto Pago > Depend. solicitante
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Fiun Clarbaneioa ]

Nota. Reproducida de SYSMAN Software Contabilidad y Tesoreria Alcaldia San Martin de los

Llanos, 2023

Si hay recaudos identificados de meses anteriores en el sistema, se debe hacer una nota
bancaria de gastos. Se hace el ingreso de rendimientos si aplica o comprobantes contables para
cuentas especificas. Se debe verificar que la conciliacion sea exitosa y los saldos tanto en fisico
como el sistema sean iguales. Finalmente se imprimen los documentos soportes que evidencien el

movimiento para cada cuenta.



Figura 9

Nota bancaria de gastos

Nota. Reproducida de SYSMAN Software Contabilidad y Tesoreria Alcaldia San Martin de los

Llanos, 2023
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Interfaces

Segun el recaudo de facturacién, el area de tesoreria recibe durante la semana

documentacion con informacion del recaudo de impuesto predial, impuesto de Industria y

Comercio, y Retelca, por tanto se debe hacer el interface para que se recaude por el médulo de

tesoreria y se cause por contabilidad. Dicho procedimiento se hace por el médulo de Interfaces, y

debe guedar constancia impresa.

Figura 10

Interfaces
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interfaz mensual almacén a contabilidad

Iinterfaz nomina a contabilidad

Iinterfaz Pago Contratistas a Contabilidad

Interfaz nomina a contabilidad anterior

Interfaz financiables a contabilidad

Interfaz impuesto predial a contabilidad - causacion
Interfaz impuesto predial a contabilidad - recaudo
Interfaz industria y comercio a contabilidad - causacion
Interfaz industria y comercio a contabilidad - recaudo
Interfaz Alumbrado Publico a contabilidad

Interfaz RetelCA a contabilidad - causacion

interfaz RetelCA a contabilidad - recaudo

Interfaz Nomina a presupuesto

Generar archivo excel consolidador

[

Nota. Reproducida de SYSMAN Software Contabilidad y Tesoreria Alcaldia San Martin de los

Llanos, 2023
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Realizar las interfaces impuesto predial, impuesto de Industria y Comercio, y Retelca, tan
pronto sea direccionada a tesoreria, permite tener informacion actualizada y veraz de los ingresos
por concepto de impuestos municipales, la cual es base primordial para la presentacién de los

informes de gestion.
Elaboracion Formato Excel para Declaracion y Pago de Retencion en la Fuente

Segun el calendario tributario y teniendo en cuenta el NIT de la alcaldia, los primeros
dias de cada mes se debe diligenciar formato Excel con informacion de los auxiliares de
retencion que se generan a través de SYSMAN. Dicho excel es revisado por la Contadora

Externa, quien autoriza la presentacion, declaracion y pago de retencion en la fuente a la DIAN.

Figura 11

Excel retencién en la fuente

= |
A == [ B Millares 2 Noemas ormal Soemo o
C 5106~ 4 ; s e |
A B Cc D E F G H

Retencion mes de Noviembre de 2023 San Martin - Meta
Listado de cuentas de impuesto Entre Fechas 01/11/2023 y 30/11/2023

Detalle_cor TeCodigo_cuenta  Tercero_1.Nombre Texto109 Valor_credito BASE_GRAVABLE
24360301 PERSONA JURIDICA 11%

Texto?d: 000 0.00

24360303 PERSONA NATURAL DECLARANTE 10%

Texto73: 000 0.00
24360501 SERVICIOS GENERALES PERS. NATURAL Y JURIDICA DECLARANTE 4%

ALIIO TORRES GALVIS

EDWIN ALFOHSO BUITRAGO CASTANO

Texto73: ,030,158.00 225.754.921.88
24360502 SERVICIOS GENERALES PERS. NATURAL Y JURIDICA NO DECLARANTE 6%

Texto7d: 0.00 0.00
24360503 RETENCION EN LA FUENTE 2% SERVICIO EN SALUD

1
2
3
4
5
14
15
16
20
23
24
25
28
29
30
31
32
33
34
35
36
37
39
40
41

Auxiliar Contable €
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La informacion de las retenciones en la fuente, practicadas tanto a contratistas, como a
los funcionarios de planta de la entidad, se debe generar tanto por el médulo de contabilidad y el

modulo de tesoreria, verificando que los valores para los dos informes sean los mismos.
Atencion Punto NAF

Bajo la supervisidn y apoyo de la asesora de pasantias Marlene Leonor Cuello, se
gestiona con el Director de Planeacion Jhon Eduar Castellanos un sitio para la implementacion

de un Ndcleo de Apoyo contable y Fiscal NAF.

Figura 12

Apertura punto NAF

A

A0 D unvernisas Nacional

p — At ayal LALSER )
-

an Martin - Meta

APERTURA

CENTRO DE
ATENCION NAF

e Necesitas sacar o
actualizar tu RUT?

e invitamos a utilizar los servicios del consultorio NAF DIAN
UNAD, el cual estara prestando sus servicios los dias sabados

Fecha: 14 de octubre de 2023

- Lugar: Centro Educativo Sara
m Rodriguez Solano (Antiguo SENA)
Hora: Do 800 am. A 1200 porm
P 7 o P
e § AN ONA_F__ San MaRTIN
P

Fuente. Marlene Leonor Cuello, 2023.
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El 07 de octubre se hace apertura del punto de Nlcleo de Apoyo Contable y Fiscal - NAF
en el centro educativo Sara Rodriguez Solano del municipio, posterior a ello se inicia atencion
los sabados en un horario de 8am a 12 pm. Especificamente este punto es solo para actualizacion
del Registro Unico Tributario - RUT, e informacion relacionada con el mismo, con un promedio
de atencion de 3 personas por dia. La atencion termind el sdbado 25 de noviembre, debido al

requerimiento del lugar.

Figura 13

Atencion punto NAF

Servicios
C\UDADANO
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Seguimiento Practicas

El dia martes 05 de diciembre la asesora de pasantias Marlene Leonor Cuello, hace visita
para hacer seguimiento a las labores realizadas durante la practica empresarial en la direccion
administrativa de tesoreria. La Directora Administrativa de Tesoreria describe cada una de las
actividades ejecutadas por la pasante, la aptitud y comportamiento de la misma durante este
periodo. Para esta visita ya se habia presentado dos informes parciales de la préctica, los cuales

se anexan al final del documento (apéndice A).

Figura 14

Seguimiento practicas
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Relacién Horas Realizadas

Para dar cumplimiento a lo establecido en cuento a la duracion de las préacticas (640
horas) se relaciona a continuacion a detalle las horas realizadas, teniendo en cuenta que inicia el
dia 06 de septiembre de 2023, y termina el dia 29 de diciembre de 2023. Como evidencia de lo
anterior se anexa certificacion de las pasantias expedida por la Directora Administrativa de

Tesoreria (apéndice B).

Tabla 1

Relacion horas realizadas

Relacion horas practicas

Lugar
Mes Semana Total Horas Total mes
Tesoreria Punto NAF Semana
Del 6 al 8 27 0 27
. Del 11 al 15 45 0 45
Septiembre 1118 a1 22 45 0 45 162
Del 25 al 29 45 0 45
Del2al 7 45 4 49
Del 9 al 14 45 4 49
Octubre Del 16 al 21 36 4 40 205
Del 23 al 28 45 4 49
Del 30 al 31 18 N/A 18
Del 1al 4 27 4 31
Del 7 al 11 36 4 40
Noviembre Del 14 al 18 36 4 40 196
del 20 al 25 45 4 49
del 27 al 30 36 N/A 36
Del1al 2 18 N/A 18
Del 4al 7 36 N/A 36
Diciembre Del 11 al 15 45 N/A 45 180
Del 18 al 22 45 N/A 45
Del 26 al 29 36 N/A 36
Total horas 711 32 743

Nota. En total fueron 743 horas, de las cuales 711 se realizaron en la Direcciéon Administrativa

de Tesoreria y 32 horas fueron de atencion NAF.
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Limitaciones Confrontadas en la Practica
En cuanto al desarrollo de la practica en la Direccion Administrativa de Tesoreria no se
puede relacionar alguna que haya dificultado el desarrollo de la misma. Hablando de los
procesos que se llevan a cabo en la dependencia, se evidencid que hay cierta falencia al momento
de conciliar saldos en la cuenta de fondos comunes, ya que la entidad no habia implementado la
herramienta que ofrece la DIAN — ICA consolidado a través del Régimen Simple de
Tributacion- RST, lo que hace que existan millones de pesos en recaudos no identificados,

recaudos que provienen del Tesoro Nacional.
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Aportes del Pasante a la Empresa
El aporte como pasante a la entidad fue servir de apoyo en la gestion contable, puesto que
debido al empalme por la llegada de la nueva administracion, el cierre fiscal, informes
trimestrales, se necesitaba diligencia en los procesos propios de la dependencia, demostrando
todas las cualidades, capacidades, conocimientos y aptitudes propias de los estudiantes de la

Universidad Nacional Abierta y a Distancia.
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Aportes a la Institucion Universitaria
Gestionar un convenio entre la Universidad Nacional Abierta y a Distancia Y la alcaldia
municipal de San Martin de los Llanos, que va hasta el 31 de diciembre del 2025, logrando el
fortalecimiento interinstitucional que permite la realizacion de planes y proyectos académicos en
el &rea de la educacién y la formacion, ademas, dejar una puerta abierta para que los futuros
pasantes tengan la oportunidad de fortalecer su formacion integral y perfil profesional del

egresado del programa de Contaduria Publica.



32

Descripcion de la Probleméatica Manejada en el Desarrollo de la Practica

La problematica evidente en la alcaldia municipal de San Martin de los Llanos, se
presenta debido a la necesidad de capital humano cualificado para apoyar al auxiliar
administrativo del &rea de tesoreria, dado el sinnimero de actividades a ejecutar en cada
periodo. Por lo anterior, se suscribi6 un convenio interinstitucional entre la Universidad Nacional
Abierta y a Distancia y la alcaldia municipal, lo que permitié la asignacion de un pasante
universitario para apoyar actividades como: las conciliaciones bancarias, revision de cuentas en
los estados financieros, interface de impuesto predial, interface de industria y comercio, interface
de reteica, revision de saldos de cuentas de los estados financieros, ajuste a saldo a beneficios a
empleados, diligenciamiento de formato excel para pago de retenciones.

En la dependencia de tesoreria también se evidencian deficientes practicas en los
procesos de conciliacion bancaria, dificultando la veracidad, claridad y fiabilidad permanente de
la informacién financiera, lo anterior se debe al no uso de herramientas que ofrece la Direccion
de Impuestos y Aduanas Nacionales —-DIAN. En la conciliacion bancaria de la cuenta de fondos
comunes del banco Bogota, muchos de los recaudos relacionados en el extracto se ingresaban al
sistema como no identificados, caracteristica principal en todos ellos provenientes del Tesoro
Nacional. Es evidente que estos ingresos en su mayoria son anticipos de Impuesto de Industria y
Comercio de contribuyentes del Régimen Simple de Tributacion, por tanto es importante que la
Direccion Administrativa de Tesoreria inicie con la actualizacion del RUT, que le permita hacer
uso de la herramienta que ofrece la DIAN para la identificacion de los terceros, y asi de esta

manera ingresarlos a la cuenta que corresponde.



33

Referentes Teoricos
Las entidades del gobierno deben presentar informacidn financiera que realmente sea Util,
relevante y fiel a sus hechos econémicos. Para que lo anterior se cumpla se deben seguir reglas
bésicas que orienten el proceso contable, lo cual se conoce como principios de contabilidad:
entidad en marcha, devengo, esencia sobre la forma, asociacion, uniformidad, no compensacion,

y periodo contable (Contaduria General de la Nacion, 2024).

La informacion financiera de las entidades publicas, debe estar guiada hacia tres
objetivos: rendicion de cuentas, que permite brindar informacion a los usuarios de los servicios y
a quienes proveen los recursos; toma de decisiones, siendo esto base para la gestion financiera de
la entidad; control, tanto a nivel interno, como control externo; y contribuir a tener informacion
real de la situacion financiera durante un periodo determinado, de dénde obtuvo sus recursos y
destinacidn, su capacidad de brindar bienes y servicios, sus costos y cumplimiento de sus metas

(Contaduria General de la Nacion, 2024).
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Referentes Técnicos y Tecnoldgicos
Teniendo en cuenta el auge de las nuevas tecnologias de la informacién y la
comunicacion, la Direccion Administrativa de Tesoreria realiza sus labores y procesos con el
programa institucional SYSMAN Software Contabilidad y Tesoreria, herramienta con la que se

logra optimizar y garantizar un flujo de informacion contable, permitiendo un anélisis confiable a

propios y a terceros.
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Referentes Legales
La alcaldia municipal de San Martin de los Llanos crea sus politicas contables adoptando
lo estipulado en la Resolucion 533 de 2015, expedida por la Contaduria General de la Nacion-

CGN, la cual regula los procedimientos contables de las entidades estatales.

Segun la informacion obtenida de las politicas contables de la alcaldia municipal de San
Martin de los Llanos (2019) nos indica que la Resolucion 533 de 2015 “da a conocer lo
establecido dentro del Régimen de Contabilidad publica, el Marco Conceptual para la
Preparacion y Presentacion de la Informacién Financiera y las Normas para el Reconocimiento,
Medicion, Revelacion, y Presentacion de la Informacion Financiera del Municipio” (pag. 11).
Esto incluye la adopcion de las Normas Internacionales de Contabilidad del Sector publico

NICSP.

Las actividades realizadas en el transcurso de las pasantias, fueron ejecutadas teniendo en
cuenta las politicas contables estipuladas en el manual, las cuales definen el objetivo, alcance,
responsabilidades, definiciones, reconocimiento, medicion y revelaciones. Para las
conciliaciones bancarias se tuvo en cuenta la politica contable para efectivo y equivalentes al
efectivo-bancos; en cuanto a los ajustes a beneficios a empleados, la politica contable toma como
base lo que determina la NICSP 25; finalmente, la politica para presentacion de Estados
Financieros se elabora teniendo en cuenta la NICSP 01 presentacion de los estados financieros,
el catalogo de cuentas para entidades del gobierno y la resolucién 533 de 2015 (Alcaldia San

Martin Meta, 2019).
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Aportes Técnicos, Tecnologicos o Cientificos de los Estudiantes Durante el Desarrollo de
las Pasantias
Teniendo en cuenta la problematica presentada en la Direccion Administrativa de

Tesoreria donde se evidencio que hay cierta falencia al momento de conciliar saldos en la cuenta
de fondos comunes, ya que en la entidad no se habia implementado la herramienta que ofrece la
Direccidn de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN — ICA consolidado a través del Régimen
Simple de Tributacion RST, lo que hace que existan millones de pesos en recaudos no
identificados, recaudos que provienen del Tesoro Nacional, se procedié a dar la siguiente

solucién:

El dia 26 de diciembre de 2023 se inicia (previa autorizacion de la Directora
Administrativa de Tesoreria) paso a paso la implementacion de la transferencia de informacion al
municipio en el Marco del Régimen Simple Tributacion que ofrece la DIAN. En primera medida
el representante legal firma el compromiso de uso del servicio, confidencialidad y no divulgacién

de la informacion reservada o clasificada, como lo muestra la figura 15.

Figura 15

Compromiso uso del servicio DIAN

) I N I\] Compromiso de Uso del Servicio, Confidencialidad y
byerersy R Yot RO No Divulgacion de la Informacion Reservada o Clasificada

4. Numero de formulario 26421000006481
Espacio reservado para la DIAN
& oA ST
A = H 1A A A
A 212459954(;

15770721 8020 002642100000648 1
28. Nombre de la entidad o empresa solicitante (Municipio o distrito) 27. Niimero de Identificacion Tributaria (NIT)
MUNICIPIO DE SAN MARTIN 892099548
28. Apeili y del rep: legal (o =i funcionario dedegadc) 2. Nimero de documenta 20. Fecha
CARLOS ENRIQUE MELO VALENCIA 80363336 20231226
= |

Datos generales
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Posterior a ello mediante acto administrativo el alcalde autoriza al auxiliar administrativo
de facturacion, la facultad de consulta en la pagina de la DIAN, de los giros realizados al
municipio por parte del Tesoro Nacional, por concepto de anticipos del Régimen Simple de
Tributacion - RST. Para ello se tuvo actualizar el Registro Unico Tributario-RUT institucional

99 9

bajo el tipo de representacion 32 “delegados para descargar informacion”.

Figura 16

Actualizaciéon Rut Institucional

=AM Formulario del Registro Unico Tributario
Representacion
Pigina 3 e 3 Hoja3
Espacio reservado para I3 DIAN 4. Nimero de formulario 14969094157
‘“ 4 () Iul 0 h@ll@ 14869094 \I
5. Nimero de Identificacion Tributania (NIT) 8. DV | 12. Direccion seccional 714 Buzon electronico
8902009095 4 g|pg |meestsyAtansdeviaienco 2AN2 i
Representacion
8. Representacion 0. Fecha inicio sjercicio reprasentacion
REPRS LEGAL PRIN 18 2020010 1|
100. Tipo de documento 101. Numero de identificacion 132. DV | 104 Numero de tarjeta profesional
CéduladeCiudadani { 3 |8 0 3 6 3 3 3 6 | [
1
104. Primer apefido 105. Segundo apelido 106. Primer nombre 107. Otros nombres
MELO |VALENC|A |CARLOS IENRIOUE
108. Ndmero de Identificacion Tributaria (NIT) 100. DV| 110. Razon social representante legal
98. Representacion 00, Fecha inicio sjercicio representacion
DELEGADO PARA DESCARGAR INFORM 3 2 ;'2 0231 22 5|
100. Tipo de documento 101. Nimero de identificacion 102. DV |103. Ndmero de tarjeta profesional
| CotadeCuuaten 13 (1 0071850709 |
104. Primer apefido 105. Segundo apelido 108. Primér noinbre 107. Otros nombres
ROMERO ALDANA IHEIDY |ALEXANDRA
apn 210 e 2o pe it . au wnn rnl ein o P 0§ S
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De igual forma el auxiliar administrativo actualiza su Registro Unico Tributario -RUT

con la responsabilidad 22 “obligados a cumplir deberes formales a nombre de terceros”.

Figura 17

Actualizacion Rut Funcionaria

DIAN Formulario del Registro Unico Tributario [ﬂ”

z|m=m02 Actuaitzacion

4. Namero de formulario 14969091983

AL

<. Namers de identiicacion Tributaria (NIT) 4.1 "[44. Buztn siecronico
1007185070]|1 2024/
IDENTIFICACION
24 Tpo de conrbuyents 25, Tipo de documenta 26 Numer de igentficacion 27, Fecna expedicion
Persona natural 0 sucesion Fiquida 2 |Cecula de Cludadania 13 100718507¢@ 201210
Lugar de expedicion 28 Pals 23 Departamento 30, CredRnicplo
COLOMEIA 16 0 [Me3 5,0 Acaclas 0
31. Primer apeiido 32 Segunoo apelids 33, Frimer nombre 3 ‘ 3% Cifus nombres
ROMERO ALDANA HEIDY ALEXANDRA
35 Razon socy
35 Nombre comercial 7 Sga—>
USICACION
28 Falz 23, Degarsamento ‘ y 40. Cudgsamncpio
COLOMBIA 18 92 |meta 5 0 |Acaclas 4]
41. Orecoion princieal
CR32#17-33 BRR VILLA CASTILLA
42 Comeo siectonco | DaraZromerog@gmail.com -
.coagopots 0 5 7 0 3 4 [ 4. Teetonn s _ 310247870 1fsTeenm:
CLASIFICACION
Actividad econfmica Oupdion
Aatrvicac principal Acthited ercuncury Otrac actividades 2. Nomero

25. Coago 47. Fecha nicho actvicad 45, Cog 24 Féchd nicef Sctiyiiea 50 Cadigo 1 2 51. Coaigo estapecimentc:

loo10]|20220208||| ) AN\ I I il | | |

_~.-Ra3ponsabilidades, Calidades y Atributos
3 4 6 &8 7 S£XFW 11 12 @B 4 % 18 17 18 19 20 21 2 2 M 2% N

o A T~ . A T o

05- Impto. renta y compe. regmen ordinar
22- Obigaco a cumplir oeberes formaes 3




39

Ya con el procedimiento terminado en cuanto las actualizaciones requeridas, se procedid
a descargar el informe de los pagos (giros) ICAC para el municipio para el afio 2023. Con esta
informacion se hizo un comparativo mes a mes con las conciliaciones de la cuenta de fondos
comunes, identificando los valores girados y relacionandolos con el nimero de nota bancaria de
Ingresos-NBA. Esta informacién fue direccionada a facturacién, quien sera la encargada de
registrar estos valores como corresponde, ya que con los terceros identificados podra disminuir el

saldo en la cuenta de recaudos no identificados.

Figura 18

Comparativo valores girado
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El desarrollo de las pasantias en la dependencia de tesoreria, evidencia la importancia de
una adecuada gestién financiera y aplicacion de la normatividad para la elaboracion y
presentacion de la informacion financiera para el sector publico, lo anterior con el fin de mostrar

la realidad econémica de la entidad y por tanto una correcta toma de decisiones.
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Recomendaciones
Es importante que la Direccion Administrativa de Tesoreria cuente con un auxiliar
contable que sirva de apoyo a la contadora externa, si bien en la dependencia existe un auxiliar
administrativo que ejecuta funciones relacionadas con la contabilidad, fue evidente que por mas
que el funcionario fuera diligente con la informacion solicitada, no podia cumplir de manera
eficiente con todo lo que se requeria, teniendo en cuenta que era cierre trimestral, informe de

empalme, conciliaciones y demas actividades propias de su cargo.
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Conclusiones

Durante el desarrollo de la pasantia en la Alcaldia Municipal de San Martin de los
Llanos, en la Direccion Administrativa de Tesoreria se evidencid que la contabilidad de lo
publico es algo dispendioso, no solo por la importancia de aplicar en todos sus procesos la “Etica
de lo Publico, sino también por el amplio conocimiento que se debe tener de la normatividad
para una adecuada gestion financiera.

Se logra de igual forma servir de apoyo a las labores propias de la dependencia, lo cual
fue relevante puesto que para el periodo durante el cual fue desarrollada la practica empresarial,
era necesario la prontitud en la ejecucién de las actividades asignadas al auxiliar administrativo.

Como resultado de la pasantia se logra contribuir a la cualificacion como estudiante
egresado de la UNAD, y la ejecucion de convenios de cooperacidn interinstitucional que

fortalecen la educacion y la formacion.
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Glosario

Conciliacién Bancaria

A traves de la conciliacion bancaria las organizaciones comparan y concilian los saldos
que proporcionan los bancos en los extractos bancarios, con la informacion relacionada

contablemente.

Politicas Contables

Las politicas contables son la guia que tienen las entidades en cuanto a la metodologia y
la normativa que debe seguir al momento de la generacidn de la informacion contable. Estas son

establecidas por los funcionarios que direccionan la entidad (Alcaldia San Martin Meta, 2019).

Régimen Simple de Tributacion RST

Desde el afio 2019 la DIAN ofrece el Régimen Simple de Tributaciéon, sistema para el
pago de impuestos, el cual consiste en declarar anualmente en un solo formulario hasta siete
impuestos, con anticipos bimestrales, facilitando la declaracion de impuestos nacionales y
territoriales. Puede acceder a este régimen tanto personas naturales como juridicas, siempre y

cuando cumplan con unos requisitos estipulados (DIAN, 2023).

Retencidén en la Fuente

Es un mecanismo de recaudo anticipado de impuestos municipales y nacionales (industria
y comercio, renta y complementarios, a las ventas) en lo posible dentro del mismo ejercicio en el

gue se causan (Actualicese.com, 2024).
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Apéndices

Apeéndice A

Informes parciales pasantias

e !
movesems | PECACEN | IR coninounin
0

FORMATO AVANCE PASANTIA ESTUDIANTE
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100%
Promedio acumuiad 47
mwmm YMIW 3144617083
Municipio / San Martin Meta
Cra 3 #11%.74 bario Ls Ceda Departamento
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[Cras# 47 Direccion Financiera de Tescrera |
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a dractora de Zooa Marda Grisatia Gallo, la tulora Mardene Leonor Cuelic Guzman, sl Director Téoreo ‘
de Plarmacitn John Eduard Castelianos, 1a Directora Financiera do Tesoreria Adriana Pacia Jiménex
Espinoza y por mi parte

7 Desde el dia 06 de septiembre hasta el dia 15 del mismo mes, recibo induccion por parte do Auxiar
Administrativo del dsea de contabllidad Dicha induccion refacionada con Ingreso y navegacion por af
software de (8 Aicaldia SYSMAN, concifiaciones bancarias. reakzacin de infartace de (mpussto Procis. | |
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contables, pago de retencion, facturacién electrénica, entre otros.

v A partir del 18 de septiembre y hasta el 29 de septiembre, me son asignadas labores de apoyo contable
por parte de la Contadora Martha Quiroga, las cuales tienen que ver con revision de cuentas del
balance de prueba, ajustes contables relacionadas con beneficios a empleados

4. OB JMPLI INFORME 1

¥ Servir de apoyo en la gestion del proceso contable de la Entidad.
v Cumplir con las funciones asignadas por mi jefe inmediato: conciliaciones bancarias, revision de cuentas
en los Estados Financieros, entre otras.

5. ACTIVIDADES PRIORITARIAS

v Apoyo en las conciliaciones bancarias (verificacion de saldos, movimientos, notas bancarias de ingresos, |
notas bancarias de egresos, generacion de auxiliares).
v Apoyo en |a elaboracion del documento Excel para el pago de retenciones.

6. FORTALEZAS

v Disposicion para el aprendizaje continuo.
¥ Buen manejo de las relaciones interpersonales.

v Manejo més amplio de terminologia y/o conceptos de la contabilidad del Sector publico

8. A

A

v Fortalecimiento de conceptos relacionados con la contabilidad del Sector Publico
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r‘i_mumos O PRODUCTOS OBTENIDOS INFORME 1: 5 e E

RESULTADO/PRODUCTO INFORME INDICADOR |
Cualificacion del estudiante Egresado del programa de Contaduria A ]
Publica de la UNAD

Ejecucion de convenios de cooperacion interinstitucional que

fortalezcan la educacion y la formacion. oo
10. DOCENTE ASESOR DE LA PROPUESTA DE PASANTIA SR
NOMBRE Marlene Leonor Cuello Guzman |
CEDULA 49,605 617 ’ B
CENTRO Acacias '
ZONA ZAO - |
11. FUNCIONARIO ]

NOMBRE Adriana Paola Jiménez Espinoza P i .‘

/'r'i[‘\
CEDULA 52.661.126 ’o |
CARGO Directora Financiera de Tesoreria /m j
FIRMA Y X RERC |
SELLO DE LA . /
|EMPRESA e, |
NOMBRE Silvia Enid Ramirez Quintana ]

CEDULA 40,422,801 J
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DE TRABAJO (La pasantia debe tener una dedicacion minima de

45 horas empresa, mas 4 horas NAF
ar 1 ) y 4 semanas+ 2 dias, 214 horas en lotal
Horario i Lunes, martes, miércoles, jueves viernes, de 7 30am-12 30pm, 2pm-Bpm
Fecha pres informe 2 | 31/10/2023 - -

WA AL et

s e

v Apoyoonmeonduwmbanam dobndoalamcoondaddcmayorpmnmudonésm puesto que
86 debe presentar el informe de Gestion trimestral, y tener informacion actualizada a la fecha para el
empalme de la nueva administracion.

v Inicio gestion y capacitacion para atencion puntos NAF. EI 07 de octubre se hace apertura de un punto
NAF on el Centro Educativo Sara Rodriguez Solano del municipio, posterior a ello empiezo atencion los
sébados en un horario de Bam a 12 pm.

¥ Apoyo en la elaboracion del documento Excel para el pago de retenciones.

1w GENERAL DEL PLAN DE TRABAJO
Incio 0211012023 hasta i 3111072023
Nombre del
Identificacion C.Ci X CE oo NUmero. 40 422 801
No. de Créditos o
Programa Contaduria Publica Aprobados: .
Académico - Ranoecice 100%
aprobados
Promedio acumulado 47
cmm seramirezq@unadvirtual edu co  Teléfono / Celular 3144917093
Direccion Municipio / San Martin Meta
residencia Cra 3 #11%.71 barrio La Ceiba Departamento
CENTRO: Acacias ZONA:  ZAO
Nombre de la Alcaldia Municipal de San Martin de los Lianos
_Organizacion: o
Departamento. Weta Municipio o cludad: San Martin
Sitio Web | hitps /isanmartin-meta. gov co/ | Teldfonos. (8) 648 51 58 o
n de la | Cra 5 # 4-75 Barrio Fundadores : Direccién Financiera de Tesoreria
Unidad:
lomb VW“ | Adriana Paola Jiménez Espinoza co: Tesorena@sanmartin-
coordinador de plan de meta. gov co
trabajo: | Teléfono / Celular 3142952745
Numero y fecha do mcnpuén del convenio o acuerdo entre la UNAD y | Convenio 04252023140025  del |
la organizacion o institucion: 22 de marzo de 2023
‘ ]
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gy ey | ey o Roaies Gorkabies el o =

mpustes a comprobarntes contables.

i( Servir de apoyo en la gestion del proceso contable de la Entidad
¢ Cumplir con las funciones asignadas por mi jefe inmediato. conciliaciones bancanas, ravision de cuentas
‘ on los Estados Financieros, entre otras.

| ¥ Abrr punto NAF en af municipio de San Martin de los Lianos

v Apoyo en las conoliaciones bancarias (venficacion de saldos, movimiantos, notas bancanas de ingresos
notas bancanas de egreasos, ganeracion de auxiiares)

¥ Apoyo en las actividades diaras a Auxiliar Adminisirativo del érea contable

< Inicio de atencitn en punto NAF &n el centro educativo Sara Rodriguez Solano

¥ Manep més fiuido del programa SYSMAN
v Conocimiento mis amplio de {a contabilidad del Sector Publico.

. JORAR
JORA

8. ASPECTOS A ME

MWEMddmmd-Ma
Publica de la UNAD s

Ecucion de convenos de cooperacion mtennstituconal que
fortalazcan la educacitn y la formacion.

100%
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Lw. DOCENTE ASESOR DE LA PROPUESTA DE PASANTIA

11. FUNCIONARIO

Adriana Paola Jiménez Espincza

NOMBRE Mariene Leonor Cuelio Guzman

CEDULA 49605617

CENTRO. | Acacias l
ZONA ZA0 )

Directora thciera de Tesoreris /

RMA Y
sewo ot | A bcirme
EMPRESA

NOMBRE

CEDULA 52661126
oA :

FIRMA

1. ESTUDIANTE

NOMERE Silvia Enid Ramirez Quintana

| 8
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Apéndice B

Certificacion pasantias

A\

Municipio de San Martin de los Lianos S
Alcaicdia Municipal

Secretinla de Coblemo SM‘ 'wzli“
e Uy e s Ll
LA SUSCRITA DIRECTORA ADMINISTRATIVA DE TESORERIA- DIRECCION
ADMINISTRATIVA DE TESORERIA DE LA ALCALDIA DE SAN MARTIN DE

LOS LLANOS
CERTIFICA:

Que SILVIA ENID RAMIREZ QUINTANA, identificada con céduls de ciudadania
nimmero 40,422 801, estudinnte de Contaduria Piblica de la Universidad Nacional Abiera 3
a Distancia-UNAD, realizo sus practicas empresariales en la Direccion Administrativa de
Tesoreria, desde el din 9 de septiembre de 2023 hasta ¢l 29 de diciembre de 2023, pars un
total de 711 horas, periodo durante el cual demostro ser una persona digna de confianza, con
la aptitud y la capacidad para afrontar cualquier tipo de responsabibdad que se deje a su
cargo, lo cual le permitira llegar a ser una excelente profesional

En ¢l transcurso de las pasantias realizo actividades de apovo contable tales como

conciliacion bancaria, interface de impuesto predial, interface de industria y comercio,
interface de reteica, revision de saldos de cuentas de los estados financieros, mjuste a saldo a
beneficios a empleados, diligenciamiento de formato excel para pago de retenciones,
actualizacion del RUT para informacion de contnbuyentes del Régimen Sumple de
Tributacion y elaboracion de informe de pagos (giros) ICAC territoriales correspondientes
para el ano 2023

Se expide el presente certificado, a los veintisiete (29) dias del mes de diciembre de 2023

SAM AN TINg

B4 L0 LLANOS




