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Introduccién

En el presente proyecto de grado, se lleva a cabo la temética sobre el desarrollo del
proceso de pasantias como opcion de grado en la empresa Negocio e Inversiones Montesur
S.A.S., contando que esta empresa se encuentra asociada a Super Constructor ACE

Comadera de Sincelejo — Sucre.

Este trabajo se realiza con el fin de dar a conocer las experiencias laborales en el
area contable, trabajando en la parte de contabilidad; este tipo de aprendizaje tedrico-
practico es uno de los mejores para aprender y obtener conocimientos significativos,
siendo este el proposito de realizar las pasantias, para asi, poder desenvolvernos de

manera eficiente en el ambito laboral.



Objetivos

Objetivo General

Exponer el desarrollo de las pasantias mediante la aplicacion del aprendizaje tedrico-

practico.

Objetivos Especificos:

Conocer la distribucién y organizacion de la empresa.

Mostrar la operacionalizacion de los programas y/o software utilizados en los trabajos

contables dentro de la compafiia.

Especificar el proceso de facturacion que se realiza en el area contable de la empresa.

Detallar la experiencia laboral obtenida durante el periodo de pasantias.
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Contexto

Este trabajo se realiza con el fin de dar a conocer la experiencia laboral en elérea contable,
manejo de factura electrénica, ventas, balances, costos, gastos, activos, pasivos, nomina,
seguridad y programas (Wonli office y Odoo); esto es uno de los mejores métodos para

aprender u obtener mayor conocimiento, siendo lo descrito el principal propdsito.

La contabilidad en esta empresa es de mucha importancia y responsabilidad, ya
que, en casi todos los procesos esta involucrado el contador, al momento de realizar alguna
venta u ordenar ventas, primero se consultacon este mismo, para verificar si es viable
comprar una cantidad o no, y asi poder tener un control de este inventario o ingreso y en los
estados de perdida y ganancia; soncosas basicas que conoceremos poco a poco en esta

presentacion.

Palabras Clave: Conocimiento de la empresa, Organizacion, Factura, programa y Objetivo.



Context

This work is carried out in order to publicize our work experiences in the accounting area,
they manage electronic invoices, sales, balance, expenses, losses, payroll, security and
programs (wonli office and odoo); This is one of the best methods to learn or obtain

greater knowledge, being one of our purpose.

Accounting in this company has a lot of responsibility, since almost everything
depends on the Accountant, when making a sale or ordering a sale, first consult with the
Accountant to verify if it is viable to buy an amount or not, in order to be able to Having
control of this inventory or income and the loss states are basic things that we will learn

about little by little in this presentation.

Key: Knowledge of the company, Organization, Invoice, program and Object.



ACE Super Constructor Comadera de Sincelejo — Sucre

Se conoce que la empresa ACE Super Constructor Comadera de Sincelejo — Sucre, fue in
emprendimiento que comenzd en el afio 1945, siendo manejada por Guillermo Montes, el
primer propietario de esta empresa. Pasando en unos afios a manos de su hijo Jorge
Emilio Montes, llevando a cabo la direccidn de este negocio con un compromiso de

responsabilidad y crecimiento para este patrimonio familiar.

Esta empresa se encuentra organizada por dos asociaciones que trabajan en la

parte contable, brindandole el servicio a este negocio:

- Negocio e Inversiones Montesur.

- Negocio e Inversiones Montesur Logistica.

Y cada una de estas tienen diferentes funciones que ayudan a mantener el equilibrio

de la compafiia .



Organizacion

ACE Comadera tiene una organizacion de rendimiento eficiente en la parte administrativa,

distribuida en varios grupos, que son:

Talento Humano

Estos se encargan de contratar nuevos empleados, seleccionarlos analistas, gestion

del rendimiento del empleado, comunicacion y los compromisos del empleador.

Grupo de Compra

Estos se encargan de contactarse con los diferentes proveedores, los cuales le
puedan brindar un excelente producto y de buena calidad, también se encarga de que el

producto llegue completo y en buen estado.

Marketing

Este se encarga de hacer publicidad y llegar a lugares pequefios para brindar
mayor conocimiento sobre la empresa, es mas que todo promocionar los productos de

ésta, el disefio de los avisos y publicidad virtual como sitios web y redes sociales.
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Inventario

Este grupo se encarga de verificar todos los dias el cddigo del producto, cuanto
queda o si falta, y dando a conocer si alguno de estosproductos presenta fallas al

momento de venderse.

Contabilidad

En este grupo se maneja gran parte de esta empresa, lo que son las facturas, las
compras, los balances, el estado de pérdidas y ganancias, las ndminas, los impuestos, por
lo que, en este grupo se encuentran las dos Asociaciones: Negocio e Inversiones

Montesur y Negocio e Inversiones Montesur Logistica.

Revisor Fiscal

Esta parte se encarga de afirmar que los estados financieros se encuentren bien
justificados y bien detallados, validando asi los informes para dar un buen manejo de la

empresa.



Sistema de Programas

Este grupo se encarga de crear o modificar las cuentas de la pagina web de
Comaderas y de las plataformas de Odoo. Se encarga de que todo marche de forma
correcta y organizada, por lo cual, todos los dias verifican los datos y el sistema de este

programa.
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Asociacion

Las asociaciones que hacen parte de esta empresa, son:

Negocio e Inversiones Montesur

Esta parte de la compafiia es controlada por un empleado de este grupo
empresarial, se encarga de facturar o legalizar las compras que se realizaron un dia antes,
para poder dar entrada en el sistema, incluyéndole a esas compras IVA, Retencion del
2.5% por comprar, y otros impuestos. Al momento de que este empleado le da paso a esta
compra y una vez realizada la verificacion, pasaria a manos de Logistica, que vendria

siendo Negocio e Inversiones Montesur Logistica.

Negocio e Inversiones Montesur Logistica

Aqui se manejan las compras que fueron aceptadas por Montesur, por lo que en
este punto, el empleado volveria a verificar la informacién con la factura de la compra
que fue anexada al momento de procesarla, después de verificar todo y la informacion
coincida de forma correcta, el grupo de logistica se encarga de publicar la factura, para
que el contador pueda verla y verificar que los impuestos estén incluidos, pasandolo asi a
tesoreria que cancelaria el pago, enviando un reporte de pago en el sistema Odoo, “el cual

ofrece una variedad de funcionalidades con mas de 1000 médulos que pueden ser



implementados segun las necesidades que tenga el negocio, afiadiendo los médulos que
se necesiten al momento y luego los demas segun se requiera.” (J. Corak & L. Sanchez,

2023, pag. 4), que le notificara al contador.
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Filosofia Institucional

En la Universidad Nacional Abierta y a Distancia, Sede Corozal, al momento de ingresar
a la carrera profesional De Contaduria Publica, no conocia muy bien como seria mi
desempefio o si llegaria a ser una excelente contadora, tenia muchas dudas, ya que era a
distancia, pensando que seria dificil, pero no, aqui se realizaban conferencias y tutorias de
forma presencial, por lo que el aprendizaje fue acompafiado por los docentes

profesionales y retroalimentado en los foros de cada curso.

Por otra parte, durante el tiempo de estudio, los tutores de la CEA de Corozal me
ayudaron mucho, permitiendome adquirir conocimientos significativos, tanto asi, que
aprendi a manejar el software de SIIGO, reconocer la importancia y aplicacion de las
NIIF. Gracias a los tutores, aprendi de los estados financieros, el bance general, las

cuentas T, entre o tras, manejandolas en Excel.

La UNAD nos invita, desde un punto de vista académico, a “repensarnos en
términos de la autonomia” (Herrera, 2011, pag. 7) todo esto nos ayuda a ser autodidactas,
aumentando nuestra creatividad, una opinidn critica y constructiva, para asi, realizar

nuestro trabajo con buena presentacion y logica.
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Desarrollo y Descripcion del Area Donde se Realizo Las Pasantia

Mis pasantias fueron realizadas en la empresa ACE COMADERA de Sincelejo, aqui
laboré en la parte contable, como auxiliar del contador, manejando asi una parte de las
asociaciones de la empresa, la cual fue Negocio e inversiones Montesur, aqui
principalmente se manejaban las facturas de compras, se montaban en un programa, pero
antes de todo, se verificaba toda esta informacion con el grupo de compra e informaba de
las novedades que presentara el producto. Luego de esto, se procedia a montar las
facturas en el programa ODOO, que era sencillo de manejar y confiable, al momento de
ver la factura de compra se miraba si el proveedor era autoretenedor o gran contribuyen,

para poder aplicarle impuesto de comprar.

Una vez terminado el proceso descrito en el parrafo anterior, se procedia a realizar
consignaciones bancarias, que eran arrojadas por otro sistema llamado WORLD OFFICE,
el cual, es sencillo de manejar y “trae todos los requisitos tributarios actualizados de
acuerdo con la nueva reforma tributaria, garantizando la correcta gestion de la empresa en
cuanto a la parte contable, también cuenta con asesoria constante y capacitaciones
virtuales o presenciales para el buen manejo del Software.” (Jaramillo, 2020, pag. 22),
aqui se buscaba el extracto bancario del mes y se verificaba que todos los pagos se
encontraran, para que al momento de descargar el libro auxiliar todo estuviere en su

orden.
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También se realizaban los pago de némina en el programa de WORDL OFFICE,
se llamaba NOTA DE CONTABILIDAD, aqui se realizaban todos estos proceso,
incluyendo los pago que se le realizan a los empleados, dependiendo de su oficio, siendo
visualizada por el contador para que todo saliera bien, al final de todo, se manej6 también
los pago que se le debian a cada proveedor cada quince dias, que era como un
comprobante de egreso, y se le entregaba al sefior Jorge Emilio Montes, quien realizaba

los pago a las cuenta de cada uno de estos proveedores.
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Planteamiento del Problema

En este proceso de pasantia como opcidn de grado en la empresa Negocio e inversiones
Montesur, que hace parte de ACE Comaderas Sincelejo-Sucre, conoceremos gran parte de
este patrimonio familiar, que ha crecido mediante el tiempo y ha brindado lo mejor en sus
productos a nivel regional, expandiéndose en diferentes lugares de sucre, como: Corozal,

Covenias y Sincelejo.

La pregunta problema de este trabajo recae en como aplicar de la mejor forma los
conocimientos adquiridos dentro de la carrera de contaduria publica en el &ambito

practico-empresarial durante mis pasantias.
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Propuesta de Solucién

Para dar solucién al problema del presente trabajo, se propone llevar a la préctica los
conceptos teodricos adquiridos, en el cual, le se le da un mayor énfasis al aprendizaje
préctico y significativo permitiéndonos conocer como desenvolverse en el &mbito

laboral.

Estadistica de la Pasantia

Al momento de realizar estas practicas se alcanzo todo lo propuesto, que fue:

o Aprender.

o Obtener nuevos conocimientos.
. Manejar programas.

o Manejar Excel avanzado.

o Realizar balances.

o Realizar conciliaciones.

o Realizar pago de némina.

o Manejo de facturas de compras.
o Identificador de proveedores.

o Conocimientos de las NIIF.

o Estados financieros.

o Estado de perdida y ganancia.

o Conocer los activos y pasivos.



Glosario

Estadistica: Lo que se tiene destinado, obtener un resultado positivo.

Propuesta: es plantear un objetivo y lograrlo.

Planteamiento: enfocarse en alguna solucion frente algun problema.

Autorrealizacion: aprender por uno mismo, ser autodidacta.
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Conclusién

Finalmente, conocemos que la contabilidad es esencial para las empresas, ya que, nos
ayuda a evaluar, verificar, analizar, conocer el estado de la organizacion, y saber si a
través de los meses disminuyen o aumentan las ventas. Podemos decirque la contabilidad
es como el coraz6n de una organizacion, porque al momento de encontrar alguna falla o
perdida, sabriamos de donde vendria, gracias a los informes analizados y evaluados por el
contador, lo que ayudaria la toma de decisiones asertivas para la solucion de los

problemas o mejora de los procesos.

Es importante reconocer que la contabilidad, regula de manera directa la actividad
econdmica de las organizaciones, para tener una mejor claridad en el informe financiero,
que ayudaria a decidir correctamente a la organizacion y a sus socios, para invertir

nuevamente, obteniendo mejoras y avance administrativo a la compafiia.
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