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Resumen
Este trabajo se enfoco en los conocimientos adquiridos por la Universidad y la Entidad
Arquididcesis de Bucaramanga en el periodo de mi pasantia fue posible adquirir conocimientos
en el campo de la contabilidad, ademas de la adquirir aptitudes y actitudes para mi futura vida
profesional. Como objetivos se plante6 ayudar en la gestion contable-financiera, cumpliendo con
las Normativas vigentes. En el periodo trabajado se adquirieron conocimientos en el ambito real
de una empresa, fue dificil entrar en contacto porque se maneja contabilidad eclesiastica, pero
con el apoyo del Contador Publico Dr. Diana Reina se fue posible continuar con el proceso y
finalizacion de las pasantias, en el &rea de tesoreria no fue posible el acceso ya que la persona
gue maneja el area no la permitio.
Palabras Clave: SIIGO, Gestion financiera, Sistema Contable, Direccion de Impuestos y
Aduanas Nacionales, liquidacion de ndmina, declaracion de renta, presentacién de medios

magnéticos, Impuesto al Valor Agregado.



Abstract
This work focused on the knowledge acquired by the University and the Archdiocese of
Bucaramanga Entity within the period of my internship, it was possible to acquire real
knowledge in the field of accounting, in addition to acquiring skills, aptitudes and attitudes for
my professional future. The objectives were to help in financial and accounting management,
complying with the requirements of current regulations. During the period worked, knowledge
was acquired in the real field of a company, it was difficult to get in touch because ecclesiastical
accounting is handled, but with the support of the Public Accountant Dr. Diana Reina, the
process could be continued and completed. Therefore, during the internship, there was no access
to the treasury area since the person who manages the area did not allow it.
Keywords: SIIGO, Financial Management, Accounting System, National Tax and Customs
Directorate, payroll settlement, income tax return, presentation of magnetic media, Value Added

Tax.



Tabla de Contenido

F | =10 T T[] ] (0TSSR 3
RESUMIBN ...ttt e st e e sab e e e st e e s aneeesnreeeas 4
N 0 1 o OSSR 5
IS W0 [ T O TS SSST 8
INEFOTUCCION ...t bbbttt et st b et st nbeere s 9
ODJELIVOS ...ttt bbbt bbbt n bbb 10
ODJEtiVOS ESPECITICOS. ...ttt bbb 10
Presentacion de 18 EMPIESa........cooiiiiiiiiiiie e 11
Razon Social: Arquidiocesis de BUCAramMAaNQa ..........ecveiveeireeieiieiieeie e sieesieseesieesee e sreeneen 11
NIT: 890.201.262-5......c.eiuieieiieieieeiestee ettt a et a et r e nenreneens 11
Actividad principal: Actividades de Asociaciones Religiosas.........cccccvevvrververiesiiesnennnns 11

Actividad econdémica: Actividades inmobiliarias realizadas con bienes propios o

V=100 = To (o1 SRS PP 11
RESEAA HISTOMCA. ... eveevieiieie ettt bbb reens 11
RV 1S 10 USROS 12
[V 1[0 =SS 12
(@] 011 {1 OSSOSO 12
(O] o T=T 4 11 - USSP 12
DescripCion del Organigrama .........cooeveiierieiee ettt 13
Organigrama INSEUCIONAL ...........ooiiiiiiee e 13
Descripcion del area en la cual se desarrolla la Pasantia.............c.cccccovveveiiieiveiesieseen 14
Desarrollo de las actividades realizadas en la practica.............ccccceevveieeieiie i v 15
Limitaciones en la Pasantial ............coviereiriieieee e s 17
R E] (T4 (=R (=10 [0 oL 18
Referentes Técnicos: Descripcion de la tecnologia utilizada................cccooveveeieiieiecccciccee 24
RETEreNteS [8QAIES........ooiee e 25
N 010] 4 (2SR =Tol 0 ol TSR UPRURPTPPRRPRORN 26
LO00] ot 1115 [0 1= SRS 27
RECOMENUACIONES ...ttt ettt st et sbe et sneesbe e e s 28

(] (0171 [0 J TR 29






Lista de Figuras

Figura 1. Organigrama de la Arquidiocesis de Bucaramanga............coccoeeveerernencnenennens 11
Figura 2 Respuesta al requerimiento ordinario............cooereririniieienenese e 26
Figura 3 Archivos anexos a la respuesta del requerimiento ordinario...........c.ccceceevvvenenn. 26
Figura 4 Evidencia fotografica del apoyo en el area de archivos ...........cccccceevviieiieennenn, 27
Figura 5 Evidencia fotografica en el area de trabajo ...........ccccveriieiiniinineiec e 28
Figura 6 Evidencia fotografica en el area de trabajo ............cccvereieriiiiniinere e 28

Figura 7 Constancia del curso intensivo en SIIGO de medios magnéticos....................... 29



Introduccion
En el presente informe de pasantias, expone, explica y desglosa actividades realizadas en el &rea
Contable de la Entidad Eclesiastica - Arquididcesis de Bucaramanga que me ayudaron para
adquirir destreza, conocimiento y agilidad para el desarrollo profesional como pasante. Ademas,
me permitieron participar en escenarios contables y obtener la vision mas clara en las actitudes a

tomar en los desemperios de actividades-tareas de una entidad.

Esta experiencia me ayudé a entender la vida profesional de un Contador Pablico, incluyé
esfuerzos y series de funciones, ademas de tareas y actividades que se exponen a continuacion,

con la intencién informar mis actividades desempafiadas como pasante.
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Objetivos

Objetivo General

Analizar, identificar, exponer y mantener el control financiero de las distintas areas y
obras apostolicas de la Arquididcesis de Bucaramanga, con apoyos en gestiones financieras y
contables de la entidad eclesiastica.
Objetivos Especificos

Apoyar la creacion de informes y verificacion de novedades e ingresos en el trascurso de
los periodos contables.

Clasificar-Procesar informacion financiera/contables para elaborar los estados financieros

Establecer los Estados Financieros y Estados de Resultados. Ademas de conciliaciones
Bancarias y néminas, asi como liquidacion de prestaciones sociales, etc.

Identificar y adquirir la Vision estratégica, comunicacion efectiva y Trabajo en Equipo.
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Presentacion de la Empresa
Razon Social: Arquidiocesis de Bucaramanga
NIT: 890.201.262-5

Actividad principal: Actividades de Asociaciones Religiosas
Actividad econémica: Actividades inmobiliarias realizadas con bienes propios o arrendados.
Resefia Historica

La Arquidiocesis de Bucaramanga fue erigida como tal, mediante la Bula “Cum sit
latior”, de S.S el Papa Pio XII, el 17 de diciembre de mil 1952. Por disposiciones del Concordato
entre la Santa Sede y la Republica de Colombia, el Estado reconoce personeria juridica civil a las
eclesiasticas que la acrediten.

Por disposiciones del Derecho Candnico, la Arquidiocesis de Bucaramanga, es persona
juridica eclesiastica, desde el mismo momento de su ereccién como tal y es una entidad no
contribuyente declarante segun el articulo 23 del Estatuto Tributario y se identifica con NIT
890.201.262-5 y su Vicario de Administracion, actualmente es el Sefior Presbitero Gerardo
Gobmez Orejarena identificado con Cedula de ciudadania N° 5.595.939 de Betulia - Santander.

Mision: Conferencia Episcopal de Colombia) — CEC

La CEC: Colegialidad que anima la comunion efectiva-afectiva, la unidad, la fraternidad
y participacion de sus obispos.

La CEC: Promueve la evangelizacion, con lineamientos y criterios basados en la Sagrada

Escritura, el Magisterio, la Tradicion y el apoyo de las ciencia
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La CEC: incide en la construccion de la sociedad.
Vision:
La CEC: seré instrumento y signo de colegialidad y de unidad de sus obispos entre si y
con el Santo Padre.
La CEC: apoyara procesos de evangelizacion; e impulsara el auténtico humanismo desde
el Evangelio hacia la civilizacién del amor.
Valores:
Fraternidad
Corresponsabilidad
Servicio
Objetivo:
Fortalecimiento de escenarios de Comunién: Para fomentar la colegialidad como
fundamentos de unidades de los obispos entre si y con el Santo Padre.
Discernir los signos de tiempos: Para indicar directrices, lineas de accion vy criterios
comunes gue apoyen los procesos de evangelizacion en las iglesias particulares.
Promover: La cultura de la verdad, el dialogo permanente con el mundo, el amor y la vida

para impulsar el desarrollo humano integral, la paz y la justicia.

Cobertura

Contabilidad de las 113 Parroquias.
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Descripcion del organigrama
La Empresa cuenta con trabajadores, los cuales se discriminan a continuacion:
Arzobispo de Bucaramanga: Monsefior Ismael Rueda Sierra.
Vicario General y Moderador Curia: Presbitero Leivi Leonardo Gutiérrez Motta
Canciller: Presbitero Carlos Alberto Caro.
Representante legal y Vicario Episcopal de Administracion: es el Presbitero Gerardo
GOmez Orejarena.
Asistente de Administracion: Dr. Henry Serpa Medina.
Area Contable: C.P. Diana Yaneth Reina Suarez.

Tesoreria: Sra. Maria Cristina Neira Escobar.

Organigrama Institucional

Figura 1.

Organigrama de la Arquididcesis de Bucaramanga

ARQUIDIOCESIS DE BUCARAMANGA

Nota: Tomada de Pagina principal de la Arquididcesis de Bucaramanga: Online:

https://www.arguibucaramanga.com/organigrama/



https://www.arquibucaramanga.com/organigrama/
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Descripcion del area en la cual se desarrolla la Pasantia
Area de Contabilidad de Arquiditcesis de Bucaramanga. En el departamento de Contabilidad
se realizo la pasantia, cuyo objetivo fue el desarrollo de actividades enfocadas a apoyar a la
Doctora Diana Yaneth Reina Suarez en sus actividades con 3 enfoques: financiera, contable y
tributaria e identificacion de movimientos de dinero, la trazabilidad de funcién de ingresos y

gastos, segun demanda el Articulo 23 del Estatuto Tributario.

Objetivos del departamento de contabilidad.

Analizar, identificar y mantener el control financiero de las distintas areas y obras
apostolicas de la Arquidiocesis de Bucaramanga y sus obras apostolicas en funciones del
departamento de contabilidad son las siguientes:

Apoyo en formatos Excel para presentacion de medios Magnéticos Arquididcesis de
Bucaramanga, Union Caritativa del Clero, Libreria Pio XII, Parroguias, entre otros.

Apoyo en creacidn de archivos para la presentacion de Informacion Exdgena,
liquidaciones de nGmina y prestaciones sociales de Parroquia, conciliaciones Bancarias.

Analisis de la situacion financiera actual de Arquididcesis de Bucaramanga y algunas
Parroquias, apoyo en la elaboracién de informes de La Arquididcesis de Bucaramanga.

Presentacion de informes del RUB (Registro Unico de Beneficiarios Finales) ante la
pagina de la DIAN y previa elaboracidn de Excel para avance del este informe.

Apoyo en dar respuesta al requerimiento 2023004040001112 con expediente
202381690100001776 de la DIAN solicitado a la obra apostdlica Secretariado de Catequesis Pio
XII'NIT. 890.211.516-3 y apoyo en declaraciones de renta persona Natural segun calendario

DIAN.
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Desarrollo de las actividades realizadas en la practica

Descripcion de las actividades

Actividades desarrolladas durante la pasantia:

Preparacion y presentacion de exdgenas, cumpliendo con los siguientes requisitos:
Apoyo presentacion de medio magnético a la Doctora. Diana Reina ya que cuando ingresé a las
pasantias, ellos estaban en inicios de presentaciones de exdgenas, ella muy amablemente me
enseflo y me guio en este proceso.

Mi apoyo fue el arreglo de la informacion y diligenciamiento de archivos Excel para
verificacion de presentacion medios magnéticos.

Conciliaciones bancarias, Se comprueba los registros de libros contables de la entidad
con los extractos-cuentas ahorros- corrientes y detectar diferencias para ajustes/correcciones que
sean necesarios. verificando las cuentas bancarias reflejen fielmente lo que ocurre en las cuentas
de la Parroquia.

Mi apoyo fue en la parroquia Cristo misionero con apoyo en las conciliaciones bancarias,
para verificacion y confirmacion de registros de la entidad.

Nomina, Pagos que realiza la entidad a empleados, bajo normativas establecida en el
cddigo laboral, la entidad los realiza quincenalmente, iniciando con la novedad a que diera lugar
y liquidacion en el sistema, enviando informacion al departamento de tesoreria-caja quien
corresponda en Parroquias para realizar los pagos a cada trabajador.

Mi apoyo fue en las parroquias con arreglo de informacion para presentar medios

magnéticos y liquidaciones de prestaciones sociales
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Apoyo en el area de archivos, organizar, seleccionar y archivar adecuadamente la
documentacion de contabilidad, tesoreria y otros, descartando archivos que a la fecha ya no
sirven y estos se destruyeron adecuadamente, anexo evidencia.

Mi apoyo fue arreglo de archivos y organizacion del area de archivos, destruyendo segun
ordenes del Representante Legal, el Presbitero Gerardo Gomez Orejarena del material
innecesario a la fecha.

Diligenciamiento de Excel y presentacion de informacién ante la DIAN en cuanto al
Registro Unico de Beneficiarios Finales (RUB).

Mi apoyo fue en preparacion en Excel de informacion previa para el diligenciamiento en
la pagina de la DIAN en cuanto al Registro Unico de Beneficiarios Finales (RUB).

Apoyo en dar respuesta al requerimiento 2023004040001112 con expediente
202381690100001776 de la DIAN solicitado a la obra apostdlica Secretariado de Catequesis Pio
XII'- NIT. 890.211.516-3.

Apoyo en Declaraciones de Renta Persona Natural con previa preparacion de
informacidn en Excel para cruce de informacion de la exdgena descargada de la pagina de la
DIAN con soportes recibidos de cada persona a reportar, con apoyo del Programa-Ayuda-Renta-
DIAN-2022, ademas del apoyo de la Doctora Diana Reina en diligenciar formato 210 y presentar

informacidn, teniendo la oportunidad de diligenciar y firmar archivos en la pagina de la DIAN.



17

Limitaciones en la pasantia

Durante mi proceso de la pasantia en el area de tesoreria, se encontré la limitacion de no
ingresar, ya que la persona encargada no permitio entrar en contacto con esa area.

Observo que la base de datos de los terceros de las parroquias esta desactualizada, por
ende, retrasa los diligenciamientos de formatos para la presentacion de medios magnéticos ante la
DIAN.

En el &rea contable que maneja la Dr. Diana, no se encuentran inconsistencias, ya que la
profesional a cargo maneja su &rea con experiencia, compromiso y dedicacion, la Arquididcesis
de Bucaramanga es afortunado tener en su equipo de trabajo, a la Profesional en Contaduria, la
Doctora Diana Yaneth Reina Suarez; Especialista en Revisoria Fiscal y Auditoria Externa,

persona que cuenta con mas de 28 afios de experiencia como profesional en el &mbito contable.
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Referentes tedricos
Teorias relacionadas con la disciplina profesional contable, aplicadas en el desempefio
profesional durante la pasantia.
A raiz de las tendencias mundiales y cambios socioecondmicos, culturales y ambientales
entre muchas otras, la Contaduria Publica en la actualidad, segun el articulo publicado por
(Gonzalez, 2020, pag. 20) define que:

la contabilidad al definir su postura como disciplina cientifica y su aporte al desarrollo
sostenible, propone una imagen tedrica y empirica de la relacion existente entre la
contabilidad, el medioambiente y la interaccion con la sociedad, mediante una estructura
de revision documental de analisis de contenidos tedricos entre: i. la evolucion de la
contabilidad a partir de su historia; ii. los fundamentos epistemoldgicos; iii. la
investigacién contable desde la perspectiva de la ética en su definicién como ciencia; iv.
finalmente, contextualiza la contabilidad desde la dimension social y ambiental,

incluyendo la teoria tridimensional de la contabilidad y la contametria

Desde esta perspectiva, la contabilidad como postura cientifica en una dimensién social,
la iglesia como establecimiento de la doctrina cristiana, carece de una relacion comercial, es
decir, no esta circunscrita y sujeta a la ganancia y la utilidad financiera propiamente dicha, lo que
no quita, que esta pueda tener acciones e inversiones en empresas netamente comerciales que
seran validas en su logica comercial y financiera. Sin embargo, la contabilidad que alli se lleva
no dista mucho de los principios fundantes de la misma, es decir, hay unas entradas, unas salidas,
gastos operativos y unos rubros que van a fondos de destinacidn especifica de la actividad

evangélica de la iglesia, en este caso de la Arquidiocesis de Bucaramanga.
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En sintesis, la contabilidad de la Arquididcesis de Bucaramanga, puede asumirse desde
una postura social de investigacion en el marco de la gestion pastoral y evangelizadora de la
iglesia, resaltando las técnicas de registros de datos y la partida doble que se mantienen hasta
nuestros dias. En un articulo citado por (Casal y Viloria, 2007, pag. 11) evidencia que: fue solo
hasta 1494 d. C. que Luca Paciolo expone en 36 capitulos “Métodos Contables” y desde alli

quedarian impresos los fundamentos de la partida doble.

Igualmente cabe resaltar qué, en sus multiples etapas historicas, la contabilidad se sigue
perfeccionando y evolucionando a medida que el entorno lo necesita. Para visualizar la
comparacion de los cambios, podemos remontarnos a las ideas de Montesinos Julve, citado por
(Mileti et al, 2001, pag. 329) que menciona el desarrollo de la contabilidad en 4 grandes periodos
asi:

Periodo empirico, nos referimos a la antigliedad y edad media hastal.202,
conocida como “Liber Abaci” de Fibonacci de Pisa Leonardo, caracterizada por la
carencia de registros contables; aportes de civilizaciones como los sumerios,
romanos, egipcios, y griegos, hacian registros de algunas operaciones y el
resultado estas.

Periodo aparicion y de fundamento de la partida doble, la actividad comercial,
surge con fuerza continuando con el progreso de las practicas contables, dejando
de lado la partida simple para transcurrir al método de partida doble. Periodo que
se determind la expansidén comercial ocasionada por las Cruzadas unidas a la
expansion del crédito; el surgimiento del contrato de mandato o contrato de

comision y las sociedades comerciales.
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Periodo fortalecimiento y de expansion de la partida doble (1494/1840), Periodo
distinguido por las teorias de la contabilidad y las tenedurias de cuentas, con
inicios de escuelas de pensamientos contables, que segun (Boter Mauri F, 1959,
pags. 66 -67), citado por (Mendez y Ribeiro, 2012, pag. 74) las cuentas las
clasificacion en 3 tipos a saber: “cuentas del propietario (capital, pérdidas y
ganancias, gastos generales, etcétera); cuentas de cosas (caja, existencias, efectos,
inmuebles, participaciones en otros negocios, etcétera) y cuentas de personas
(deudores, acreedores)”

Periodo cientifico, inicios siglo X1X y actualidad, conocido por el aparecimiento
de doctrinales estandares que establecieron las evoluciones del pensamiento
contable hasta la actualidad. Cada periodo simboliza la evolucion de la
contabilidad hasta el momento, realizdndose mdultiples maniobras para organizar

los registros de las operaciones.

Ahora bien, los anteriores periodos historicos descritos de la contabilidad, corresponden a
una lectura y vision particular y especifica de acuerdo a los contextos historicos de esos periodos,
sin embargo, hay otras investigaciones que muestran desde otra perspectiva, otra forma de
clasificar los periodos histéricos del origen de la contabilidad, que vale la pena nombrarlos y
describirlos en torno a los periodos histéricos de la humanidad como de las distintas escuelas del

pensamiento econdmico como de la contabilidad.
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Segun el portal web (Biografia - Historia, s.f.) detalla etapas en la historia de la contabilidad
y las relaciona con las etapas de los diferentes estadios de la evolucién humana, las describe y
relaciona de la siguiente forma:

La edad Antigua: Donde el hombre simplemente gracias a su ingenio proporciond
métodos primitivos que se registraban en una tablilla de barro. Desde entonces la evolucién de
los sistemas contables no ha parado su desarrollo.

La Edad Media: Desde el siglo VI hasta el IX el “Solidus” fue admitida la moneda de
oro como unidad monetaria, principal medio de transacciones internacionales y se permitio
mediante esta medida homogénea la registracion contable, logrando un notable progreso.

La Edad Moderna: A comienzos del siglo XIX, nace el mas grande autor de su época
Fray Lucas Pacioli, autor de la obra “TractusXl” donde se refiere al sistema de registracion por
partida doble y a las practicas comerciales relativas a sociedades, letras de cambio, intereses etc.
Detalladamente explica el inventario como una lista de activos y pasivos.

La edad contemporanea: Se inicia con la “Revolucion Francesa” en el afio de 1779 hasta
nuestros dias, aqui suceden muchos cambios debido a la industrializacion y el intercambio
comercial de los paises europeos. Otro pais que a partir del siglo X1X contribuy6 de manera

predominante al perfeccionamiento de la contabilidad fue Estados Unidos.

Visto este recorrido histérico, desde dos formas distintas, vale la pena hablar de las escuelas
clasicas y corrientes del pensamiento contable, que es otra forma de mostrar sus origenes y
evolucion historica, al respecto el portal web (Biografia - Historia, s.f.) nos ilustra las escuelas del
pensamiento contable en los siglos XVII XIX'Y XX vistos y descritos de la siguiente forma:

Escuela contista: La primera escuela contable de la historia.


https://enciclopediaonline.com/es/a-que-llamamos-edad-media-el-tardo-imperio-romano-y-los-origenes-de-la-edad-media/
https://historia-biografia.com/historia-de-la-revolucion-francesa/
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Teoria del propietario: Nacida en la Gran Bretafia del siglo XVII1, sirvio de antecedente
a la llamada a teoria de la agencia.

Escuela Lombarda: Nace en el siglo XIX en Italia y tuvo a Francisco Villa como uno de
sus principales exponentes.

Escuela Personalista: En esta el patrimonio es considerado desde el punto de vista
juridico; su principal precursor fue Giuseppe Cerboni.

Escuela materialista o controlista: Fundada por Fabio Besta, esta escuela se oponia a las
escuelas que personalizaban las cuentas dandole a la contabilidad un caracter mas

econdmico.

Sin embargo, es partir del siglo XX, donde se dan los mayores avances de las escuelas
contemporaneas del pensamiento contable en la que aparecen una serie de paradigmas, visiones y
enfoques, que el portal web (Biografia - Historia, s.f.) describe a continuacion asi:

El paradigma de la utilidad: Incrementa la informacién financiera, aparecen nuevos
ambitos de la regulacién contable y surge una nueva consideracion del caracter cientifico
de la contabilidad.

Enfoques presentes de la investigacion empirica:

Enfoque inductivo positivista: Estudia las précticas contables para inducir de ella
los fundamentos y/o principios que la sustentan.

Enfoque de los modelos de decision (la capacidad predictiva): Estudia el
impacto de la regulacion en el mercado, el comportamiento del agregado del
mercado y la incidencia de las alternativas contables.

Enfoque de los modelos de comportamiento: Del enfoque inductivo positivista
surge el neopositivismo inductivo; posteriormente nace la teoria del enfoque al

valor econdmico de la informacion.
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Este extraordinario recorrido historico, nos muestra la enorme riqueza, qué desde
distintas facetas, perspectivas, visiones, enfoques y paradigmas econémicos entre otros, puedo
afirmar, que la contabilidad es una ciencia que aporta a la transformacién de cambios en los
multiples entes econdmicos, buscando exponer tendencias y resultados. En este sentido, es
concluyente la afirmacion que hace (Mileti et al, 2001) en la que afirma qué:

La contabilidad no solo es registros de informacion porque también existe
transformacion, donde la investigacion juega un papel concluyente, convirtiéndose en
paradigmas de utilidades, se busca brindar utilidades posibles, en la toma de decisiones
economicas, por lo cual la objetividad y verificabilidad, son transportados relevancia
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Referentes Tecnicos: Descripcion de la tecnologia utilizada
Para el adecuado desarrollo de los procesos de la pasantia y para cumplir de las diferentes
actividades programadas en el plan de trabajo, se utilizaron las siguientes herramientas:
Computador-Impresora/Scanner.
Pagina web, Internet, pagina de la DIAN.
Correos corporativos.
Software contable como fue el de SIIGO.

Word, office, Excel, entre otros.
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Referentes legales
Actualmente las Normatividades relacionadas con las tareas-actividades desempefiadas
durante la pasantia segun el art. 6° de la Ley 43-1990 reglamentaria de la profesion, y el Estatuto
Organico para el Contador Publico en Colombia mencionando el conjunto de conceptos bésicos y
las reglas que se deben tener en cuenta al registrar e informar contablemente las actividades y
asuntos de personas juridicas o personas naturales.
Apoyandome, en los principios de contabilidad. La contabilidad permite analizar,

clasificar, interpretar, identificar, evaluar, medir, informar y registrar las maltiples

operaciones de un ente econdmico, en forma fidedigna, clara y completa donde el Profesional

debe regirse bajo normas y leyes vigentes, pero sobre todo siempre implementando su ética

actuar con fe y valores.



26

Aportes Técnicos
Se aporta conocimientos adquiridos en la Universidad, ademas de aportar conocimientos
tecnoldgicos y ofiméticos que por destreza manejo, conocimientos compartidos con el personal
de la Arquididcesis. Una solucion manifestada fue la actualizar base de datos de los terceros para

asi agilizar el diligenciamiento de los formatos para presentacion de medios magnéticos ante la

DIAN.
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Conclusiones

En mi pasantia el desarrollo de los procesos en la entidad eclesiastica la Arquidiocesis de
Bucaramanga, fue satisfactorio, porque adquiri nuevos conocimientos y reforcé conocimientos
adquiridos en la universidad con la ayuda de las clases privadas que la entidad me brindo;
experiencia que para mi fue muy valiosa, con resultados de serie de experiencias y
conocimientos adquiridas, trasmitidas por excelente profesional como lo es la Profesional en
Contaduria Publica la Doctora Diana Yanet Reina Suarez, enriqueciendo mis conocimientos
contables, adquiridos también en accién laboral y tributaria cada dia, lo cual me brindo la

posibilidad de crecer y seguir creciendo.
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Recomendaciones
Resalto e invito a que los estudiantes opten como opcidn de trabajo de grado, la pasantia,
opcion muy valiosa que permite al futuro profesional entrar en contacto con el medio real y con
un profesional que cuenta con la experiencia y permite al estudiante interactuar en el medio
laboral obteniendo una experiencia Unica. Enfatizar la ética profesional, siempre siendo
responsables y honestos.
Se recomienda la actualizacion de los terceros ante la base de datos en las parroquias, asi

se agilizara la informacion para la presentacion de medios magnéticos.
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Glosario
SIIGO Facturador Electronico: Software Contable y de Facturacion Electronica
(IVA)- Impuesto Al VValor Agregado: impuesto nacional indirecto, tarifa que se le suma al
valor-bruto de un servicio o un bien, pagado por las personas durante el ciclo econémico.
Gestion Financiera: Procesos complejos de gestion de flujos de cajas, recursos y fondos
financieros de una entidad dedicadas a actividades empresariales.
Sistema Contable: permite conseguir informacion financiera de una entidad y asi
entenderemos la situacion econdémica de manera eficaz y rapida.
Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales-DIAN: (UAE) Unidad-administrativa-
especial de Colombia; entidad gubernamental especializada y técnica de carécter nacional con
personeria propia juridica, administrativa y autonomia presupuestal. Adscrita al Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico. A su cargo esta la gestion del sistemas tributarios y aduanas,
ejerce funciones de policia judicial con la Policia Nacional, integrando la Direccion de
(POLFA)- Policia Fiscal y Aduanera.
Liquidacion de Nomina: Se, liquida, calcula, determina series de conceptos que varian segun
el trabajador o0 empleado, la némina es mas que un salario ya que el empleado puede
devengar otros como conceptos como dominicales, horas extras, etc. Ademas, se calcula las
prestaciones sociales divididas en secciones, como son las deducciones, el devengado y
apropiaciones, etc.
Declaracion de Renta: es la informacidn que se debe presentar a la DIAN, para que esta
entidad haga los calculos del valor que debes pagar de impuesto sobre la renta, basandose en

tu situacion financiera y cruce de informacidn de exdgenas reportados por-terceros.


https://es.wikipedia.org/wiki/Colombia
https://es.wikipedia.org/wiki/Personer%C3%ADa_jur%C3%ADdica
https://es.wikipedia.org/wiki/Ministerio_de_Hacienda_y_Cr%C3%A9dito_P%C3%BAblico
https://es.wikipedia.org/wiki/Ministerio_de_Hacienda_y_Cr%C3%A9dito_P%C3%BAblico
https://es.wikipedia.org/wiki/Sistema_tributario
https://es.wikipedia.org/wiki/Sistema_tributario
https://es.wikipedia.org/wiki/Aduana
https://es.wikipedia.org/wiki/Polic%C3%ADa_judicial
https://es.wikipedia.org/wiki/Polic%C3%ADa_Nacional_de_Colombia
https://www.policia.gov.co/direccion/fiscal-aduanera
https://www.policia.gov.co/direccion/fiscal-aduanera
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Presentacion de medios Magnéticos: son formatos de presentacion de exdgena ante la DIAN,
que las personas juridicas, naturales y/o los contribuyentes deben presentar cada afio vencido

0 tomando como base el afio gravable anterior.
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Anexos
Anexo A. Liquidaciones en Nomina de empleados de Banco de Alimentos
(Arquididcesis de Bucaramanga).
Figura 2

Respuesta al requerimiento ordinario

= | IMER EMNVIO A LA DLAMN
Inicio Compartir wista

N > SECRETARIADO DE CATEQUESIS > EMNVIAR A LS DLAMN > TMER ENVIO A LS DLAMN

Mombre Fecha de modi

il

peso rmpico 11, LIBRO AUKILLAR DE TODAS LAS CUEMNTAS AUXKILLARES REGISTRADAS EMN CA LA (1105) ...
1. ESTADOS FINAMNCIEROS, MOTAS, INFORME DE GESTIOM ¥ DICTARMEMN

2. BALAMCE DE PRUEBA AMTES DE CIERRE ENTRE 1 EMNERO 21 DICIEMBRE SIMN TERCEROS

2. BALAMCE DE PRUEBA AMTES DE CIERRE EMNTRE 1 EMNERO 21 DICIEMBRE COM TERCEROS
5. CERTIFICADC DE CUMPLIMIENTCO DE REQUISITOS QUE ESTABLECE LA LEY PARA SER BE...
]
1

hél

= equipo

hsh

escargas

T

ccumentos

MRNN NN

=
scritorio = =)
hsgenes . COPlLA DE LOS EXTRACTOS BANCARIOS DEL ARO, DE LAS CUENTAS (CORRIEMNTES ¥ D... =
L ESE 11. LIBRO AUXILIAR DE TODAS LAS CUENTAS AUXILLARES REGISTRADAS EMN CALA (1105) .. =
dsica

ideos

isco local (C:

D)

ATOS (E:)

wis OV 19216211200 (S0

=]

Figura 3

Archivos anexos a la respuesta del requerimiento ordinario

> SECRETARIADO DE CATEQUESIS > ENVIARALADIAN > 2DO ENVIO A LA DIAN v O

Nombre Fecha de modific

H¥ 4. CONCILIACION CONTABLE Y FISCAL
[2) 6. CERTIFICACION SUSCRITA POR EL REPRESENTANTE LEGAL Y REVISOR FISCAL RELACION OBJETO SOCIAL Y ACTIVIDAD MERITORIA DESARROLLADA
3 [ 7. CERTIFICADO SUSCRITA POR EL REPRESENTANTE LEGAL QUE RELACIONA DE FORMA DETALLADA LA DESTINACION DEL BENEFICIO NETO
ntos [ . CoPIA DE LOS CERTIFICADOS ANUALES DE APORTES PARAFISCALES PAG
¥ [ 9. COPIA DE LOS EXTRACTOS BANCARIOS DEL ANO, DE LAS CUENTAS (CORRIENTES ¥ DE AHORROS) REGISTROS EN BANCOS A NOMBRE DE LA ENTIDAD
[ 10. COPIA DE CERTIFICADOS BANCARIOS ANUALES, CORRESPONDIENTES AL PAGO DE INTERESES , RETENCIONES Y GRAVAMENES AL MOVIMIENTO FINANCIERO
() 12. CALCULO DETALLADO DE LA DEPRECIACION REALIZADA DURANTE EL ARIO 2020
[ 13. ACTAS DE ASAMBLEAS 2020 Y 2021
14. RELACION DE ACTIVOS FIJOS QUE POSEE LA ENTIDAD , DESCRIBIENDO USO Y DESTINACION 2020
zal (C) [£) 15. RELACION DE PASIVOS POR CREDITOS DE BANCOS
HH 16. RELACION DETALLADA DE PAGOS EN EFECTIVO REALIADOS A TERCEROS POR VALORES QUE SUPERAN 3.561.000 -
E) [ 17. RELACION DE LOS PAGOS REALIZADOS AL REPRESENTANTE LEGAL
192.168.1.120) (59 18. COPIA DE LOS RECIBOS DE PAGO DE IMPUESTO PREDIAL, IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO Y OTROS IMPUESTOS ANEXADO
H8 1. PAGO A TERCERO POR SERVICIO PRESTADO
{8 20.COPIA DE LA LICENCIA DE SOFTWARE CONTABLE, FACTURA Y REGISTRO DE LA MISMA

Nota. Iméagenes tomadas de los archivos enviados a la DIAN dando respuesta del

requerimiento exigido.



Un apoyo en el &rea de archivos, organizar, seleccionar y archivar adecuadamente la
documentacion de contabilidad, tesoreria y otros, descartando archivos que a la fecha ya no
sirven y estos se destruyeron adecuadamente, anexo evidencia.

Figura 4

Evidencia fotogréafica del apoyo en el &rea de archivos

Nota. Auditoria Propia en el momento exacto de destruccion de material

contable que no sirve a la fecha
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Evidencia area de trabajo
Figura 5

Evidencia fotografica en el area de trabajo

Figura 6

Evidencia fotogréafica en el area de trabajo

Nota. Tomado de certificado enviado por SIIGO.
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Conocimientos adquiridos anexo
Figura7

Constancia del curso intensivo en SIIGO de medios magnéticos

Siigo

Divulgacion Académica

Certifica que:

Luz Marina Echevervia Carveino

Participo en el curso de Capacitacion Medios Magnéticos Con

Siigo Nube Da, Aplicacion En Talleres Contables

con una intensidad de 2 [Horas

Fara constancia se firma en la ciudad de Bogoté DC, KePuHica de Colombia, alos 1 1 dias del mes dejulio de 2023

/4/
A / ——~" =
/‘4& Dvulgac.on Aca:lémnca UNIVERSIDAD NACIONALABIERTAY A
#Y A DISTANCIA#206#10#10329% DISTANCIA

Nota. Tomado de certificado enviado por SIIGO.



