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Resumen
La pasantia realizada en el Consultorio Virtual de Innovacion y Emprendimiento de la UNAD
constituyd una experiencia de aprendizaje que permitid fortalecer conocimientos, habilidades y
competencias propias de la Contaduria Publica mediante la participacion activa en procesos
administrativos, empresariales, documentales y financieros. Durante su desarrollo se apoyaron
actividades relacionadas con la actualizacidon y organizacion de bases de datos, seguimiento a
emprendedores y empresarios, gestion documental, consolidacion de informacion institucional y
elaboracion de reportes de apoyo para diferentes procesos.
De manera complementaria, se participd en actividades del area de Tesoreria, especialmente en
el registro y seguimiento de operaciones financieras mediante el sistema Finanzas 2000,
incluyendo ordenes de pago, recaudos, conciliaciones, validacion de soportes y control de
informacion econodmica. Estas actividades permitieron comprender la importancia de la gestion
financiera y del adecuado manejo de la informacion para el cumplimiento de los objetivos
institucionales.
La experiencia facilit6 la aplicacion practica de los conocimientos adquiridos durante la
formacion académica y contribuyo al fortalecimiento de competencias como la organizacion, el
analisis de informacion, la responsabilidad, el trabajo en equipo y la comunicacion. Asimismo,
permitid obtener una vision mas amplia del papel que desempeia el contador publico en los
procesos de control, apoyo administrativo y toma de decisiones dentro de las organizaciones.
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Abstract
The internship carried out at the Virtual Innovation and Entrepreneurship Consulting Center of
UNAD represented a valuable learning experience that strengthened knowledge, skills, and
competencies related to Public Accounting through active participation in administrative,
business, documentary, and financial processes. During the internship, support was provided in
activities such as database updating and organization, monitoring of entrepreneurs and business
owners, document management, information consolidation, and preparation of reports for
institutional processes.
Additionally, participation in Treasury activities allowed practical involvement in financial
operations through the Finance 2000 system, including payment orders, revenue monitoring,
reconciliations, validation of supporting documents, and control of financial information. These
activities contributed to a better understanding of the importance of financial management and
information control in achieving institutional objectives.
The internship provided the opportunity to apply theoretical knowledge acquired during
academic training in a real work environment while strengthening professional competencies
such as organization, information analysis, responsibility, teamwork, and communication.
Furthermore, it offered a broader perspective on the role of public accountants in financial
control, administrative support, and decision-making processes within organizations.

Keywords: Accounting, Treasury, Entrepreneurship, Management, Finance.
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Introduccion

La formacion profesional en Contaduria Publica requiere la integracion de los
conocimientos tedricos con experiencias practicas que permitan comprender el funcionamiento
real de las organizaciones. En este contexto, la pasantia desarrollada en el Consultorio Virtual de
Innovacion y Emprendimiento de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia (UNAD)
constituyd un espacio de aprendizaje orientado al fortalecimiento de competencias
administrativas, financieras y contables mediante la participacion en diferentes procesos
institucionales.

Durante el periodo de practica se apoyaron actividades relacionadas con la gestion
documental, la organizacion y actualizacion de bases de datos, el seguimiento a empresarios y
emprendedores, asi como procesos financieros desarrollados en el area de Tesoreria a través del
sistema Finanzas 2000. Estas actividades permitieron conocer la dindmica operativa de la
institucion y comprender la importancia de una adecuada gestion de la informacion para el
cumplimiento de los objetivos organizacionales.

El presente informe describe las actividades desarrolladas, la metodologia aplicada, los
resultados obtenidos y los principales aprendizajes adquiridos durante las 640 horas de pasantia.
Asimismo, evidencia los aportes realizados a la institucion y la manera en que esta experiencia
contribuyd al fortalecimiento de las competencias necesarias para el ejercicio profesional de la

Contaduria Publica.



Justificacion

La realizacion de esta pasantia representd una oportunidad fundamental para
complementar mi formacidon como estudiante de Contaduria Publica mediante la aplicacion de
conocimientos adquiridos durante la carrera en un entorno institucional real. La participacion en
actividades administrativas, documentales, empresariales y financieras permitio fortalecer
competencias profesionales y comprender de manera mas amplia la importancia de los procesos
que respaldan el funcionamiento de una organizacion.

La experiencia desarrollada en el Consultorio Virtual de Innovacion y Emprendimiento
de la UNAD y en el area de Tesoreria resultd especialmente relevante, ya que brind6 la
posibilidad de apoyar procesos relacionados con la gestion de informacion, el seguimiento
empresarial, el control documental y el manejo de operaciones financieras. Estas actividades
contribuyeron al fortalecimiento de habilidades analiticas, organizativas y de responsabilidad
profesional, al tiempo que permitieron conocer la aplicacion practica de los principios contables
y administrativos en el ambito institucional.

Asimismo, la pasantia favoreci6 el desarrollo de competencias necesarias para el ejercicio
profesional, tales como el trabajo en equipo, la comunicacion efectiva, la capacidad de analisis y
el cumplimiento de procedimientos establecidos. En este sentido, la experiencia no solo aporto al
crecimiento académico, sino también al fortalecimiento de las capacidades personales requeridas
para asumir los retos propios de la profesion.

Finalmente, esta practica se justifica por su contribucion al proceso de formacion integral,
al permitir consolidar conocimientos, adquirir experiencia en escenarios reales de trabajo y

fortalecer la preparacion necesaria para el desempefio futuro como Contadora Publica.



Objetivos
Objetivo General
Apoyar los procesos contables financieros, administrativos, empresariales y
documentales, desarrollados por el Consultorio Virtual de Innovacion y Emprendimiento,
contribuyendo al fortalecimiento institucional mediante la aplicacion practica de conocimientos
de Contaduria Publica
Objetivos Especificos
Apoyar procesos financieros y contables mediante el sistema Finanzas 2000
Apoyar la organizacion y actualizacion de bases de datos empresariales.
Participar en actividades de seguimiento y fortalecimiento empresarial.
Contribuir a la organizacién documental.
Fortalecer competencias profesionales relacionadas con la gestion financiera y

administrativa.



Diagnostico Institucional

Al iniciar la pasantia en el Consultorio Virtual de Innovacién y Emprendimiento de la
UNAD se realiz6 un proceso de reconocimiento de la estructura organizacional, las funciones de
la dependencia y los procedimientos asociados a la atencion y acompanamiento de
emprendedores, empresarios y organizaciones. Este acercamiento permitio comprender el papel
que desempefia el consultorio como espacio de apoyo para el fortalecimiento empresarial y la
articulacion de diferentes estrategias institucionales.

Durante la observacion inicial se identifico que las actividades desarrolladas por la
dependencia involucran la gestion permanente de informacion relacionada con usuarios,
beneficiarios, procesos de acompafiamiento, capacitaciones y actividades de fortalecimiento
empresarial. Asimismo, se evidencio la necesidad de mantener actualizados los registros y
soportes que respaldan las acciones realizadas, garantizando la disponibilidad y confiabilidad de
la informacion institucional.

De igual manera, se tuvo la oportunidad de conocer el funcionamiento del 4rea de
Tesoreria, dependencia encargada de gestionar procesos relacionados con pagos, recaudos,
conciliaciones y control de operaciones financieras. La revision de estos procedimientos permitio
comprender la importancia de los mecanismos de control y seguimiento implementados para
asegurar la adecuada administracion de los recursos institucionales.

Este proceso de reconocimiento permitio identificar las dinamicas de trabajo de ambas
dependencias y comprender la manera en que los procesos administrativos, documentales y
financieros contribuyen al cumplimiento de los objetivos institucionales. A partir de este
diagnéstico fue posible orientar las actividades de la pasantia hacia el apoyo de procesos que

requerian acompanamiento y fortalecimiento desde el area contable y administrativa.
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Identificacion de la necesidad o problematica

Durante el proceso de reconocimiento institucional se identifico que tanto el Consultorio
Virtual de Innovacion y Emprendimiento como el area de Tesoreria desarrollan actividades que
demandan un manejo constante y oportuno de informacion para garantizar el cumplimiento de
sus funciones y metas institucionales.

En el caso del consultorio, se evidencio la necesidad de fortalecer las actividades de
apoyo relacionadas con el seguimiento de usuarios, la consolidacion de informacion y la gestion
de registros utilizados en los procesos de acompafiamiento empresarial. El volumen de
actividades desarrolladas y la informacion generada requerian apoyo permanente para mantener
la informacién organizada y disponible para las diferentes acciones institucionales.

Por otra parte, en el area de Tesoreria se observo la necesidad de respaldar los
procedimientos asociados al registro, validacion y control de operaciones financieras, con el fin
de contribuir al desarrollo oportuno de los procesos administrativos y econémicos de la
Universidad. Estas actividades exigen precision, seguimiento y verificacion constante de la
informacion para garantizar la confiabilidad de los registros y el adecuado control de los recursos
institucionales.

Teniendo en cuenta estas necesidades, la pasantia se orientd al apoyo de procesos
administrativos, documentales y financieros que contribuyeran al fortalecimiento de las
actividades desarrolladas por ambas dependencias. De esta manera, fue posible aportar al
cumplimiento de las funciones institucionales mientras se fortalecian las competencias

profesionales adquiridas durante la formacion académica.
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Desarrollo de la pasantia
Fase de induccion y reconocimiento institucional :

Durante las primeras semanas de ejecucion de la pasantia se llevé a cabo el proceso de
induccion institucional y reconocimiento de la estructura organizacional del Consultorio Virtual
de Innovacion y Emprendimiento. En esta etapa se realizo la revision de documentos
institucionales, procedimientos internos y herramientas de trabajo utilizadas para la atencion de
empresarios y emprendedores.

Asimismo, se efectuo el reconocimiento de las actividades desarrolladas por las diferentes
areas vinculadas al proceso, permitiendo comprender la dindmica operativa del consultorio y su
articulacion con otras dependencias institucionales
Fortalecimiento de procesos empresariales

Posteriormente se particip6 en actividades relacionadas con la organizacion y
actualizacion de bases de datos empresariales, categorizacion de beneficiarios, seguimiento a
empresarios y asociaciones, identificacion de necesidades empresariales y consolidacion de
informacion para procesos de acompanamiento.

Igualmente se apoy0 la elaboracion de contenidos relacionados con cultura tributaria,
formalizacion empresarial y fortalecimiento financiero, dirigidos a emprendedores,
microempresas y pequefias organizaciones vinculadas al consultorio.

Estas actividades contribuyeron al fortalecimiento de los procesos de caracterizacion
empresarial y a la organizacion de informacion estratégica para la prestacion de servicios

institucionales.
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Apoyo a procesos administrativos y documentales

Durante el desarrollo de la pasantia se participd en actividades de organizacion
documental, consolidacion de reportes, elaboracion de comunicaciones institucionales y
actualizacion permanente de bases de datos.

También se apoyo el seguimiento administrativo a empresarios beneficiarios, la
validacion de informacidn institucional y la organizacion de soportes requeridos para diferentes
procesos de gestion.

La participacion en estas actividades permiti6 fortalecer la eficiencia administrativa y
mejorar los mecanismos de control documental implementados por la institucion.

Apoyo a procesos contables y financieros:

Una parte significativa de la pasantia estuvo orientada al apoyo de las actividades
desarrolladas por el 4rea de Tesoreria de la Universidad, permitiendo aplicar conocimientos
propios de la Contaduria Publica en escenarios reales de gestion financiera.

Las actividades fueron desarrolladas principalmente mediante el sistema financiero
institucional Finanzas 2000, herramienta utilizada para el registro, causacion, seguimiento y
control de las operaciones financieras de la Universidad.

Entre las actividades ejecutadas se destacan:

Causacion de ordenes de pago en el sistema Finanzas 2000.

Causacion de viaticos institucionales

Registro y causacion de prestaciones.

Causacion de convenios y resoluciones.

Registro y control de membresias institucionales.

Causacion de pagos relacionados con seguridad social.
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Registro y seguimiento de operaciones relacionadas con divisas.

Conciliacion y registro de partidas contables.

Identificacion y depuracion de partidas conciliatorias

Elaboracion de comunicaciones dirigidas a entidades bancarias para
identificacion de recaudos.

Seguimiento a recaudos institucionales.

Confirmacion de ingresos a estudiantes y entidades externas.

Seguimiento a pagos realizados a través del Fondo Nacional del Ahorro e ICETEX.

Solicitud y pagos de cuentas de cobro.

Seguimiento a pagos relacionados con EPS y devoluciones.

Validacion de soportes contables y financieros.

Actualizacion de reportes financieros y administrativos.

Atencion de requerimientos relacionados con procesos de control institucional

El uso permanente del sistema Finanzas 2000 permiti6 fortalecer competencias
relacionadas con el registro contable, control financiero, andlisis de operaciones y gestion
documental asociada a los procesos financieros institucionales.
Consolidacion y cierre de actividades

Durante la etapa final de la pasantia se efectuo la consolidacion de resultados,
actualizacion de indicadores de gestion, organizacion de soportes documentales y elaboracion de
reportes requeridos para el cierre institucional de actividades.

Igualmente se participd en la sistematizacion de informacion, consolidacion de evidencias

y elaboracion del informe final de pasantia, garantizando el cumplimiento de las actividades



proyectadas y garantizando el cumplimiento de las actividades proyectadas y las 640 horas

establecidas para esta modalidad de trabajo de grado.

14



15

Metodologia

La metodologia utilizada durante el desarrollo de la pasantia fue de caracter practico-
aplicado, basada en la participacion directa dentro de los procesos institucionales desarrollados
por el Consultorio Virtual de Innovacion y Emprendimiento y el area de Tesoreria.

Se emplearon estrategias de observacion directa, acompafiamiento operativo, analisis
documental, gestion de informacion, seguimiento administrativo y apoyo financiero, permitiendo
la aplicacion de conocimientos tedricos adquiridos durante la formacion profesional.

Las actividades fueron desarrolladas mediante una participacion activa en procesos
institucionales orientados al fortalecimiento empresarial, organizacién administrativa y control

financiero.
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Técnicas e Instrumentos

Para el desarrollo de las actividades se utilizaron diferentes técnicas e instrumentos, entre
los cuales se destacan:

Observacion directa de procesos institucionales.
Revision documental.
Analisis de informacion financiera.
Seguimiento administrativo.
Gestion de bases de datos.
Correo electronico institucional.
Herramientas ofimaticas (Excel, Word y PowerPoint).
Sistema financiero institucional Finanzas 2000.
Reportes administrativos y financieros.
Comunicaciones institucionales.

Bases de datos empresariales.
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Resultados

La pasantia permitio fortalecer los procesos de apoyo desarrollados por el Consultorio
Virtual de Innovacion y Emprendimiento y el area de Tesoreria, contribuyendo al desarrollo
eficiente de actividades administrativas, documentales y financieras. La participacion en estos
procesos facilitd el manejo organizado de la informacion y apoy6 el cumplimiento de los
procedimientos establecidos por la institucion.

Uno de los resultados mas significativos fue la adquisicion de experiencia practica en
entornos reales de trabajo, lo que permitié comprender la aplicacion de los conocimientos
contables y administrativos en el desarrollo de las actividades institucionales. Esta experiencia
favorecio una mejor comprension de los procesos relacionados con la gestion financiera, el
control de informacidn y el seguimiento de procedimientos internos.

Asimismo, se fortalecieron competencias profesionales relacionadas con el analisis de
informacion, la capacidad de organizacion, la responsabilidad en el manejo de documentos y
registros, el trabajo colaborativo y el cumplimiento de actividades dentro de los tiempos
establecidos. Estas habilidades contribuyen de manera directa a mi preparacion para el ejercicio
profesional de la Contaduria Publica.

De igual forma, la interaccion con diferentes procesos y dependencias permitié ampliar la
vision sobre el funcionamiento de una institucion y la importancia de la articulacion entre las
areas administrativas y financieras para el logro de los objetivos organizacionales.

Finalmente, la experiencia adquirida durante las 640 horas de practica fortaleciéo mi
formacion académica y profesional, permitiéndome desarrollar mayor seguridad en la aplicacion

de conocimientos y obtener herramientas que serdn de utilidad en mi futuro desempefio laboral.
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Nota. Fotografia tomada durante la pasantia (2026) fuente: Consultorio Virtual de Innovacion y

Emprendimiento

Figura 2

Registro fotogrdfico de la Actualizacion de bases de datos empresariales
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Nota. Fotografia tomada durante la pasantia (2026) fuente: Consultorio Virtual de Innovaciéon y
Emprendimiento

Figura 3

Registro fotografico de la organizacion documental

<

Nota. Fotografia tomada durante la pasantia (2026) fuente: Consultorio Virtual de Innovacion y

Emprendimiento
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Figura 4

Registro fotogrdfico de la elaboracion de comunicaciones institucionales

Ciclo de Workshops de Planeacion Estratégica (&émal Recibidos x  PASANTIAS/Inscritos Encuesta de Productividad x L a8
Luisa Fernanda Cano Galvis <luisaf.cano@unad.edu.co> @ mi¢,29abr10:07 ¢ @ €
v para be: anyjulieth15, bec: bee: g be: 004, bee: 10, bee: Mayarisb, bec: ypmontenegrov2530, bee: Yenis.morales, bec: Margeli, bee: John, bee: Nelvis, bee: sat v

o Empresario, es momento de pasar de la planeacién a la accién.

Muchas empresas tienen ideas claras, pero no siempre cuentan con una ruta estratégica que les permita crecer de manera organizada y sostenible.
La Ruta Empresarial 2026: Plan Estratégico Global a 12 Meses es un espacio disefiado para construir, paso a paso, el plan estratégico de su empresa con herramientas précticas y enfoque en resultados.

Durante cuatro encuentros trabajara:

/ Diagnéstico estratégico de su negocio
/ Definicién de metas e indicadores

V/ Estrategias de crecimiento

/ Plan de implementacién y seguimiento

%7 Fechas: 6, 13, 20 y 27 de mayo
23 Hora: 8:00 am.
m Modalidad: Virtual - via Teams
s Inscribase aqui:

s https://forms.cloud microsoft/r/vk9dHHXhit

(@ Ademis, al participar en el ciclo tendrés acceso a un Diagnéstico Empresarial Express, donde podras identificar el estado actual de tu empresa y conocer cémo trabajamos desde el C o Virtual

¢ Este sera tu primer paso para tomar decisiones estratégicas con mayor claridad.

Plan Estratégico

De la planeacién a la accién: Ry e

. 5 domayo Vieioom
diagnostica, proyecta,
implementay mide.

Nota. Fotografia tomada durante la pasantia (2026) fuente: Consultorio Virtual de Innovacion y

Emprendimiento
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Figura §

Registro fotogrdfico de la causacion de ordenes de pago en Finanzas 2000.

CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL No. 11531
“Segun el Articulo 49 de a ley 179 de 1.994"
EL SUSCRITO RESPONSABLE DE PRESUPUESTO
CERTIFICA:
QUE EN EL PRESUPUESTO DE GASTOS DE UNIVERSIDAD NAL. ABIERTA Y A DISTANCIA, HA QUEDADD REGISTRADD

PRESUPUESTALMENTE UN COMPROMISO POR UN VALOR DE $9,522,530.00 DE AGUERDO AL SIGUIENTE DETALLE :
EJECUTAR EL VALOR DE LOS GASTOS ADMINISTRATIVOS EN EL MARCO DEL CONVENIO RARE INC 2-2025

Cédige Imputacién Vigen. Valor Relerencia
Area 40411TP
B12B0200030000000206  Serv para la comunidad, soc y pers - RARE INC 2-2025 2026 $9,522.590.00 DIS 726
$9,522,5980.00
Empresa : 1 UNIVERSIDAD NAL. ABIERTA Y A DISTANCI
Constituido a: RES RESOLUCION Mo. 8532 Acta No. 1
Beneficiario : 880512780 UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA-UNAD

172.17.3.158 - Conexidn a Escritorio remoto

gv B} sistema Financiero Integrage

Accién  Edicién  Consulta  Window  Ayuda

Co obantes Contables

1 UNIMERSIDAD NAL ABIERTA 5 2026
100 CAUSACION ORDEMES DE P& E157
INSERTADOD

24010101
10210

960512780

a 9,522,530.00 9,522,530.00

Castos Extension - Estudios v Provectas UNIVERSIDAD MACIOMAL ABIERTAY A DIST

Nota. Fotografia tomada durante la pasantia (2026) fuente: Consultorio Virtual de Innovacion y

Emprendimiento



Figura 6

Registro fotogrdfico de la generacion de ordenes de pago en Finanzas 2000.

«* "% UNIVERSIDAD NAL. ABIERTA Y A DISTANCIA - UNAD ORDEN DE PAGO
UN Cédigo Empresa: 1 Unidad Ej.: 01 Relacién de Giro:
®age® 34300
: Nit: 8605127804 No.
1. DATOS DEL BENEFICIARIO
Nombre: UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA ¥ A DISTANCIA-UNAD Direccién:
CCMNit: 860512780 Teléfana:
Banco/Sucursal:
Cuenta
Compromiso [ Detalle: Fecha
RES-RESOLUCION No: 0532 FACTS: PAGO RES 9532 EJECUTAR EL VALOR DE LOS GASTOS ADMINISTRATIVOS | pacqiira e
EN EL MARCD DEL CONVENIO RARE INC 2-2025
Elaboracitn
21/05/2026

2. MOVIMIENTO PRESUPUESTAL

Vigencia  Numero de Docurmento
2026 8532

Registra Presupuestal No. Valor: Imputacion Presupuestal
11531 9,522 580.00 B12B0200020000000208

Via. Bo. Presupuesto

EJECUTAR EL VALOR DE LOS GASTOS ADMINISTRATIVOS EN
EL MARCO DEL CONVENIO RARE INC 2-2025

3 MOVIMIENTO FINANCIERO ¥ CONTABLE

Concepto Base o Valor | Cddigo Contable Débito Cridito
BRUTO 9.622,580.00 100.0 9,522,5680.00 | 24010101 0.00 9,522,590.00
TOTAL DESCUENTOS: 0.00 T2210210 9,522 500.00 0.00
NETO A PAGAR: 9,522,590.00

9,522,590.00 9,522,590.00
Valor Neto a pagar en letras: NUEVE MILLONES QUINIENTOS VEINTIDOS MIL QUINIENTOS NOVENTA PESOS
Vo. Bo. Central de Cuenta
4 MOVIMIENTO DE TESORERIA Y CONTABLE
Erbarge  Endoso Cheque  Abana a Cia Cédigo banco Codigo Contable No.de Cheque Valores
Cuerntas por pagar en poder del Tesoreno |:| Elaborado par: LUISAC

OBSERVACIONES:
Agentas de Retencidn - No Respansablas

dal IV A - ICA y Actividad economica 304
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Nota. Fotografia tomada durante la pasantia (2026) fuente: Consultorio Virtual de Innovacién y

Emprendimiento



Figura 7

Registro fotogrdfico del envid para registro de ordenes de pago en Finanzas 2000.

% Luisa Fernanda Cano Galvis <luisaf.canc@unad.edu.cos

para Luis, Rosa, Fabian, Karen, Camilo, Devengos

Cordial saludo

Envio OP-34300 para RESGISTRO y cuenta de cobro CONVENIO RARE. NIT. 900.966.203-9

Atentamente:

Luisa Fernanda Cano Galvis
Contratista - Tesoreria
Universidad Nacional Abierta a Distancia - UNAD

8 archivos adjuntos - Analizados por Gmail @ & (8} Afadirlo todo a Drive

3 RESOLUCION 001... 4 @ cDP RARE.pdf 4 [ CARTA RARE.pdf 4 B8 RP RARE INC.pdf

ES 34300.pdf 4

Nota. Fotografia tomada durante la pasantia (2026) fuente: Tesoreria

4 E§ AVAL CONTABILL... 4
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Figura 8

Registro fotogrdfico de la Causacion de vidticos institucionales.

| | Salir de la Solicitud ODISC-531033

Consuar Solickud Detallada
Los datos se han registrado correctamente
REGISTRO DE PAGO

Cédigo de [ Nro. Orden de
[W{m.my.-ml pogo Valor Fechn cousacién  Fecha de page
ODESC-531033, 7126432 Heover D Estrada Lowdeno ne $ aaame 17042009 WONNN

Guardar Datos >>
[ BITACORA DEL PAGO RECHAZO DEL PAGO
Si ¢l pago foe rechazado por parte de la cotidad bancaria, indique
(9042026 15:35) * EFECTUADO PAGO 2om fecha 05042026 Jos matives y baga clic en ol siguiente botda.

Nota. Fotografia tomada durante la pasantia (2026) fuente: Consultorio Virtual de Innovacion y

Emprendimiento



Figura 9
Registro fotogrdfico de los pagos relacionados con seguridad social.

=3
. eqr:ﬁr‘ea Resumen de Pago por Administradora

MTOS GENRALLS D01 AFCRTANTE

- Porewe [Er——— t—-:.ln
i ¢ [ontses motw sents ve [0 200 mal COTCTS = E o BT A LA B L ot -
DATOS GENERALES DF LA LIQUIDACION

Periode. e e Fache

Punson | Selat [ [ . Lame Page. = I'--n'ﬁ'm-unml Ve
o e . el | o e |
RESUMEN Dt PAGO.
WL ADMNELTRADORAS: ) wai $492.408, 900 » » $IS2A0 W00

PO VA COmPasen 0F UCLROL i L LR o e » » Srean e

[ i UNIVERSIDAD NAL. ABIERTA Y A DISTANCIA - UNAD ORDEN DE PAGO
UN~ © | céago Emprens: 1 Unidad B).: 01 Relacion de Giro:
A
NIt 8605127804 No. 26962
1 DATOS OFL BENEFICIARIO
Nt POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS Dwncoon AUTOMSTA NORTE 5472 BOGOTA
o 0001195 Tesaonex S0
BancoSucur et
Cowte
Cirmgr s Tetate. Tecte
A= No M AJUSTE A LA SEQURIDAD SOCIAL MARZD 204 Pr——"
Flasoracon
0N
T WOVIMIENTO PREIUPUTETAL
Vigeachs  Mumers de Doounerts FAagaso Prescpuessd ho Vs nacin Presepuecs
0 o e RI44T 008 00 B118ICOCRCCOCOC0

ANISTE A LA SEGARNAD SOCAL MARZC 20

3 MOVIMIENTO FINANCIERO ¥ CONTARLE

—————
Concepto Baars - VYalor H“ Detstc Créans
LTl 190,447 808 00 noe T2 44T 008 00

4 X oo 192 677 000 00 “ TTo, xoe 00
TOTAL DESCUENTOS ! TR 00
NETO A PAGAR: 192,676 000 20

s G

4 MOVIM TO Of TESORERIA Y CONTABLE
Crborgs Gntme O Mbore s oo banco Cothgo Conmatle Mo de Chogue Valosws
Timrian DOF A W7 DOGW O TAR00D. 7 Witoreso por LOBAL

Agetes . VA ICA y A e
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Nota. Fotografia tomada durante la pasantia (2026) fuente: Tesoreria

Figura 10

Registro fotografico del seguimiento y registro de operaciones relacionadas con divisas.
grersaan aoonas rag. 3de3

S AR ¢

RESOLUCION NO. 009097 DE 23 DE ABRIL DE 2026

Por la cual se legaliza una transferencia en divisas a la seccional UNAD Unién Europea, a razon de
garantizar el normal funcionamiento de fa seccional UNAD Unién Europea para el primer semestre de
2026, de acuerdo con el presupuesto aprobado en el marco de las metas del pian de desarrollo en cuanto
4 las estrategias de internacionalizacién, visibilidad y posicionamiento de la UNAD en fa Unién E uropea.

Que la presente transferencia de divisas se encuentra amparada por el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal No. 547 del 07 de abril del 2026. ~

Que en virtud de los considerandos anteriores este despacho,
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Legalizar transferencia a seccional UNAD Unién Europea por valor de
CIENTO VEINTITRES MIL CIENTO CUARENTA CON NOVENTA Y CINCO CENTAVOS DE EUROS
(€123.140,95) en su equivalente en pesos colombianocs a la TMR del dia de la negociacién de las
divisas por valor de QUINIENTOS VEINTINUEVE MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y NUEVE
MIL NOVECIENTOS TREINTA Y CUATRO PESOS MCTE. ($ 529.249,934,00) de conformidad con el
oficio 105 — 064 del 13 de abril de 2028, suscrito par el Doctor Leonardo Evemeleth Sanchez Torres
Vicerrector de Relaciones Intersistemicas e Internacionales: correspondiente a la transferencia de
divisas que tiene por objeto: "garantizar el desarrollo estratégico de fa seccional UNAD Unidn Europea
para el primer semesire del 2026, de acuerdo con el presupuesto aprobado en el marco de las metas
del plan de desarrollo en cuanto a las esirategias de internacionalizacién, visibilidad ¥ posicionamiento
de la UNAD en la Unidn Europea” con los siguientes costo:

Capital $ 529,249 934.00
Mensaje Swift 3 96,360.00
Gastos bancarios fuera de Colombia 5 211,276.00
IVA sobre gastos y comisiones $ 18,308.00
Tasa Divisa délar 3 1.183939
Tasa de Negociacién $ 3,630.00

ARTICULO SEGUNDO: La presente transferencia se hara con cargo al presupuesto de la UNAD con
CDP No. 547 del 07 de abril de 2026. Por la suma de ($ 529.249.934.00) QUINIENTOS VEINTINUEVE
MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y NUEVE MIL NOVECIENTOS TREINTA Y CUATRO PESOS
MCTE.

Nota. Fotografia tomada durante la pasantia (2026) fuente: Consultorio Virtual de Innovaciéon y

Emprendimiento



Figura 11

Registro fotogrdfico del seguimiento y registro de operaciones relacionadas con divisas.

oy, UNIVERSIDAD NAL. ABIERTA Y A DISTANCIA - UNAD ORDEN DE PAGO
W Cédigo Empresa: 1 Unidad Ej.: 01 Relacién de Giro:
"eaet - No. 26008
: Nit: 860512780-4
1. DATOS DEL BENEFICIARIO
Mombra: UMICAJA BANCO 5.A. - UNAD UNION EUROPEA Diraccidn: MADRID - ESPARA
CCNit: TEO0I0003032 Teléfono:
Banco/Sucursal:
Cuenta:
Compromiso [ Detalle: Fecha
RES-RESOLUCION Mo: 8087 FACTS: LEGALIZAR TRANSFERENCIA A SECCINAL UNION EUROPEA DE Facturacsn
CONFORMIDAD COM EL OFICIO 105-064 DEL 13 DE ABRIL DE ABRIL DE
2026 OBJETO'GARANTIZAR EL DESARROLLO ESTRATEGICO DE LA
SECCIONAL PARA EL PRIMER SEMESTRE DEL 2026 Elsboracién
ZI04/2026
2. MOVIMIENTO PRESUPUESTAL
Vigencia  Muwmero de Documento Registro Presupuestal Mo Walor: Imputacién Presupuestal
2026 ana7 11078 531,366.934.00 B13E0200010010000003

LEGALIZAR TRANSFERENCIA A SECCINAL UNICN EURCPEA
DE CONFORMIDAD CON EL OFICIO 105-064 DEL 13 DE ABRIL
DE ABRIL DE 2026 OBJETO"GARANTIZAR EL DESARROLLO
ESTRATEGICO DE LA SECCIONAL PARA EL PRIMER
SEMESTRE DEL 2026

Vo. Bo. Prasupuesto

I MOVIMIENTO FINANCIERO ¥ CONTABLE

Concepto Base % Valor | Cédigo Contable Débito Crédito
BRUTO 531 366,934 00 100.0 531,366.034.00 | 24010101 0.00 529,249.934.00
BASE RETEICA 529,249,834 00 100.0 52024003400 | 54249002 520,249,034.00 0.00
TOTAL DESCUENTOS: -2,147,000.00
NETOAF . 528,249 934,00 528,249,934.00 529,249,934.00

Vo. Bo. Central de Cuenta

4. MOVIMIENTO DE TESORERIA Y CONTABLE

Embarge  Endosc  Cheque  AbonaaCla Cédigo banco Cadigo Contable No.de Cheque Valores
g 0o o o
O 0o o o
o 0o o o

Cuenias por pagar en poder del Tesorero ] Elaborado por: LUISAC

ARCERUVACINNES:

Nota. Fotografia tomada durante la pasantia (2026) fuente: Consultorio Virtual de Innovacion y

Emprendimiento
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Figura 12

Registro fotogrdfico de las solicitudes y pagos de cuentas de cobro.

2

Luisa Fernanda Cano Galvis <luisaf.cano@unad.edu.cox & 10:17 (hace

para Rosa, Fabian, Karen, Camilo, Luis, Devengos

Cordial saludo
Envie OP-27641 para cuenta de cobro MUNICIPIO DE TOGUI. NIT. 800.062.255-9

Atentamente:

Luisa Fernanda Cano Galvis
Contratista - Tesoreria
Universidad Nacional Abierta a Distancia - UNAD

777777 — Forwarded message ———
De: Luisa Fernanda Cano Galvis <luisaf cano@unad edu co>

Date: vie, 29 may 2026 a las 9:27

Subject: Fwd: RADICACION RESOLUCION GASTOS ADMINISTRATIVOS CONVENIO MUNICIPIO DE TOGUI

To: Luis Eduarde Ospina Velandia <luis.ospina@unad.edu.co>, Milena Gonzalez Osorio <rosa.gonzalez@unad.edu.co>
Ce: Devengos Tesoreria <devengos.tesoreria@unad.edu.co>

Cordial saludo

Envio Op 27641 para REGISTRO de GASTOS ADMINISTRATIVOS CONVENIO MUNICIPIO DE TOGUL.

8 archivos adjuntos + Analizados por Gmail © & (&} Afiadirlo todo a Drive

B8 CDP MUNICIFIO ... 4 0 RP MUNICIPIO DE... 4 B3 CARTA MUNICIPI... 4 S AVAL CONTABILI... 4 BB AVAL SUPERVISO... 4 B AVAL PRESUPUES... 4 5 RESOLUCION 00... 4

Nota. Fotografia tomada durante la pasantia (2026) fuente: Tesoreria
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Conclusiones

La pasantia desarrollada en el Consultorio Virtual de Innovacién y Emprendimiento de la
UNAD constituy6 una experiencia de gran valor para mi formacion profesional, al permitirme
conocer de manera directa la dindmica de los procesos administrativos y financieros que
respaldan el funcionamiento de una institucion.

La participacion en diferentes actividades institucionales me permitio comprender la
importancia de la organizacion, el control y el manejo adecuado de la informacién como
elementos fundamentales para la toma de decisiones y el cumplimiento eficiente de los objetivos
organizacionales. Asimismo, fortaleciéo mi capacidad para adaptarme a entornos laborales,
asumir responsabilidades y desarrollar actividades con criterio profesional.

Esta experiencia también contribuyo6 al fortalecimiento de habilidades relacionadas con la
comunicacion, el trabajo colaborativo, la capacidad de andlisis y el compromiso frente a las
responsabilidades asignadas, competencias que complementan la formacion técnica y académica
adquirida durante la carrera.

De igual manera, la practica permiti6 consolidar una vision mas amplia del papel que
desempeiia el contador publico dentro de las organizaciones, evidenciando su aporte no solo en
los procesos financieros, sino también en el fortalecimiento de los mecanismos de control y
apoyo a la gestion institucional.

Finalmente, considero que el desarrollo de esta pasantia represent6 una etapa significativa
de aprendizaje y crecimiento personal y profesional, que contribuy¢ a fortalecer mi preparacion
para enfrentar los retos propios del ejercicio de la Contaduria Publica y asumir con mayor

seguridad mi futuro desempefio laboral.
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Recomendaciones

Se recomienda continuar fortaleciendo los mecanismos de actualizacion y gestion de la
informacion institucional, con el fin de garantizar que los registros utilizados en los diferentes
procesos se mantengan completos, organizados y disponibles para su consulta o seguimiento
cuando sea requerido.

Asimismo, es conveniente promover espacios periddicos de capacitacion y actualizacion
para los integrantes de las diferentes dependencias, especialmente en temas relacionados con
herramientas tecnologicas, gestion documental y procedimientos administrativos y financieros,
contribuyendo asi a una mayor eficiencia en el desarrollo de las actividades institucionales.

Para el area de Tesoreria, se recomienda mantener estrategias de seguimiento y
verificacion de la informacion financiera que permitan optimizar los procesos de control y
asegurar la oportunidad en el desarrollo de las operaciones econémicas y administrativas de la
Universidad.

De igual manera, se sugiere continuar fortaleciendo la articulacion entre las diferentes
areas institucionales, favoreciendo el intercambio de informacién y el trabajo colaborativo para
el cumplimiento de los objetivos organizacionales.

Finalmente, se recomienda seguir promoviendo los programas de pasantias y practicas
profesionales, ya que estos espacios permiten el apoyo a los procesos institucionales y, al mismo
tiempo, contribuyen a la formacion integral de los estudiantes mediante experiencias de

aprendizaje en contextos reales de trabajo.
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